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. StatutaTalijanska osnovna Skola-Scuola elementare italiana Novigrad-Cittanova, ravnatelj
Skole donosi

Odluku
o Proceduri stvaranja ugovornih obveza
za koje je potrebna procedura javne nabave

I
Ovom Procedurom dodatno se osigurava i pojasnjava pravilna provedba preuzimanja obveza u
proracunu Talijanska osnovna Skola-Scuola elementare italiana Novigrad-Cittanova, te je ista
dostupna svim zaposlenicima na oglasnoj plo¢i skole.

Ugovorne obveze iz ove Procedure smiju obavljati samo osobe koje su za to ovlastene, kako je
prikazano u tablici koja je sastavni dio ove Odluke.

Prijedlog za stvaranje ugovornih obveza daju zaposlenici nositelji pojedinih poslova i aktivnosti barem
mjesec dana prije pripreme godisnjeg plana nabave.

IV.
Ukoliko traZena vrsta nabave nije centralizirana na razini osnivaca, predlagatelj nabave u suradnji s
tajnikom Skole ili vanjskim suradnikom pristupa pripremi tehnicke i natjecajne dokumentacije za
nabavu potrebne robe, usluge ili radova.
Dokumentacija iz stavka |. ovog ¢lanka treba biti pripremljena do pocéetka godine u kojoj se pokrece
postupak javne nabhave.

V.
Sukladno prikupljenoj dokumentaciji racunovode uklju¢uju stavku iz plana nabave u financijski plan
skole.

VI.

Ravnatelj zajedno s osobom koja je dala prijedlog za nabavu preispituje stvarnu potrebu za
predmetom nabave, te ukoliko je opravdana daje prijedlog za pokretanje postupka javne nabave.

VII.
Po utvrdenoj potrebi za predmetom nabave racunovode u roku od 2 dana od zaprimanja prijedloga
provjerava je liisti u skladu s donesenim planom nabave i financijskim planom.
Ukoliko je prijedlog u skladu s planom nabave i financijskim planom ra¢unovoda daje svoje odobrenje
za pokretanje postupka i prijedlog prosljeduje tajnici.

VIII.
Po primitku dokumentacije tajnica vrsi provjeru je li tehni¢ka i natjecajna dokumentacija u skladu s
propisima o Javnoj nabavi.
Ako dokumentacija nije u skladu, vraca dokumentaciju zajedno s prijedlogom na doradu.
Ako je dokumentacija u skladu s propisima o Javnoj nabavi prosljeduje ju ravnateljici ili osobi koju
ravnateljica ovlasti, te ista pokrece postupak javne nabave objavom natjecaja.

IX.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja.

Klasa: 400-02/12-01/02
Urbroj: 2105/03-15-13712-1-1
Novigrad, 28. oZujka 2012.




Talijanska osnovna skola
Scuola elementare italiana
Novigrad-Cittanova

Procedura stvaranja obveza u skoli za koje je potrebna procedura javne nabave

Red. AKTIVNOST
broj
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1. | Prijedlog za nabavu robe, usluga i
: radova
|
F = J'—i g T T
2. | Priprema tehnicke i natjecajne
\ dokumentacije za nabavu robe,
I usluga i radova
3, 'mU"kljuéivaFljjéﬂsté'vki izibFna

nabave u financijski plan

4. Prijedlog za pokreténje postupkav
javne nabave

I
Racunovoda
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aktivnosti

Z;bosiénicijrlositéiji poTedlmh poslova i
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 DOKUMENT
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_ Pﬂjédlog s opisom potrebne

robe, usluga i radova i

okvirnom cijenom

Mjeséit dana p}lje priprer'rrlé' O
godisnjeg plana nabave

Tehnicka i natjeéajna
dokumentacija

Do pocetka godine u kojoj se
pokrece postupak nabave,
kako bi se s nabavom moglo
odmah zapoceti_

Financijski plan o

15. Iistbpad

frrzréposléhici — nositeliji'pojedinih poslova i

aktivnosti

Dobis s prijedlog&ﬁ te
tehnickom i natjecajnom
dokumentacijom

Tokom god”i ne
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