
I Na temelju odredbi dlanka 7.7akona o fiskalno.j odgovornosti (NN 139/10.) i ilanka 109.
. StatutaTaliianska osnovna Skola-Scuola elementare italiana Novigrad-Cittanova, ravnatelj
Skole donosi

Odluku
o Proceduri stvaranja ugovornih obveza

za koje je potrebna procedura javne nabave

Ovom Procedurom dodatno se osigurava i pojain.iava pravilna provedba preuzimanja
prora6unu Talijanska osnovna Skola-scuola elementare italiana N ovigrad-Cittanova,
dostupna svim zaposlenicima na oglasnoj ploti ikole.

obveza u

te je ista

lt.
Ugovorne obveze iz ove Procedure smiju obavljati samo osobe koje su za to ovlaitene, kako je
prikazano u tablici koja le sastavni dio ove Odluke.

ilt.
Prijedlog za stvaranje ugovornih obveza daju zaposlenici nositelji pojedinih poslova iaktivnosti barem
mjesec dana prije pripreme godiSnjeg plana nabave.

tv.
Ukoliko traiena vrsta nabave ni.ie centralizirana na razini osnivaaa, predlagatelj nabave u suradnji s

talnikom !kole ili vanjskim suradnikom pristupa pripremi tehnidke inatjeaajne dokumentaci.je za
nabavu potrebne robe, usluge ili radova.
Dokumentacija iz stavka L ovog tlanka treba biti pripreml.jena do podetka godine u kojoj se pokreie
postupak javne nabave.

V.
Sukladno prikupljenoj dokumentaciji ratunovode ukljuduju stavku iz plana nabave u financijski plan
5kole.

vt.
Ravnatelj zajedno s osobom koja je dala prijedlog za nabavu preispituje stvarnu potrebu za
predmetom nabave, te ukoliko 1e opravdana daje prijedlog za pokretanje postupka javne nabave.

vil.
Po utvrdenoj potrebi za predmetom nabave ratunovode u roku od 2 dana od zaprimanja prijedloga
provjerava je li isti u skladu s donesenim planom nabave j financijskim planom.
ukoliko je prijedlog u skladu s planom nabave ifinanci.jskim planom radunovoda daje svo.ie odobrenje
za pokretanje postupka i prijedlog prosljeduje tajnjci.

Klasa 400-02 I 17-01 / 02
Urbrojl 2105/03-1 5-L3/L2-1, L

Novigrad, 28. oiujka 2012.
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tx.

vilt.
Po primitku dokumentacije tajnica vr5i provjeruje li tehnidka i natjeiajna dokumentacila u skladu s
propisima o Javnoj nabavj,
Ako dokumentacija nile u skladu, vraaa dokumentaciju zajedno s prijedlogom na doradu.
Ako je dokumentacila u skladLr s propisima o Javnol nabavi proslleduje ju ravnatel.iici ili osobi koju
ravnateljica ovlasti, te ista pokreae postupak javne nabave objavom natjeaaja.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoienja.



Talijanska osnovna Skola

Scuola elementare italiana
Novigrad-Cittanova

Procedura stvaranja obveza u Skoli za koje je potrebna procedura javne nabave

AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROKRed.

broj

1

2

3.

4.

Prijedlog za nabavu robe, usluga i

radova
Zaposlenici - nositelji pojedinih poslova i

a kt iv nosti
Mjesec dana prije pripreme
godiSnjeg plana nabave

Priprema tehnicke i natjeiajne
dokumentacije za nabavu robe,
usluga i radova

Zaposlenici - nositelji pojedinih poslova i

aktivnosti u suradnji s tajnikom Skole

Radunovoda

Zaposlenici- nositelji pojedinih poslova i

aktivnosti

Prijedlog s opisom potrebne
robe, usluga i radova i

oLvlUe!L!l!g!9m
Tehnidka i natjetalna
dokumentacija

Do poietka godine u kojoj se

pokreie postupak nabave,

kako bi se s nabavom moglo
odmah zapoteti

Ukljudivanje stavki iz plana
nabave u financijski plan

Financijski plan 15. listopad

Prijedlog za pokretanje postupka
javne nabave

Dopis s prijedlogom te
tehniikom i natjecajnom
dokumentacijom

Tokom godine
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