TALIJANSKA OSNOVNA SKOLA
SCUOLA ELEMENTARE ITALIANA
NOVIGRAD-CITTANOVA

KLASA: 400-01/17-01/03
UR.BROJ: 2105/03-15-2/17-1-1
Novigrad, 29. ozujka 2017.

Na temelju Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 139/10, 19/14) i Uredbe o sastavljanju i
predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila (NN 78/11,
106712, 130/13, 19/15 1 119/15), ravnatelj Skole Maurizio Zennaro donosi

ODLUKU
O SUSTAVU KONTROLE, PROCEDURI NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA PO
RACUNIMA

L.
U slucaju neplac¢anja u ugovorenom roku poduzimaju se sljedeée potrebne mjere:

- racunovoda Skole telefonski kontaktira duznika u svrhu poticanja placanja,

- pismenim putem dostavlja se duzniku opomena pred tuzbu,
- pokrece se sudski postupak radi naplate potraZivanja.

II.
Ova odluka objavljuje se na Oglasnoj plo¢i $kole, a stupa na snagu danom donosenja.

Ravnatelj: -

Maurizio Zennaro, prof.

Dostaviti:
1. Oglasna ploca Skole
2. Pismohrana



TALIJANSKA OSNOVNA SKOLA

SCUOLA ELEMENTARE ITALIANA
NOVIGRAD-CITTANOVA

KLASA: 400-01/17-01/03
UR.BROJ: 2105/03-15-2/17-1-2
Novigrad, 29. ozujka 2017.

PROCEDURA NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje s Procedura naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja u
Talijanskoj osnovnoj $koli, Scuola elementare italiana, Novigrad — Cittanova osim ako
posebnim propisom nije utvrdeno drugacije.

Clanak 2.
Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po slijedecoj proceduri

Red. | AKTIVNOSNT ODGOVORNOST | DOKUMENT ROK

Br.

1. Dostava podataka Tajnistvo Ugovor, narudzbenica
raunovodstvu potrebnih za
izdavanje racuna

2. Izrada, izdavanje racuna Racunovodstvo Racun

3. Ovjera i potpis racuna Ravnatelj Racun 2 dana od

izrade racuna

-+ Utvrdivanje dospjelih Racunovodstvo Pregled analitickih Kvartalno
potrazivanja kartica

5 Usmena opomena — prihodi | Ra¢unovodstvo i Racunovodstvo daje | Mjese¢no
po posebnim propisima od nastavno osoblje listu duznika
ucenika razrednicima koji

usmeno kontaktiraju
roditelje

6. Usmena opomena — prihodi Racunovodstvo Usmeno kontaktirati i | Kvartalno
od pruzenih usluga opomenuti duznika

7. Slanje opomena i opomena Racunovodstvo Pismene opomene i Dva puta
pred ovrhu (ovisno o visini opomene pred ovrhu | godi$nje
duga)

8. Dostavljanje prijedloga za Racunovodstvo Prijedlog za Jednom
pokretanje prisilne naplate pokretanje prisilne godisnje
ravnatelju naplate

9. Pokretanje prisilne naplate Racunovodstvo i Izrada rjesenja o Jednom
potrazivanja, priprema Tajnistvo ovrsi, potvrdivanje godisnje
ovrsnog rjesenja izvr$nosti, vodenje

daljnjeg postupka do
okonc¢anja uz
angaziranje javnog
biljeznika

10. | Kontrola potpune naplate Racunovodstvo Pregled analiti¢kih Kontinuirano
prihoda i prisilne naplate kartica




Clanak 3.
Ova Procedura stupa na snagu danom donosenja.

Ravnatel;j:

Iﬁ

Maurizio Zennaro, prof.

Dostaviti:
1. Oglasna ploca Skole
2. Pismohrana



