Talijanska osnovna skola / Scuola elementare italiana Novigrad - Cittanova

2024/2025

Ai sensi dell’articolo 28 della Legge sull” educazione e I’istruzione nelle Scuole elementari e medie e
dell’articolo 12 dello Statuto della Scuola elementare italiana di Cittanova, il Comitato scolastico, alla
seduta del 27 settembre 2024 su proposta della direttrice f.f. e il precedente parere del Consiglio

genitori emana:

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju 1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli 1 ¢lanka 12. Statuta
Talijanske osnovne $kole, Scuola elementare italiana, Novigrad — Cittanova, Skolski odbor na sjednici

odrzanoj 27. rujna 2024. na prijedlog v.d. ravnatelja i prethodnog misljenja Vijeca roditelja donosi:

PIANO E PROGRAMMA ANNUALE DI LAVORO DELLA SCUOLA
PER L' ANNO SCOLASTICO 2024/2025

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

ZA SKOLSKU GODINU 2024. / 2025.

Settembre 2024

Rujan 2024.



Talijanska osnovna skola / Scuola elementare italiana Novigrad - Cittanova

2024/2025
INDICE/SADRZAJ
CONDIZIONI DI LAVORO / UVIETI RADA SKOLE .....coovuiieieeiierecieieeieesesiesaesses s sessessessssaesse s, 6
Dati del circondario scolastico / Podaci o Skolskom OKIuZenju .........ccocevviiiiiiiiiiciics e 6
Spazi scolastici interni / Unutra$nji SKOISKi ProStor .........cccoviiiiiiiiiiiiieee e 6
Circondario scolastico / SKOISKi OKOLIE ..........crvevieeirerrieeesesiisessesesssesesesss s sssssessessesessessssessssses s sensssesessessensanes 9
Mezzi didattici e sussidiari / Nastavna sredstva i POmagala............cccoovviiriiineniieceese e 10
LAVORATORI IMPIEGATI / ZAPOSLENI DIELATNICH ...cviiiiiiiieectrceetteeseeree et 11
Dati relativi agli insegnanti di classe / Podaci o uciteljima razredne Nastave ..........ccoovvevereriveieeresieenesieeneenens 11
Dati relativi agli insegnanti di materia / Podaci o uciteljima predmetne nastave ...........ccccceverieerenerierenieennens 11
Dati relativi al direttore e ai collaboratori professionali / Podaci o ravnatelju i stru¢nim suradnicima ............ 13
Dati relativi al personale tecnico — amministrativo / Podaci o administrativno — tehni¢kom osoblju............... 13
Dati relativi agli insegnanti tirocinanti / Podaci o uciteljima pripravnicima.........c.cceceeereereenieeniiennieesieesieenenes 14

OBBLIGHI DEI DIPENDENTI DELLA SCUOLA / ZADUZENJA ODGOJNO — OBRAZOVNIH

DIELATNIKA SKOLE........couiiuiiteiueiaeieesesesess s ses s ssssesssssesssssessesasssssss s ss s s s ses s st ssessassessessessessssessassas 15
Obblighi settimanali degli insegnanti di classe / Tjedna zaduZenja ucitelja razredne nastave.............cccceeeneee 15
Obblighi settimanali degli insegnanti di materia / Tjedna zaduzenja ucitelja predmetne nastave .................... 16

Obblighi settimanali del direttore e dei collaboratori professionali / Tjedna zaduZenja ravnatelja i stru¢nih

SUFAONIKA. ... bbbt b s 20
Obblighi settimanali degli altri dipendenti della scuola / Tjedna zaduZenja ostalih radnika..........c.c.cceeeeenee 22
ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO / ORGANIZACIIA RADA ...ttt 23
Calendario annuale di lavoro / GodiSnji Kalendar rada ..........cccooerieiiiieieiisieseee e 23
Piano delle sedute degli organi della scuola/Plan sjednica strucnih tijela Skole ...........cceoeiiiiiiiiiiiiiee 27
Organizzazione dei turni / Organizacija SMJENA.......cccecveieiieriiieiie st se et sre e e stesre e te e e sbestaesresreeraesresreesee e 30
Orario del servizio / 1aspOred dEZUISIVA ........ceiviiriiriiiieee et re e 30
Orario delle informazioni individuali con gli insegnanti/ Raspored individulanih informacija..............ccc....... 32
Dati relativi agli alunni e alle sezioni / Podaci o broju ucenika i razrednih odjela ...........cccooeoeveriniiiciiiennne 34

Forma apropriata d’istruzione per classi e forme di lavoro/Primjereni oblik Skolovanja po razredima i

(o] o] FToT T 0 T - o [ AR 36
Alimentazione a scuola / Prehrana u SKOIL.......ooooviiii oo 36
Trasporto degli alunni / Prijevoz UCENIKA ..........ccoviiiiiiiiiiicese e 37



Talijanska osnovna skola / Scuola elementare italiana Novigrad - Cittanova

2024/2025

NUMERO SETTIMANALE E ANNUALE DI ORE D'INSEGNAMENTO PER CLASSI E FORME Dl
LAVORO DIDATTICO-EDUCATIVO/ TJIEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI PO RAZREDIMA I

OBLICIMA ODGOJNO — OBRAZOVNOG DJELOVANIA ...ttt sttt sttt 38
Insegnamento regolare / REAOVNA NASTAVA .........ccveviiiiiiiiiiie ittt 38
Insegnamento opzionale / 1ZDOrNA NASTAVA..........c.veiveiiiiiiiie e 40
INformatika / INTOIMALICA ........oviiiiiiii bbbt 41
L'insegnamento suppletivo / DOPUNSKA NASTAVA ...........ecviiiiieeiieiesie e eese e ste e sre e ste e sneesne e ee e 42
L'insegnamento Aggiuntivo / DOUAING NASTAVA ..........coveiiiiiiieiieie e sie e sre st re e sreesne e ee e 44
Soggiorno prolungato / Produzeni DOTavak ............cooviieiiiiiiineeiese e 45

Lezioni all'aperto, mostre, gare e uscite didattiche / Plan izvanucionicke nastave — posjete, izlozbe, natjecanja

(R4 L= (ST TSSOSO P TR U T U P PPTSRPPR 46
Societa’ Sportiva Scolastica / SKOISKi SPOTtSKi KIUD............c.evevueieeiieirieicicis st seseesseseses s sees s 50
PIANO DI LAVORO DEL DIRETTORE E I?EGLI ALTRI DIPENDENTI DELLA SCUOLA / PLAN RADA
RAVNATELJA | OSTALIH DJELATNIKA SKOLE ....coooiiiiiiitenieniereeie ettt st esie e s s s s 50
Piano di lavoro del direttore / Plan rada ravnatelja............ccoeoeieiiiiiiisii e 50
Piano di lavoro del collaboratore professionale — pedagogista / Plan rada stru¢nog suradnika pedagoga....... 56
Piano di lavoro della collaboratrice professionale psicologa / Plan rada stru¢ne suradnice psihologinje.......... 61
Piano di lavoro della segretaria / Plan rada tajniStva..........ccovieiiiiiiiiieiesecsee e 64
Piano di lavoro della contabile / Plan rada raCunovodStVa ...........cceveiiiieiiieiie i 72

Operazioni finanziarie della sezione sindacale della SEI Cittanova / Financijsko poslovanje Sindikalne

POAruZnice TOS — NOVIGIAU........c..ovrieircececeeceeeeeeeeseesee s ettt s s s s st ssesseseessesees e sensnsanes 72
Piano di lavoro della dottoressa / Plan rada $kolskog 1jeCniKa..........ccoviiiiiiiiniiniciii e 74
Piano di lavoro della bidella/ Plan rada SPremaciCe .........coueiiriieiiiiiieiie sttt 77
Piano di lavoro del mastro di casa / Plan rada KuCnog mMajStora ...........ceivrererierierieieeneseseseesieseeseseesessessenns 79
Piano di lavoro della cuoca / Plan rada KUhariCe............ccooviiiiiiiiiiii s 80
PIANO [2I LAVORO DEGLI ORGANI PROFESSIONALI DELLA SCUOLA / PLAN RADA STRUCNIH
TITELA SKOLE ..ottt sttt b e s e b et b bbb e b et s e e e st s e 81
Piano di lavoro del Comitato scolastico / Plan rada SKoISKOZ 0dbOTa ............c.eveucucicriisieeieeieeiesese e 81
Piano di lavoro del Consiglio degli insegnanti / Plan rada U¢iteljSKog Vijeca ........cccvvriirvnirinineneieeeenns 83
Piano di lavoro degli attivi professionali all'interno della scuola / Plan rada stru¢nih aktiva unutar skole....... 86
Piano di lavoro del Consiglio di classe / Plan rada Razrednog vijeca.........coceovveiiiieieienieneniene e 88
Piano di lavoro del Consiglio dei genitori / Plan rada Vijeca roditelja...........ccoooovviiiiiiiiiniiiineeceene 90
Piano di lavoro del Consiglio degli alunni / Plan rada Vijec¢a ucenika..........cc.ccovvvrveiiiiinininicnnenc e 91
PIANO DELL' AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE / PLAN STRUCNOG USAVRSAVANIJA ............. 94
Aggiornamento professionale individuale / Individualno strucno usavrs$avanje ...........c.ccocevvrvvivenreneerenenneennns 95

2



Talijanska osnovna skola / Scuola elementare italiana Novigrad - Cittanova

2024/2025

Aggiornamento professionale al di fuori della scuola / Stru¢na usavrSavanja izvan $kole ..........ccoccevevveiennns 95

PIANO DELLE ATTIVITA CULTURALI DELLA SCUOLA / PLAN KULTURNE | JAVNE DJELATNOSTI

N 0 51 U PUPPPPRPR 96
PIANO PER LA TUTELA SOCIALE — SANITARIA DEGLI ALUNNI / .cooiiiiiiieieeesesesenee e 99
PLAN ZDRAVSTVENO — SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA ......ccooueruirrrirerimemmeessesssssssssesssessssessesessesnes 99
PIANO DEI PROGRAMMI DI PREVENZIONE DELLA SCUOLA / SKOLSKI PREVENTIVNI PROGRAMI
............................................................................................................................................................................. 101
ALEIVITA CON I AIUNNT ..ottt bbbt 101
F N Ve W oo AT LT o (o] o USSR 105
ALLIVITA CON GHETNSEONANTT ..o e st te s b e et e s te e testeeraenbesreenee e 107
PIANO D’INVESTIMENTI E DI MANUTENZIONE CORRENTE / PLAN ....... Pogreska! Knjizna oznaka nije

definirana.



Talijanska osnovna skola / Scuola elementare italiana Novigrad - Cittanova

2024/2025

DATI DELLA SCUOLA
OSNOVNI PODACI O SKOLI

Talijanska osnovna $kola
Scuola elementare italiana
Novigrad — Cittanova

Emonijska 2

Via Emonia 2

52 466 Novigrad / Cittanova

Tel.: 052/757—- 007
Fax: 052/ 758 — 755

ured@os-talijanska-novigrad.skole.hr

www.o0s-talijanska-novigrad.skole.hr

Istriana / Istarska

45

27

18

21
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v’ insegnanti di classe / uditelja razredne
nastave / =5
v' insegnanti di materia / ucitelja predmetne
nastave = 15
v' collaboratori professionali / stru¢nih
suradnika = 1 a meta orario, 1 a pieno
orario, 1 a 10 ore settimanali / 1 na pola
radnog vremena, 1 na puno radno vrijeme,
1 na 10 sati tjedno

Direttore / Ravnatelj 1

Segretario / Tajnik 1
Contabile / Ra¢unovoda 0,5
Kuharica / Cuoca 0,5

Mastro di casa / Domar 1

Donna delle pulizie / 1

Spremacica
Capo turno / Voditelj smjene /

Ilenija Siroti¢ JuriSevi¢, f.f./v.d.

Dolores Rivi¢ Davanzo
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IL PIANO E PROGRAMMA ANNUALE PER L’ANNO SCOLASTICO 2024/2025

GODISNIJI PLAN I PROGRAM ZA SKOLSKU GODINU 2024. / 2025.

CONDIZIONI DI LAVORO / UVJETI RADA SKOLE
Dati del circondario scolastico / Podaci o skolskom okruzenju

La rete scolastica del nostro territorio non € cambiata. La scuola centrale e a Cittanova. |l trasporto

degli alunni viene organizzato assieme alla scuola elementare ,,Rivarela®.

Skolska se mreZa na naSem podru¢ju nije izmjenila. Imamo jednu centralnu Skolu u Novigradu.

Prijevoz uéenika organiziran je zajedno sa susjednom osnovnom $kolom ,,Rivarela®.

Spazi scolastici interni / UnutraSnji Skolski prostor

INSEGNAMENTO Aule Uffici Stato dell’equipaggiamento/ Stanje opremljenosti
/U¢&ionice insegnanti/
DI CLASSE / Kabineti/
RAZREDNA Numero/  Superfice  Numero/ Superfice Equipaggiamento didattica/
NASTAVA : inmz2/ : inmz2/
Broj Veli¢ina Broj Veli¢ina Didakticka opremljenost
um?2 um?2
| Classe / razred 13 19,70 m2 1 / 1 computer portatile con stampante,

proiettore, TV, radio CD, 1 paio di
altoparlanti, 1 plastificante / 1 prijenosno
racunalo s pisatem, projektor, TV, radio

CD, zvuénici, 1 plastifikator

Il Classe / razred 16 40,00 m2 1 / 1 computer portatile, 1 proiettore, 1 radio
CD, 1 paio di altoparlanti / 1 prijenosno

racunalo, 1 projektor, 1 radio CD

111 Classe / razred 12 19,70 m? 1 / 1 computer portatile con stampante,
proiettore, TV, radio CD, 1 paio di
altoparlanti, 1 plastificante / 1 prijenosno
racunalo s pisaem, projektor, TV, radio

CD, zvucnici, 1 plastifikator
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1V Classe / razred

INSEGNAMENTO
PER MATERIA
/IPREDMETNA

NASTAVA

Lingua croata e

Lingua inglese /
Hrvatski jezik i
Engleski jezik

Informatica, Cultura
tecnica e Biologia/
Informatika,
Tehnicka kultura i
Biologija

Matematica, Fisica
Chimica/
Matematika, Fizika,

Kemija

Geografia, Storia,

Cultura musicale,

Cultura artistica /
Zemljopis, Povijest,
Glazbena kultura,

Likovna kultura

Lingua italiana e
Religione/ Talijanski

jezik i Vjeronauk.

ALTRO/OSTALO

2024/2025
15 40,00 m2 1 /
8 19,70 m2 1 /
11 48,00 m? 1 /
5 19,70 m? 1 /
9 23,40 m? 1 /
6 19,70 m? 1 /

1 computer portatile, 1 proiettore, 1 radio
CD, 1 paio di altoparlanti, lavagna
interattiva / 1 prijenosno racunalo, 1

projektor, 1 radio CD, pametna ploca

1 computer portatile, 1 proiettore, 1 radio

CD /1 racunalo, 1 projektor, 1 radio
CD

13 computer (PC), 1 lavagna interattiva,
1 computer portatile con stampante / 13
pc, 1 prijenosno racunalo s pisacem, 1
interaktivna ploca

1 lavagna interattiva, 1 computer
portatile, stampante 3D / 1 interaktivna

ploca, 1 prijenosno racunalo, 1 3D pisac

1 computer portatile, 1 computer (PC),
TV, 1 proiettore, 1 paio di altoparlanti,1
schermo per proiettore, 1 piano forte / 1
prijenosno racunalo, 1 stolno racunalo,
TV, 1 projektor, zvuénici, 1 platno za

projektor, 1 klavir

1 computer portatile con stampante, 1
radio CD, 1 nproiettore, 1 paio di
altoparlanti / 1 prijenosno racunalo s
pisacem, 1 radio CD, 1 projektor,

zvucnici
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Palestra / Dvorana
za TZK

Biblioteca /

KnjiZnica

Sala per gli
spettacoli / Dvorana

za priredbe

Sala insegnanti /
Zbornica

Corridoio / Hodnik

Uffici /Uredi

TOTALE/
UKUPNO:

2024/2025

12 17,50 m? 1

1 31,50 m2 1

2,3,7, 60,00 m? 4
14

388,90 m?

1 computer con stampante, 1 TV con
lettore DVD, 1 radio CD / 1 raCunalo S

pisacem, 1 TV s DVD C¢itacem

1 computer con stampante, 1
fotocopiatrice, 1 proiettore / 1 rac¢unalo
sa pisacem, 1 fotokopirni uredaj, 1

projektor

1 proiettore con scermo, 1 fotocopiatrice/
1. projektor s plathom, 1 fotokopirni

uredaj

4 computer con stampante, 1
fotocopiatrice, 1  plastificante, 1
dispositivo di rilegatura documenti / 4
racunala sa pisaem, 1 fotokopirni
uredaji, 1 uredaj za plastifikaciju, 1

uredaj za uvez dokumenata

5 tablet, 9 computer portatili, 9 stampanti
, 3 fotocopiatrici, 19 computer (PC), 3
TV con 2 lettori DVD, 2 lavagne
interattive, 8 proiettori, 2 schermi per
proiettore / 5 tableta, 9 prijenosnih
racunala, 19 stolnih racunala, 9 pisaca, 2
fotokopirna uredaja, , 2 TV sa DVD
Citatem, 2 interaktivne ploce, 7

projektora, s 2 platna za projektor
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Circondario scolastico / Skolski okolis

Denominazione della Superficie in Situazione / Ocjena stanja
) "
superfice / Naziv povrine ™/ Povrsinau
m2

1. Areaperla 45 m? Il campo sportivo sara inagibile durante tutto 1’anno
ricreazione / scolastico a causa dei lavori per la costruzione del
Igraliste nuovo edificio scolastico / Sportsko igraliSte bit ¢e
neupotrebljivo tijekom cijele godine zbog radova

na izgradnji nove skole
2. Superfici verdi / 20 m? Cerchiamo di tenere ordinato I'ingresso del nostro
Zelene povrsine edificio e gli spazi verdi che circondano la scuola /

Nastojimo da ulaz u nasu zgradu bude uredan kao i
zelene povrsine koje okruzuju Skolu

Cerchiamo di mantenere in ordine il circondario scolastico. Accanto al campo di calcio cittadino si
trovano due piccoli campi sportivi (di pallamano e pallacanestro), la pista per il salto in lungo con la
vasca di sabbia annessa e la base per il lancio del peso. Gli spazi sopra elencati non saranno disponibili

durante tutto 1’anno scolastico.

Skolski okoli§ nastojimo odrzavati urednim. Uz gradsko igraliste nalaze se dva manja $kolska igrali$ta
(rukometno 1 nogometno), pjeScanik za skok u dalj, staza za tr€anje 1 oznaceni prostor za bacanje

kugle. Navedena igralista bit ¢e neupotrebljiva tijekom cijele Skolske godine.
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Mezzi didattici e sussidiari / Nastavna sredstva i pomagala

Attrezzature audio/Audio 6 radio CD / 6 radio CD
oprema:
Attrezzature video e 2 TV con lettore DVD, 8 proiettori con 4 telo di proiezione, 2 lavagne

foto/Video i foto oprema:  jneerattive, 1 macchina fotografica digitale / 2 TV s DVD &itadem, 8

projektora s 4 platna, 2 interaktivne ploc¢e 1 digitalna fotoaparata

Attrezzatura 33 tablet, 9 stampanti, 20 computer portatili, 3 lavagne interattive, 19
informatica/Informaticka  .omouter / 33 tableta, 9 pisaca, 20 laptop, 3 pametne ploce, 19 stolna
oprema:
rac¢unala

10
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LAVORATORI IMPIEGATI / ZAPOSLENI DJELATNICI

Dati relativi agli insegnanti di classe / Podaci o uciteljima razredne nastave

Num./ Red. Broj Nome e cognome / Ime i prezime Materia d'insegnamento / Predmet koji predaje

1. Tina Monica I classe / razred
2. Irena Bartoli¢ Il classe / razred
3. Marvi Krenek I11 classe / razred
4. llenia S. Tarandek IV classe / razred
5. Doris Pilat Produzeni boravak / Soggiorno prolungato

Dati relativi agli insegnanti di materia / Podaci o uciteljima predmetne nastave

Red. Nome e cognome / Ime i Materia d'insegnamento / Predmet(i) koji(e) predaje
broj prezime

1. Maksimilijan Buzdon Vjeronauk/Religione (I, I1, 111, VI)

2. Ida Dozdor Vjeronauk/Religione (1V, V, VII, VIII)

3. Tamara Beleti¢ Fisica, Matematica, Chimica / Fizika, matematika, kemija

4. Roberto Cimador Cultura figurativa / Likovna kultura

5. Erika Preden Storia / Povijest

6. Eva Fernetich Geografia / Geografija

7. Tea Grbin Informatica / Informatika

8. Vilma Grazia Zmak Cultura musicale / Glazbena kultura

9. Marino Munda Cultura tecnica / Tehnicka kultura

11
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10. Mariza Labinjan Lingua inglese / Engleski jezik
11. Anastasia Puzzer Mili¢evi¢ Lingua italiana / Talijanski jezik
12. Matija Lisec Cultura fisica e sanitaria / Tjelesna i zdravstvena kultura
13. Diana Purovi¢ Lingua croata (I, 11, V, VII) / Hrvatski jezik (I, 11, V, VII)
14. Romeo Tomaz Natura, biologia/ Priroda, biologija
15. Mirjana Todorovi¢ Lingua croata (I1, 1V, VI, VIII) / Hrvatski jezik (11, IV, VI,

VI

Nota: Gli insegnanti di cultura musicale, cultura figurativa, cultura fisica e sanitaria, cultura tecnica, di

storia e di geografia lavorano a meta o meno della meta dell'orario di lavoro.

Napomena: Ucitelji glazbene kulture, likovne kulture, tjelesne i zdravstvene kulture, tehnic¢ke kulture,

povijesti i geografije zaposleni su na pola ili manje od pola radnog vremena.

12
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Dati relativi al direttore e ai collaboratori professionali / Podaci o ravnatelju 1 stru¢nim

suradnicima

Red. Nome e cognome/ Ime i Posto di lavoro / Radno mjesto
broj prezime

1. llenija Siroti¢ Jurisevi¢ Direttore f.f/ v.d.Ravnatelj

2. Lana Ferlin Pedagogista / Stru¢ni suradnik

pedagog
3. Petra Brni¢ Psicologa / Stru¢ni suradnik psiholog
4. Romeo Tomaz Bibliotecario / Knjiznicar

Nota: La psicologa lavora a meta orario nella nostra scuola. Il bibliotecario lavora da noi 10 ore

settimanali.

cen e

sati tjedno.

Dati relativi al personale tecnico — amministrativo / Podaci o administrativno —
tehni¢kom osoblju

Red. broj Nome e cognome / Ime i prezime = Posto di lavoro / Radno mjesto

1. Dolores Rivi¢ Davanzo Segretaria / Tajnica

2. Sanja Petek Contabile / Racunovoda

3 Kristina Vigini Cuoca / Kuharica

4. Kristian Rumin Mastro di casa / Domar

5. Dolores Cosié Donna delle pulizie / Spremacica

Nota: La contabile e la cuoca lavorano a meta orario presso la nostra scuola e l'altra meta presso la

scuola dell ‘infanzia ,,Girasole““di Cittanova.

13
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Napomena: Rac¢unovotkinja i kuharica su zaposlene na pola radnog vremena, ostalu polovicu ostvaruju

u talijanskom dje¢jem vrti¢u “’Suncokret’” u Novigradu.

Dati relativi agli insegnanti tirocinanti / Podaci o uciteljima pripravnicima

Red. broj | Nome e cognome / Ime i prezime Posto di lavoro / Radno mjesto

14
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OBBLIGHI DEI DIPENDENTI DELLA SCUOLA / ZADUZENJA ODGOJNO — OBRAZOVNIH DJELATNIKA
SKOLE

Obblighi settimanali degli insegnanti di classe / Tjedna zaduzenja ucitelja razredne nastave

Tina Monica | 16 2 1 1 1 / 21 19 40 1400
Irena Bartoli¢ I 16 2 1 1 1 / 21 19 40 1400
Marvi Krenek 1 16 2 2 1 / / 21 19 40 1400

Ilenia Stari¢ Tarendek v 15 2 2 1 1 / 21 19 40 1400
Doris Pilat (produzeni 1,11, / / / / / 25 25 15 40 1400
boravak) I, v

15
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Obblighi settimanali degli insegnanti di materia / Tjedna zaduZenja ucitelja predmetne nastave

* Nota: Gli obbllighi settimanali potranno subire delle modifiche nell’arco dell’anno scolastico in base alle decisioni del Ministero. Tjedna zaduZenja podlozna su promjenama, sukladno

odlukama Ministarstva.

Dozdor,Ida Religione/ / v,v, |/ 8 / / / / 1 / / 9 15 525

Vjeronauk VI,

VIl

BuzZdon, Religione/ [/ [ | 8 / / / / / / / 8 8 280
Maksimilija  Vjeronauk I,
n V1.
Beletié, Matematica / V- 16 / / / / 2 / / / 22 18 40 1400
Tamara / VI

Matematika

Fisica/ 4

Fizika Vit
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VIl

Beletié, Chimica/ / VIl- 4 / 4 3 7 245
Tamara Kemija VIl
Cimador, Cultura / V - 4 / 4 4 8 280
Roberto figurativa / VIl

Likovna

kultura
Zmak, Cultura / IV- 5 / 7 / 13 455
Vilma musicale / VI
Grazia Glazbena

kultura
Labinjan, Lingua / I - 20 / 23 17 40 1400
Mariza inglese / VIl

Engleski

jezik
Grbin, Tea  Informatica 2 (VI) |- 4 12 24 16 40 1400

v VI

Informatika
Munda, Cultura / V - 4 / 4 4 8 280
Marino tecnica / VIl
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Tehnicka

kultura
Preden, Storia/ 2(V) V- 8 12 8 20 700
Erika - VIII

Povijest
Puzzer Lingua / V- 18 22 18 40 1400
Milicevi¢, italiana / VI
Anastasia Talijanski

jezik
Lisec, Cultura / V - 8 12 8 20 700
Matija fisico VIl

sanitaria /

Tjelesna i

zdravstvena

kultura
Todorovié, Lingua / i, 1v, 16 22 18 40 1400
Mirjana croata / VI,

Hrvatski VI

jezik
Diana, Lingua 2 LI, 16 22 18 40 1400
Purovic croata / vy v,

18
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Hrvatski VI
jezik
Tomaz, Natura / / V- 7.5 0,5 9 15 525
Romeo Priroda VI
Biologia /
Biologija
VII -
VI
Fernetich, Geografia/ 2 V - 8 / 12 20 700
Eva Geografija ~ (VIII) VI
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Obblighi settimanali del direttore e dei collaboratori professionali / Tjedna
zaduZenja ravnatelja 1 stru¢nih suradnika

Red. Nome e Posto di lavoro/  Orario di lavoro/  Orario di lavoro Ore
broj  cognome del Radno mjesto Radno vrijeme  con le parti / Rad settimanali /
dipendente / sa strankama Broj sati
Ime i prezime tjedno
radnika
Lunedi, martedi, | Lunedi, martedi,
mercoledi, mercoledi,
giovedi, venerdi / giovedi /
Ponedjeljkom, Ponedjeljkom,
utorkom, srijedom utorkom,
1. llenija S. Direttore f.f / etvrtkom i srijedom, 40
Jurigevié Ravnatelj v.d. petkom etvrtkom
(8,00 — 16,00) (12,00 -14,00)
Osu
appuntamento /
ili po dogovoru
Martedi e giovedi
/ Utorkom i
Cetvrtkom
2. Petra Brni¢ stcologg / (8,00 — 14,00) In base 20
Psihologinja all’accordo / Po
Lunedi / dogovoru
Ponedjeljkom
(8,00-11,00)
Da lunedi a
venerdi
3. LanaFerlin Pedagogista / fOd ponedjeljka 1 page
i do petka / Da all’accordo / Po 40
Pedagoginja lunedi' a venerdi'
dogovoru

(8,00 — 14,00)
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Lun
12:35-13:25
4. Romeo Tomaz = Bibliotecario / Mar
jizni 7:50 — 8:45
11:45-13:25

Mer

7:50 —8:45
9:40 - 11:35
Gio
7:50 - 9:50
10:45 —-12:40

Ven

8:45-9:50

10:45 - 13:25

Nota: La psicologa lavora a meta orario

Napomena: Stru¢na suradnica psihologinja zaposlena je na pola radnog vremena

21




Talijanska osnovna skola / Scuola elementare italiana Novigrad - Cittanova
2024/2025

Obblighi settimanali degli altri dipendenti della scuola / Tjedna zaduzenja
ostalih radnika

Red. Nome e cognome del Posto di lavoro / Orario di lavoro/  Ore settimanali /
broj dipendente / Ime i prezime Radno mjesto Radno vrijeme Broj sati
radnika tjedno
1. Dolores Rivi¢ Davanzo Segretaria /Tajnik 8 —16,00 40
Sanja Petek* Contabile / 7,30-11,30 20

2 Racunovoda

3. Kristina Vigini* Cuoca /Kuharica 6,00- 14,00 20

4. Kristian Rumin Mastro di casa / 6,30-14,30 40

Domar
5. Dolores Cosié Donna delle pulizie 13,00 - 21,00 40

/ Cistadica

* Meta orario di lavoro nell'asilo ,,Girasole*“a Cittanova /Pola rad. vremena u DV ,,Girasole*
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ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO / ORGANIZACIJA RADA

Calendario annuale di lavoro / GodiSnji kalendar rada

CALENDARIO SCOLASTICO / KALENDAR SKOLSKE GODINE

Anno scolastico / Nastavna godina
I Semestre / 1. obrazovno razdoblje
Il Semestre / Il. obrazovno razdoblje
Vacanze autunnali/Jesenski praznici

Vacanze invernali / Zimski odmor u¢enika

Vacanze pasquali / Proljetni odmor u¢enika
Vacanze estive / Ljetni odmor uéenika
Primavera cittanovese / Novigradsko proljece
Giornata mondiale degli insegnanti / Svjetski dan ucitelja
Giornata sportiva / Sportski dan
Iscrizioni in | classe / Upisi u I. razred
Consegna delle pagelle / Podjela svjedodzbi
Lavoro suppletivo / Dopunski rad
Esami di riparazione / Popravni ispiti

Prima seduta del Consiglio insegnanti (2024/2025) / Prva
sjednica Uciteljskog Vijeca (2024.-2025.)

Revisione dei libri in biblioteca / revizija knjiga u §kolskoj

knjiznici

23

09/09/2024 — 13/06/2025
09/09/2024 — 20/12/2024

7/01/2025 — 13/06/2025

23/12/2024 — 03/01/2025
24/02 — 28/02/2025
17/04-21/04/2025
Dal / od 16/06/2025
31/3 — 4/4/2025
5/10/2024
12/06/2025
Febbraio - marzo 2025 / veljaca - ozujak 2025.
08/07/2025
16/06 — 04/07/2025
21/08/2025 — 22/08/2025

5/9/2024

Maggio 2025 / Svibanj 2025.
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Festivita / Drzavni praznici i blagdani

01. studenoga/ 1 novembre Tutti i Santi / Svi sveti

18. studenoga. / 18 novembre Dan sje¢anja na zrtve Domovinskog rata i Dan sjecanja

na zrtve Vukovara/ Giornata del ricordo delle vittime di

Vukovar
25. prosinca / 25 dicembre Natale / Bozi¢
26. prosinca / 26 dicembre S. Stefano / Sv. Stjepan
01. sije¢nja / 1 gennaio Capodanno / Nova godina
06. sije¢nja / 6 gennaio Epifania / Sv. tri kralja
20. travnja / 20 aprile Pasqua / Uskrs
21. travnja / 21 aprile Pasquetta / Uskrsni ponedjeljak
01. svibnja / 1 maggio Festa del Lavoro / Medunarodni blagdan rada
30. svibnja / 30 maggio Dan drzavnosti / Festa nazionale

Corpus domini / Tijelovo

22. lipnja/ 22 giugno Giornata della lotta contro il fascismo in Croazia / Dan
antifa$isticke borbe u RH

05. kolovoza / 5 agosto Giornata del ringraziamento alla Patria / Dan
domovinske zahvalnosti

15. kolovoza / 15 agosto La Madonna/ Velika Gospa
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N. di
settimane /

giorni /

Br. tiedana  Br. dana

N. dei

3

16

23

5 ottobre / 5. listopada Giornata
degli insegnanti / Dan uéitelja

Xl 4

20

1. novembre / 1. Studenoga
Tutti i Santi / Svi Sveti

18 novembre/studeni — Dan
sjecanja

X 3

15

1 gennaio - Capodanno e 6 gennaio

25 dicembre - Natale e 26.
dicembre - Santo Stefano/
25. prosinca - Bozi¢ i 26. prosinca -
Sv. Stjepan
23/12/2024 — 31/12/2024 Vacanze
invernali/ zimski praznici

- La Befana/ 1. sije¢nja - Nova
godina i 6. prosinca - Sveta tri
kralja

02/01/2025-03/01/2025 Vacanze
invernali/ zimski praznici

104 nastavna dana

15

24/02/2025 — 28/02/2025 —
Vacanze invernali/ zimski praznici

I 4

20

31/03 — 04/04/2025

Primavera Cittanovese /
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Novigradsko proljece

v 4 16 2 18/04 — 21/04/2025

Vacanze primaverili / Proljetni
praznici

18 aprile 2025 Venerdi’ santo
/Veliki petak

20/4/2025
Pasqua
21/4/2024

Pasquetta/ Uskr$nji ponedjeljak

1 maggio — Giornata dei lavoratori

/ Praznik rada
\V 4 21 3

30 maggio — Giornata
nazionale/Dan Drzavnosti; Corpus
Cristi / Tjelovo

VI 2 10 11 12/6/2025 Giornata della scuola /
Dan $kole (nenastavni dan)

16/06/2025 Vacanze estive degli
alunni / Ljetni odmor u¢enika

VI 4 19 2 5 agosto - Giornata del
ringraziamento / 5. kolovoza - Dan
domovinske zahvalnosti

15 agosto - Assunzione / Velika
Gospa
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Piano delle sedute degli organi della scuola/Plan sjednica stru¢nih tijela skole

SEDUTE DEL CONSIGLIO INSEGNANTI / SJEDNICE UCITELJISKOG VIJECA

1)  05/09/2024
2)  26/09/2024
3)  24/10/2024
4)  28/11/2024
5)  20/12/2024
6)  23/01/2025

7)  20/02/2025
8)  27/03/2025
9)  24/04/2025
10)  22/05/2025
11)  12/06/2025
12)  16/06/2025
13)  07/07/2025

14)  22/08/2025

SEDUTE DEGLI ATTIVI PROFESSIONALI/ SJEDNICE STRUCNIH AKTIVA

1) Dal 2 al 6 settembre 2024 / Od 2. do 6. rujna 2024.
2) Dal 24 al 28 febbraio 2025 / Od 24. do 28. veljace 2025.

3) Dal 16 al 20 giugno 2025 / Od 16. do 20. lipnja 2025.
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CONSIGLI DI CLASSE / RAZREDNA VIJECA

1) 04 - 08/11/2024

2) 13/12/2024

3) 03 —07/03/2025

4) 28/04 — 02/05/2025
5) 05/06/2025

6) 16/06/2025

7)) 7/07/2025

SEDUTE DEL COMITATO SCOLASTICO / SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

1) 06/09/2024
2) 27/09/2024
3) 14/10/2024
4) 06/02/2025.
5) 20/03/2025
6) 23/05/2025
7) 25/06/2025

8) 4 luglio 2025 (seduta solenne con relazione e resoconto del lavoro svolto durante
I'anno sc. 2024/ 2025) / 04. srpnja 2025. (svecana sjednica s izvjeStajem o radu tijekom k.
god. 2024./ 2025.)
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1)
2)
3)
4)

1)
2)

3)

1)
2)

2024/2025

SEDUTE DEL CONSIGLIO DEI GENITORI/ SJEDNICE VIJECA RODITELJA

27/09/2024
06/02/2025
22/05/2025
04/07/2025 (seduta solenne / svecana sjednica)

SEDUTE DEL CONSIGLIO DEGLI ALUNNI/ SJEDNICE VIJECA UCENIKA

24/10/2024
16/12/2024
02/06/2025

LA GIORNATA DELLE PORTE APERTE / DAN OTVORENIH VRATA

03/12/2024
29/04/2025

29



Talijanska osnovna skola / Scuola elementare italiana Novigrad - Cittanova

2024/2025

Organizzazione dei turni / Organizacija smjena

La scuola lavora sempre in un unico turno. L'insegnamento si svolge sempre di mattina dalle
ore 8,00 alle ore 14,15. Ogni giorno si alternano due insegnanti/collaboratori professionali e
due alunni di servizio. Gli insegnanti di servizio vengono a scuola alle ore 7,40 e vi
rimangono fino alla partenza degli autobus. Rimangono a vigilare nei corridoi prima
dell'inizio delle lezioni, durante le pause e la ricreazione, nonché dopo le lezioni ed

accompagnano gli alunni pendolari all'autobus.

Skola radi uvijek u jednoj smjeni i to od 8,00 do 14,15. Organizirano je i dezurstvo dvoje
ucenika i dva ucitelja/ stru¢nih suradnika, svaki dan do odlaska autobusa. Oni, naime, moraju
biti u $koli od 7,40 do odlaska autobusa. Dezuraju po hodnicima prije i poslije nastave,

tijekom odmora i prate u¢enike na autobus.

Orario del servizio / Raspored dezurstva

Il servizio viene organizzato dalle 7,40 alle 14,15. Gli insegnanti sono di turno all'ingresso
della scuola la mattina e sono di turno al primo piano fino il primo campanello alle 8,00. Gli
insegnanti sono di servizio durante i riposi di 5 e di 20 minuti (merenda). Insegnante di
doposcuola € di servizio fino alle 16,30 per gli alunni che frequentano il doposcuola. L'orario
di servizio e soggetto a modifiche nel corso dell'anno scolastico in caso di variazione
dell'orario delle lezioni, di modifica dell'orario di lavoro degli insegnanti e dei collaboratori
professionali (team psicopedagogico) e di rientro dei dipendenti al lavoro, ecc. Nel caso di

assenza dal lavoro di un insegnante, viene organizzata la sostituzione per il servizo.

Dezurstva su organizirana od 7,40 do 14,15. Ucitelji ujutro dezuraju na ulazu u skolu i na
prvom katu do prvog zvona u 8,00. Ucitelji dezuraju za vrijeme malih odmora od 5 minuta i
odmora od 20 minuta (marenda). Uciteljica produzenog boravka je dezurna do 16,30 za
ucenike koji pohadaju produzeni boravak. Raspored dezurstva je podlozan promjeni tijekom

godine u slucaju promjene rasporeda sati, promjene rasporeda rada ucitelja i stru¢nih
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suradnika i1 povratka djelatnika na posao. U slucaju izostanka ucitelja s posla, organizira se

zamjena za dezurstvo.

ORARIO /
RASPORED

Lunedi /
Ponedjeljak

Martedi /
Utorak

Mercoledi /
Srijeda

Qiovedi /
Cetvrtak

Venerdi/
Petak

INSEGNANTI DELLE CLASSI
INFERIORI
(PRIMO PIANO E AL FUORI DELLA
SCUOLA DURANTE IL RIPOSO

GRANDE)/

Dezurstvo nizih razreda (prvi kat i dvoriste

tijekom odmora)
7:40 — 11:00 PETRA BRNIC

11:45- 16:30 DORIS PILAT

7:40 — 11:00 TINA MONICA

11:45- 16:30 DORIS PILAT

7:40 — 11:00 ILENIA STARIC TARANDEK

11:45- 16:30 DORIS PILAT

7:40 — 11:00 MARVI KRENEK

11:45- 16:30 DORIS PILAT
7:40 — 11:00 IRENA BARTOLIC

11:45- 16:30 DORIS PILAT

31

INSEGNANTI DELLE CLASSI SUPERIORI
(PIANOTERRA)/

Dezurstvo viSih razreda (prizemlje i dvoriste
tijekom odmora)

7:40 — 9:55 MIRJANA TODOROVIC.

10:40- 14:15 IDA DOZDOR

7:40- 9:55 MARIZA LABINJAN

10:40- 14:15 DIANA DUROVIC

7:40 — 9:55 VILMA GRAZIA ZMAK

10:40- 14:15 ERIKA PREDEN

7:40 — 9:55 TAMARA BELETIC

10:40- 14:15 TEA GRBIN
7:40 — 9:55 ROMEO TOMAZ

10:40- 14:15 ANASTASIA PUZZER M.
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Orario delle informazioni individuali con gli insegnanti/ Raspored individulanih
informacija

Gli insegnanti e il team psicopedagogico all'inizio dell'anno scolastico pianificano I'orario
delle informazioni individuali per i genitori degli alunni. Per le informazioni individuali viene
prevista un'ora scolastica alla settimana per ogni insegnante, pedagoga e psicologa. | genitori

fissano un appuntamento per informazioni individuali in consultazione con i capiclasse.

Ucitelji 1 psihopedagoski tim na pocetku godine planiraju raspored individualnih informacija
za roditelje uCenika. Za individualne informacije je predviden jedan sat tjedno za svakog
ucitelja, pedagoginju i psihologinju. Roditelji zakazuju termin za individualne informacije u

dogovoru s razrednicima.

Insegnante / ucditelj Materia / predmet Ora/ sat
Tina Monica Insegnante di classe (1a classe) / Martedi, 3° ora /
Uciteljica razredne nastave (I Utorak, 3. sat
razred)
Irena Bartoli¢ Insegnante di classe (2a classe) / Lunedi, 5° ora / Ponedjeljak
Uciteljica razredne nastave (11 5. sat
razred)
Marvi Krenek Insegnante di classe (3a classe) / Venerdi, 1° ora / Petak 1. sat
Uciteljica razredne nastave (I11
razred)
Ilenia Starié¢ Insegnante di classe (4a classe) / Mercoledi, 2° ora / utorak,
Tarandek Uciteljica razredne nastave IV 2. sata
razred)
Doris Pilat Insegnante di doposcuola / Lunedi’ — venerdi’
Citelji s boravk
Uciteljica produZenog boravka Alle orel6 /
Pon — pet
U 16 sati
Anastasia Puzzer Insegnante di Lingua italiana (5a—  Venerdi, 4° ora / petak, 4.
Milicevié¢ 8a classe) / Uciteljica talijanskog sat

jezika (V-VIII)
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Mirjana Todorovié¢

Diana Durovi¢

Tamara Beletié

Romeo Tomaz

Roberto Cimador

Mariza Labinjan

Maksimilijan
BuZdon

Ida Dozdor

Matija Lisec

Tea Grhin

Erika Preden

Eva Fernetich

Marino Munda

2024/2025

Insegnante di Lingua croata (2a, 4a,
6a e 8a classe) / Uciteljica
hrvatskog jezika (11, 1V, VI, VIII)

Insegnante di Lingua croata (1a, 3a,
5a e 7a classe) / Uciteljica
talijanskog jezika (1, 1, V, VII)

Capoclasse della 7a classe /
Razrednica VII razreda

Insegnante di Matematica, Fisica e
Chimica (5a — 8a classe) /

Insegnante di Natura e Biologia (5a
— 8a classe)

Bibliotecario

Insegnante di Cultura artistica (5a —
8a classe)

Insegnante di Lingua inglese (1a —
8a classe) / Uciteljica engleskog
jezika (I-VIII)

Insegnante di Religione (1a, 2a, 3a,
6a classe)

Insegnante di Religione (4a, 5a, 7a,
8a classe)

Insegnante di Cultura fisico-
sanitaria (5a — 8a classe)

Insegnante d'Informatica (1a — 8a
classe)

Capoclasse della 6a classe

Insegnante di Storia (5a — 8a
classe)

Capoclasse della 5a classe

Insegnante di Geografia (5a — 8a
classe)

Capoclasse della 8a classe

Insegnante di Cultura tecnica (5a —
8a classe)
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Venerdi, 2° ora / petak, 2.
sat

Mercoledi, 2° ora / Srijeda,
2. sat

Mercoledi, 2° ora /srijeda, 2.
sat

Mercoledi, 3° ora/ srijeda, 3.
sat

Venerdi’, 2° ora/ petak, 2.
sat

Martedi, 4° ora / utorak, 4.
sat

Mercoledi, 8° ora/ srijeda 8.
sat

Lunedi, 8° ora / ponedjeljak,
8. sat

Lunedi, 5° ora / ponedjeljak,
5. sat

Martedi, 4° ora / utorak, 4.
sat

Mercoledi, 4° ora / srijeda,
4. sat

Martedi, 5° ora / utorak, 5.
sat

Venerdi’, 8° ora / petak, 8.
sat
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Vilma Grazia Zmak

Insegnante di Cultura musicale (4a
— 8a classe)

Mercoledi, 6° ora/ srijeda, 6.
sat

Petra Brni¢

Psicologa

In base all’accordo / Po
dogovoru

Lana Ferlin

Pedagogista

In base all’accordo / Po
dogovoru

Dati relativi agli alunni e alle sezioni / Podaci o broju u¢enika i razrednih odjela

4 3

3 Tina Monica

. RN
B
B
E

1 4 / / 7 5 5 Irena
Bartoli¢

1 0 / 1 3 1 1 Marvi
Krenek

1 7 / 1 13 12 12 Ilenia Starié

Tarandek
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- 8 1 4 / 2 8 / /  Erika Preden
2 1 0 / 2 2 / / Tea Grbin
4 1 2 / / 4 / / Diana
Purovic
4 1 3 / 1 4 / / Eva
Fernetich
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Forma apropriata d’istruzione per classi e forme di lavoro/Primjereni oblik
Skolovanja po razredima i oblicima rada

VI. VI VIIL
Programma
individualizzatto/individu
alizirani program / 1 1 2 1 / / 3
Programma / / / / / 1 / 1 2
ridotto/Prilagodeni
program
Programma / / / / / / / / /

speciale/Posebni program

Alimentazione a scuola / Prehrana u Skoli

La cucina prepara settimanalmente un pasto a base di latte e quattro pasti caldi che sono
finanziati dal Ministero. Mensilmente viene stabilito un menu dei pasti, che viene pubblicato

sul sito web della scuola e all'ingresso della cucina a scuola. Per gli alunni che frequentano il

doposcuola viene organizzato il pranzo.
Gli alunni consumano i pasti durante i due grandi riposi e dopo le lezioni (il doposcuola):

+» dalle 9,35 alle 9,55 (dalla I alla IV classe)
+«» dalle 10,40 alle 10,55 (dalla V all' V1l classe)
«+ dalle 13,30 alle 13,50 (alunni di doposcuola)
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U kuhinji se priprema jedan mlijecni i Cetiri topla obroka tjedno, financirano od strane
Ministarstva. Mjese¢no se izraduje meni koji se objavljuje na stranicama $kole i na vratima

Skolske kuhinje. Za ucenike koji pohadaju produzeni boravak organiziran je rucak.

Ucenici jedu tijekom dvaju velikih odmora i nakon nastave (produzeni boravak):

% 0d 9,35do 9,55 (od I. do 1V. razreda)
¢ 0d 10,40 do 10,55 (od V. do VIII. razreda)

¢ od 13,30 do 13,50 (ucenici produzenog boravka).

Trasporto degli alunni / Prijevoz ucenika

Il trasporto per gli alunni é organizzato per le due scuole. L'autobus porta puntualmente e
regolarmente gli alunni entro le ore 7.50, mentre il rientro é alle ore 12,45 (martedi e venerdi’)

13,35 (lunedi, mercoledi e giovedi) e alle 14,20 (ogni giorno).

Prijevoz je organiziran za obje $kole. Autobusi redovito i na vrijeme dovoze uéenike do 7,50 i
odvoze ih u 12,45 (utorkom i petkom), u 13,35 (ponedjeljkom, srijedom i ¢etvrtkom) i u 14,20

(svaki dan).
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NUMERO SETTIMANALE E ANNUALE DI ORE D'INSEGNAMENTO PER CLASSI E FORME DI LAVORO
DIDATTICO-EDUCATIVO/ TJEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA
ODGOJNO — OBRAZOVNOG DJELOVANJA

Insegnamento regolare / Redovna nastava

Numero settimanale di ore d'insegnamento per le materie obbligatorie per classi/Tjedni i godi$nji broj nastavnih sati za
obvezne nastavne predmete po razredima

Materia/Nastavni  predmet | I i v Vv VI Vil Vil Ukupno planirano
TS G/A TIS G/A TI/IS GA TIS GA TIS GA TS GIA TIS GIA TIS G/A TIS G/A

Lingua croata/Hrvatski jezik 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 32 1120
Cultura figurativa/Likovna kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
Glazbena kultura 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 1 35 8 280
Lingua inglese / Engleski jezik 2 70 2 70 2 70 2 70 3 105 3 105 3 105 3 105 20 700
Lingua italiana/Talijanski jezik 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 5 175 4 140 4 140 38 1330
Matematica/Matematika 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 4 140 32 1120
Natura/Priroda - - - - - - - - 15 525 2 70 - - - - 3,5 122,5
Biologia/Biologija - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
Chimica/Kemija - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140
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Fisica/Fizika - - - - - - - - - - - - 2 70 2 70 4 140

Natura e societa/Priroda i drustvo 2 70 2 70 2 70 3 105 - - - - - - - - 9 315

Storia/Povijest - - - - - - - - 2 70 2 70 2 70 2 70 8 280
Geografia/Geografija - - - - - - - - 15 525 2 70 2 70 2 70 7,5 262,5

Cultura tecnica/Tehnicka kultura - - - - - - - - 1 35 1 35 1 35 1 35 4 140

Educazione fisica/Tjelesna i zdr. kultura 3 105 3 105 3 105 2 70 2 70 2 70 2 70 2 70 19 665

Informatica/Informatika - - - - - - - - 2 70 2 70 - - - - 4 140

TOTALE /UKUPNO: 22 770 22 770 22 770 22 770 28 980 29 1015 30 1050 30 1050

Le ore pianificate sono legate ai programmi annuali per uno specifico campo didattico-educativo. |1 programmi annuali si trovano in allegato e la loro

realizzazione viene seguita giornalmente secondo I'orario predefinito nel Registro di classe di ogni sezione (T=numero ore settimanali; G-numero ore annuali).

Planirani sati vezani su uz godiSnje programe za odredeno odgojno-obrazovno podrucje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se dnevno prema

rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godis$nji broj sati).
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Insegnamento opzionale / Izborna nastava

La scuola offre due materie opzionali: religione e informatica. 1l piano e programma dettagliato di queste
materie si trova nel Curricolo scolastico per I’anno scolastico 2024/2025, che e parte integrante del Piano e

programma annuale.

U sklopu izborne nastave imamo due predmeta: vjeronauk i informatiku. Detaljni plan i program izborne
nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu za 2024./2025., koji je sastavni dio Godi$njeg nastavnog plana i

programa.

Religione / Vjeronauk

Classe/Razred Numero Numero Insegnante/ Izvrsitelj Ore
o alunni/Broj  gruppi programa previste/Planirano
§ ucenika Broj sati
% grupa T G
>
5 | 3 1 Maksimilian Buzdon 2 70
(=
2 I 6 1 Maksimilian Buzdon 2 70
E 11 3 1 Maksimilian Buzdon 2 70
V. 12 1 Ida Dozdor 2 70
TOTALE/UKUPNO 24 4
l.—IV. 8 280
X V. 5 1 Ida Dozdor 2 70
153
c
g VI. 1 1 Maksimilian Buzdon 2 70
S
S VII. 1 1 Ida Dozdor 2 70
o
2 :
= VIII. 4 1 Ida Dozdor 2 70
@
TOTALE/UKUPNO 11 4
V.- VIII. 8 280
TOTALE/UKUPNO 35 8 16 560

.- VIII.
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Informatika / Informatica

T
1 Tea Grbin 2 70
1 Tea Grbin 2 70
1 Tea Grbin 2 70
1 Tea Grbin 2

Tea Grbin
Tea Grbin
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Il piano dettagliato e il programma delle lezioni opzionali si trova nel Curricolo scolastico per il 2024/2025

L'insegnamento suppletivo / Dopunska nastava

2024/2025

che é parte integrante del Piano e programma annuale della scuola.

realizzate se necessarie. Per I’anno scolastico 2024/2025 sono state pianificate le seguenti lezioni

supplementari:

Detaljni plan i program izborne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu za 2024. / 2025., koji je sastavni

dio Godisnjeg nastavnog plana i programa. Dopunska nastava izvodi se prema potrebi. Za $kolsku godinu

2024. / 2025. planirana je dopunska nastava:

Le lezioni supplementari vengono

 Matematica’/Mate | Alunni che hanno la neccesitta 35 Tina Monica
matika
L. 1 Alunni che hanno la neccesitta 35 Irena Bartoli¢
italiana/Talijanski
jezik
Matematica/Mate 1| Alunni che hanno la neccesitta 35 Marvi Krenek
matika
Lingua italiana / 1| Alunni che hanno la neccesitta 35 Marvi Krenek
Talianski jezik
Matematica / v Alunni che hanno la neccesitta 35 llenia Stari¢ Tarandek
Matematika
Lingua italiana / v Alunni che hanno la neccesitta 35 llenia Stari¢ Tarandek
Talijanski jezik
L. croata/Hrvatski I, v Alunni che hanno la neccesitta 35 Mirjana Todorovi¢
jezik
L. croata/Hrvatski (A Alunni che hanno la neccesitta 35 Diana Purovi¢
jezik
Lingua inglese H-1v Alunni che hanno la neccesitta 35 Mariza Labinjan
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Lingua V- VI Alunni che hanno la neccesitta 1 35 Mariza Labinjan
inglese/Engleski
jezik

Lingua V-VIII Alunni che hanno la neccesitta 1 35 Anastasia Puzzer M.
italiana/Talijanski
jezik

Lingua V, VIl Alunni che hanno la neccesitta 1 35 Diana Purovié¢
croata/Hrvatski
jezik
Lingua VI, VI Alunni che hanno la neccesitta 1 35 Mirjana Todorovié¢
croata/Hrvatski
jezik
Matematica/Mate V-Vili Alunni che hanno la neccesitta 2 70 Tamara Beleti¢
matika

N
NN

43



Scuola elementare italiana - Talijanska osnovna skola Novigrad Cittanova

2024/2025

L'insegnamento Aggiuntivo / Dodatna nastava

Il programma dettagliato dell'insegnamento aggiuntivo si trova nel Curricolo scolastico per 1’anno scolastico

2024/2025 che é parte integrante del Piano e programma annuale.

Detaljni plan i program izborne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu za 2024. / 2025., koji je sastavni
dio GodiSnjeg nastavnog plana i programa. Dodatna nastava izvodi se prema potrebi. Za Skolsku godinu

2024. / 2025. planirana je dodatna nastava:

Ore previste

) ) / Planirani
Materia / Nastavni Classe/  Numero broj sati Nome e cognome
predmet Razred  alunni/ dell'insegnante /1
grupa Broj T G me i prezime
ucenika ucitelja izvrsitelja
Lingua italiana / I 4 1 35 Tina Monica
Talijanski jez.
Lingua italiana/ ] 7 1 35 Irena Bartoli¢
Talijanski jez.
Lingua italiana/ i 3 1 35 Marvi Krenek
Talijanski jez.
Lingua italiana/ v 8 1 35 Ilenia Stari¢
Talijanski jez. Tarandek
TOTALE /JUKUPNO I. - IV. 22 4 140
Lingua italiana V-VIII 5 1 35 Anastasia Puzzer
[Talijanski jezik Milicevi¢
Biologia / Biologija VIl 4 05 175 Romeo Tomaz
Lingua inglese / V, VII, 5 2 70 Mariza Labinjan
Engleski jezik VI
TOTALE /JUKUPNO V. - VIILI. 14 35 1225
TOTALE / UKUPNO I. - VIII. 36 7,5 266,5
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Soggiorno prolungato / Produzeni boravak

L’attivita didattica, che viene svolta dall' insegnante, seguird una specifica programmazione redatta in
armonia con il programma scolastico e si svolgera in costante collaborazione con gli insegnanti del mattino.
Al fine di rendere completo il percorso formativo del bambino, accanto all’attivita didattica si affianchera
un‘attivita creativa e ricreativa da svilupparsi sia attraverso giochi sportivi e collaborativi, sia attraverso
appositi laboratori di musica, pittura, lettura, ecc. Nella realizzazione dell’attivitd viene promossa ¢
incoraggiata la collaborazione educativa con la famiglia anche attraverso colloqui e scambi di informazioni

con le figure genitoriali.

Didaktic¢ka aktivnost koju provodi nastavnik pratit ¢e specifican program sastavljen sukladno s godis$njim
planom i1 programom za nize razrede te ¢e se isti provoditi u suradnji s nastavnicima nizih razreda (I. — IV.
raz.). Kako bi dje¢ji odgojno-obrazovni proces bio potpun, uz didakticku aktivnost planirane su kreativne
aktivnosti koje ¢e se ralizirati kroz razne igre, sportske aktivnosti, glazbene, likovne i literarne radionice te

sl. U realizaciji ovog programa promice se takoder i suradnja s roditeljima.

Numero Numero Insegnante / Ore previste /
alunni/  gruppi/ = Izvrsitelj programa  Planirano sati
Classe / . .
Razred Broj Broj S/T A/G
azre ucenika  grupa
I 3 - Doris Pilat 25 875
1 5 - Doris Pilat 25 875
Il 1 - Doris Pilat 25 875
v 12 - Doris Pilat 25 875
TOTALE 21 1 25 875
/JUKUPNO
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NOME DELL'ATTIVITA

2024/2025

SOGGETTI
COINVOLTI

Lezioni all'aperto, mostre, gare e uscite didattiche / Plan izvanucioni¢ke nastave —
posjete, izlozZbe, natjecanja i izleti

TITOLARE/-E

“Laboratorio spettacolo sul invenzione
delle storie e loro trasformazione”

iorn limpica — Giochi di .
Gio atao, pica - Giochi d 10 settembre 2024 TUTTELE | capiclasse
gruppo all'aperto CLASSI
Uscita a Pl-ran-0 7 novembre 2024 TUTTE LE ! CapiCIasse’
Progeto "Dalllstra al Quarnero: fra CLASSI Ilenija Siroti¢ Jurisevié
macchia mediterranea e mare
Uscita a Cherso | capiclasse,
TUTTE LE e e,
Progetto “Dall'lstria al Quarnero: tra 15 Novembre 2024 CLASSI Ilenl_]a Slrotlc JurlseVlC,
macchia mediterranea e mare” Petra Brnié
Immaginario scientifico a TUTTE LE .
. 3 dicembre 2024 | capiclasse
Trieste CLASSI P
Gita sulla neve a Kupiak Gennaio - febbraio TUTTE LE Ilenia Stari¢ Tarandek
Pl 2025 CLASSI Marvi Krenek
Uscita a Br|0n| o 16 aprile 2025 TUTTE LE Enkg Pred.e’n,
Progetto Storia del territorio CLASSI Ilenia Stari¢ Tarandek
- I TUTTE LE Erika Preden,
Visita allAntenal Secondo semestre Ilenia Stari¢ Tarandek,
Progetto Storia del territorio CLASSI
Romeo Tomaz
Visita alla chiesa parrocchiale di  Durante tutto I’'anno ~~ TUTTE LE Ida Dozdor e
Cittanova scolastico CLASSI Maksimilian Buzdon
CLASSI INFERIORI
Ex tempore — concorso artisti Ileni i¢c T k
tempore C_O CO_ So artistico 16 settembre 2024 I, 1V enia Stari¢ Tarande
presso la SEI di Buie Marvi Krenek
Settimana del bambino — giochi
NTC con la scuola dell'infanzia  Ottobre 2024 -1V Ilenija Siroti¢ JuriSevié
Girasole
Visita alla banca Ottobre 2024 I-1Iv Irena Bartoli¢
Gita con contenuti didattici a . .,
., ) Ilenia Stari¢ Tarandek
Orebic¢ per le 1V classi della SE . -
. . 8-11 ottobre 2024 v Mariza Labinjan
Rivarela e SEI Novigrad-
Cittanova
Appuntamento con la fantasia a
Umago — Didatticabaret 16 ottobre 2024 I Tina Monica
“Salviamo 1’arcobaleno”
Appuntamento con la fantasia a .,
Ufnpa 0 — Didatticabaret frena Bartoli¢
N g , ; 16 ottobre 2024 i, 1, v Marvi Krenek
Salviamo ’ambiente e . .,
, o Ilenia Stari¢ Tarandek
I’energia
Appuntamento con la fantasia a _
Umago — Didatticabaret 16 ttobre 2024 V. VI Erika Preden

Tea Grbin
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I colori dell’autunno

25 ottobre 2024

Marvi Krenek

Natale al cinema con la Sl

e Capodistria

scolastico

. it Dicembre 2024 I-1v Marvi Krenek
Girasole
Incontro con la SEI di Momiano Dicembre 2024 - . .
Uscita a Momiano / Uscita in barca aprile 2025 -V Tina Monica
Carnevale Tina Monica
) Febbraio 2025 -1V .
Sfilata con la SI “Girasole” Irena Bartoli¢
Competizioni di Lingua italiana io— i . .,
. P 9 Febbraio — maggio v Ilenia Stari¢ Tarandek
—Lingua materna 2025
Uscita al Parco naturale Monte N
. g 14 marzo 2025 I-1v Doris Pilat
Maggiore (Ucka)
Minigiochi rtivi m Tina Moni
gloch spo a Umago Maggio 2025 -1V a 0. C?, N
(un Ilenija Siroti¢ Jurisevi¢
. s Durante tutto 1’anno .
Uscite in citta scolastico -1V I capiclasse
Visita alla biblioteca civica di Durante tutto I’anno .
Cittanova scolastico I-1v Marvi Krenek
Visita alla Comunita degll Durante tutto 1’anno . . . .
R : -1V Ilenija Siroti¢ JuriSevié¢
Italiani Cittanova scolastico J
CLASSI SUPERIORI
Ex tempore a Grisignana 27 Settembre 2024 VI Roberto Cimador
Uscita a Vukovar (MZZ0O) 15e 16 ottobre 2024  VIII Eva Fernetich
Competizioni di Lingua italiana  ottobre 2024 — VIL VI Anastasia Puzzer
(AZOO0) maggio 2025 ' Mili¢evié
Vls_lta _allg Comunita degli Novembre V-VIIL Ar.lgs’tasyzfl Puzzer
Italiani Cittanova Mili¢evié
Incontro con gli alunni della Anastasia Puzzer
) Novembre 2024 V-VIII ey e,
SEI di Parenzo Mili¢evié
L . Anastasia Puzzer
Gare di Lingua italiana (Ul) 11-22 novembre 2024 VI, VIII ce .
Mili¢evié
Competizioni di Lingua inglese .\ . 5005 VIIL VI Mariza Labinjan
(AZOO) ’ I
Visita alla Risiera di San Sabba . .
. s Febbraio 2025 VIl Erika Preden
e la sinagoga di Trieste
Laboratori didattici per le 7.9 maggio 2025 V. VI Ar?a.s’tas.lrfl Puzzer
eccellenze a Omegna (Ul) Miliéevié
Uscita al centro di riciclaggio e
dell’impianto di purificazione Maggio 2025 Vi Romeo Tomaz
dell’acqua di Cittanova
Gita Firenze e Siena Maggio - giugno 2025 V111 Eva Fernetich
Colonia estiva Giugno - luglio 2025 VI Tea Grbin
Visita degli allievi dell'ottava
alla Scuola media superiore di Secondo semestre Vil Mariza Labinjan
Buie
Spettacolo teatrale del Dramma  In base al calendario V-VIII Anastasia Puzzer
Italiano del Dramma Italiano B Miliéevié
Incontro con gli alunni di Pirano ’ . -
g Durante tutto 1’anno Vv Mariza Lablnjan
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Durante tutto I’anno

Uscite in citta e nel circondario scolastico V-VIII | capiclasse
L . Durante tutto I’anno - .
Competizioni sportive scolastico V-VIII Matija Lisec

EDUCAZIONE CIVICA

Visita al canile

Novembre

Alunni che frequentano
I’educazione civica

Eva Fernetich

Incontro con gli alunni di
Portole

Novembre - dicembre
2024

Alunni che frequentano
I’educazione civica

Eva Fernetich

Camminata a Scherline

Marzo - aprile 2025

Alunni che frequentano
I’educazione civica

Eva Fernetich
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Attivita extradidattiche / Izvananstavne aktivnosti

L'offerta delle attivita extradidattiche per gli alunni della nostra scuola ammonta a 11 gruppi distinti:

Izvannastavne aktivnosti koje nudimo ucenicima u nasoj §koli broje 11 razli¢itih grupa:

GRUPPO ALLESTIMENTO I-VIII 1 Ida Dozdor

CLASSI INFERIORI

CORO INFERIORI -1V 1 Vilma Grazia Zmak
GRUPPO DELLE FIABE IN MUSICA |-V 1 Irena Bartoli¢
GRUPPO GIOCOSPORT -1V 1 Tina Monica
GRUPPO CREATIVO "n-1v 1 Ilenia Stari¢ Tarandek

CLASSI SUPERIORI

CORO SUPERIORI V-VIII 1 Vilma Grazia Zmak
GRUPPO ECOLOGICO IV —-VII 1 Romeo Tomaz

GRUPPO LETTERARIO V-Vl 1 Anastasia Puzzer Mili¢evic¢
GRUPPO SPORTIVO SUPERIORI V-VIII 2 Matija Lisec

ECONOMIA DOMESTICA V, VI 1 Mirjana Todorovié

EDUCAZIONE CIVICA V, VI, VIII 2 Eva Fernetich
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Societa Sportiva Scolastica / Skolski sportski klub

Nell'anno scolastico 2024/2025 la scuola ha una Societa sportiva scolastica. Le informazioni dettagliate sulla
Societa sportiva si trovano nel Curricolo scolastico.

Skola u 8kolskoj godini 2024. / 2025. ima jedan $kolski klub: Skolski sportski klub. Detaljne informacije o
radu $kolskog kluba nalaze se u Skolskom kurikulumu.

Societa sportiva scolastica V- VI 1 Matija Lisec

PIANO DI LAVORO DEL DIRETTORE E DEGLI ALTRI DIPENDENTI
DELLA SCUOLA/PLAN RADA RAVNATELJA | OSTALIH DJELATNIKA
SKOLE

Piano di lavoro del direttore / Plan rada ravnatelja

1. Lavoro di pianificazione e programmazione / Poslovi planiranja i VI - X 40
programiranja

1.1. Elaborazione del Piano e programma annuale di lavoro della scuola / VI-IX 40
Izrada godiSnjeg Plana i programa rada Skole

1.2. Elaborazione del piano e programma di lavoro del direttore / Izrada VI-IX 40
plana i programa rada ravnatelja

1.3. Coordinamento nell’elaborazione del Curricolo per materie/ VI-IX 24
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Koordinacija u izradi predmetnih kurikuluma
1.4. Elaborazione del Curricolo scolastico / Izrada skolskog kurikuluma

1.5. Elaborazione del Piano e programma di sviluppo della scuola/ Izrada
Razvojnog plana i programa skole

1.6. Pianificazione e programmazione del lavoro del Consiglio degli
insegnanti e del Consiglio di classe / Plan i program rada Uciteljskog i
Razrednog vijeca

1.7. Proposta del piano e degli obblighi degli insegnanti / Prijedlog plana i
zaduZenja ucitelja

1.8. Elaborazione delle linee per il sostegno agli insegnanti nella
pianificazione tematica / Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim
planiranjima

1.9. Pianificazione e organizzazione dei progetti scolastici / Planiranje i
organizacija skolskih projekata

1. 10. Pianificazione e organizzazione degli aggiornamenti professionali /
Planiranje i organizacija stru¢nog usavr$avanja

1. 11. Pianificazione degli acquisti / Planiranje nabave

1.12. Pianificazione e organizzazione dell’abbellimento del circondario
scolastico / Planiranje i organiziranje uredenja okolisa Skole

1.13. Altri lavori / Ostali poslovi

2. Lavori di coordinamento e di organizzazione del lavoro / Poslovi
organizacije i koordinacije rada

2.1. Elaborazione della proposta sull' organizzazione del lavoro nella scuola
(numero delle classi, organizzazione del lavoro per le materie opzionali,
elaborazione completa di tutta 1’organizzazione del lavoro nella scuola /
Izrada prijedloga organizacije rada $kole ( broj odjeljenja, organizacija rada
izborne nastave, izrada kompletne organizacije rada skole).

2.2. Elaborazione del calendario annuale di lavoro della scuola / lzrada
godisnjeg kalendara rada skole

2.3. Elaborazione della struttura dell’orario di lavoro e degli obblighi degli
insegnanti / Izrada strukture radnog vremena i zaduzenja ucitelja

2.4. Organizzazione e coordinamento per la valutazione esterna in virtt del
piano NCVVO-a / Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema
planu NCVVO-a
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2.5. Organizzazione e coordinamento dell’autovalutazione della scuola /
Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.6. Organizzazione del trasporto e dell’alimentazione degli alunni /
Organizacija prijevoza i prehrane ucenika

2.7. Organizzazione e coordinamento per la prevenzione sociale e sanitaria
degli alunni / Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zastite
ucenika

2.8. Organizzazione e preparazione delle uscite, gite e lezioni all’aperto /
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.9. Organizzazione e coordinamento degli organi collegiali della scuola /
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela skola

2.10. Organizzazione ¢ coordinamento dell’iscrizione degli alunni nella
prima classe / Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

2.11. Organizzazione e coordinamento per la celebrazione delle festivita
nazionali / Organizacija i koordinacija obiljezavanja drZzavnih blagdana i
praznika

02.12. Altri lavori / Ostali poslovi

3. Controllo nella realizzazione delle attivita pianificate della scuola /
Pracenje realizacije planiranog rada skole

3.1. Controllo e supervisione della realizzazione del Piano e programma
della scuola / Pracenje i uvid u ostvarenju Plana i programma rada $kole

3.2. Valutazione e analisi del profitto alla fine del periodo educativo -
istruttivo / Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnog
razdoblja

3.3. Lavoro amministrativo pedagogico- istruttivo con gli insegnanti,
collaboratori professionali e tirocinanti / Administrativno pedagosko
istruktivni rad s uciteljima , stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Controllo del lavoro della commissione scolastica / Praéenje rada
skolskog povjerenstva

3.5. Controllo e coordinamento del lavoro del settore amministrativo /
Pracenje i kordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Controllo e coordinamento del lavoro del settore tecnico / Pracenje i
kordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Controllo e analisi della collaborazione con le istituzioni esterne /
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2024/2025

Pracenje 1 analiza suradnje s institucijama izvan $kole
3.8. Altri lavori / Ostali poslovi

4. Lavoro negli organi professionali e collegiali della scuola / Rad u
stru¢nim i kolegijalnim tijelima Skola

4.1. Pianificazione, preparazione e gestione delle riunioni degli organi
collegiali e professionali / Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica
kolegijalnih i strucnih tijela

4.2. Collaborazione con la succursale sindacale della scuola / Suradnja sa
Sindikalnom podruznicom $kole

4.3. Altri lavori / Ostali poslovi

5. Lavoro con gli alunni, gli insegnanti, i collaboratori professionali e con i
genitori / Rad s u€enicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i roditeljima

5.1. Pianificazione giornaliera, settimanale e mensile con gli insegnanti e
con i collaboratori / Dnevna, tjedna i mjesecna planiranja s uciteljima i
suradnicima

5.2. Controllo del lavoro dei gruppi e societa degli alunni e sostegno nel
lavoro / Pracenje rada ucenickih drustva, grupa i pomo¢ pri radu

5.3. Vigilanza della sicurezza, dei diritti e dei doveri degli alunni / Briga o
sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

5.4. Collaborazione e sostegno nella realizzazione del lavoro di tutti i
dipendenti della scuola / Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih
djelatnika skole

5.5. Vigilanza della sicurezza, dei diritti e dei doveri di tutti i dipendenti
della scuola / Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika Skole

5.6. Lavoro di consulenza con i genitori (individuale e di gruppo) /
Savjetodavni rad s roditeljima (individuano i skupno)

5.7. Altri lavori / Ostali poslovi

6. Lavori amministrativi e di contabilita / Administrativno-upravni i
racunovodstveni poslovi

6.1. Lavoro e collaborazione con la segreteria della scuola / Rad i suradnja
s tajnikm Skole

6.2. Attuazione degli atti legali e delle istruzioni del Ministero per ’educazione e
lo sport / Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzos-a
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2024/2025

6.3. Armonizzazione e attuazione degli atti generali e singolari della scuola
/ Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Attuazione di vari concorsi per I’esigenza della scuola / Provodenje
raznih natjecaja za potrebe Skole

6.5. Instaurazione del rapporto di lavoro con il consenso del Comitato
scolastico / Prijem u radni odnos uz su glasnost Skolkog odbora

6.6. Lavoro di rappresentanza della scuola / Poslovi zastupanja skole

6.7. Lavoro e collaborazione con la contabile della scuola / Rad i suradnja s
racunovodom Skole

6 8. Elaborazione del piano finanziario della scuola / lzrada financijskog
plana skole

6.9. Controllo e vigilanza dell’attivita di contabilita / Kontrola i nadzor
racunovodstvenog poslovanja

6.10. Altri lavori / Ostali poslovi

7. Collaborazione con i consorzi, enti e istituzioni / Suradnja s udrugama,
ustanovama i institucijama

7.1. Rappresentazione della scuola / Predstavljanje skole

7.2. Collaborazione con il Ministero della scienza ed educazione / Suradnja
s Ministarstvom znanosti, obrazovanja

7.3. Collaborazione con 1’Agenzia per |’educazione e [I’istruzione /
Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4. Collaborazione con il Centro nazionale per la valutazione esterna
dell’istruzione / Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
obrazovanja

7.5. Collaborazione con L’Unione italiana / Suradnja s Talijanskom Unijom

7.6. Collaborazione con L’Universita popolare di Trieste / Suradnja s
Narodnim sveuciliStem u Trstu

7.7. Collaborazione con la Comunita degli italiani di Cittanova / Suradnja s
Talijanskom zajednicom Novigrada

7.8. Collaborazione, a livello nazionale, con altre Agenzie per I’educazione /
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini
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2024/2025

7.9. Collaborazione con | 'Ufficio dell'amministrazione statale / Suradnja s
Uredom drzavne uprave

7.10. Collaborazione con il Fondatore / Suradnja s Osniva¢em

7.11. Collaborazione con 1’Ufficio di collocamento / Suradnja s Zavodom
za zaposljavanje

7. 12. Collaborazione con il Centro per la tutela sociale / Suradnja s
Centrom za socijalnu skrb

7.13. Collaborazione con la polizia / Suradnja s Policijskom upravom

7.14. Collaborazione con altre scuole elementari e superiori / Suradnja s
ostalim osnovnim i srednjim $kolama

8. Aggiornamento professionale / Stru¢no usavrsavanje

8.1. Aggiornamento professionale nell’ istituzione madre / Strucno
usavr$avanje u matic¢noj ustanovi

8.2. Aggiornamento professionale organizzato dall’Unione italiana,
Consiglio regionale, Ministero della scienza e dell'educazione, Agenzia per
I’educazione / Struéno usavriavanje u organizaciji Talijanske unije, ZSV-,
Mzo-a, Azoo-a, Huro$a-a

8.3. Aggiornamento professionale organizzato da altri enti / Struc¢no
usavrSavanje u organizaciji ostalih udruga

8.4. Seguire la letteratura educativa istruttiva contemporanea / Pracenje
suvremene odgojno obrazovne literature

8.5. Altri aggiornamenti professionali / Ostala stru¢na usavrSavanja

9. Altri lavori del direttore / Ostali poslovi ravnatelja

9.1. Tenere I’evidenza dei documenti / Vodenje evidencija i dokumenata
9.2. Altri lavori / Ostali poslovi

Numero totale di ore lavorative annuali pianificate / Ukupan broj planiranih
sati rada godisnje
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2024/2025

Piano di lavoro del collaboratore professionale — pedagogista / Plan rada stru¢nog suradnika
pedagoga

Planiranje i  Sudjelovanje u osmi$ljavanju i  Ucitelji, ravnatelj, Kolovoz / 50
programiranj izradi S8kolskog kurikuluma /  struéni suradnici Agosto
e rada Skole / Partecipazione nella pianificazione (psihologinja, Rujan /
Pianificazion e nella programmazione del knjiznicar) / Settembre
ee curricolo scolastico Insegnanti, direttore,
programmazi collaboratori
one del professionali
lavoro (psicologa,
bibliotecario)
Sudjelovanje u izradi godiSnjeg  Ucitelji, ravnatelj, Rujan / 40
plana i programa Skole / psihologinja / Settembre
Partecipazione nella pianificazione Insegnanti, direttore,
e nella programmazione del piano psicologa

e programma annuale della scuola

Izrada godis$njeg plana i programa Psihologinja / Rujan / 17
rada pedagoga / Pianificazione e Psicologa Settembre
programmazione del lavoro della

pedagoga

Sudjelovanje u planiranju i Strucna tijela skole / Rujan / 7
programiranju rada stru¢nih tijela Organi direttivi della Settembre

Skole / Partecipazione nella scuola

pianificazione e nella

programmazione del lavoro degli
organi direttivi della scuola

56
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Pracenje i
unaprjedenje
odgojno-
obrazovnog
rada /
Monitoraggi
oe
migliorament
0 del lavoro
educativo-
istruttivo

2024/2025

Planiranje i programiranje stru¢nog
usavrSavanja / Pianificazione e
programmazione
dell’aggiornamento professionale

Pomo¢ uciteljima u planiranju rada
razrednog  odjela i izradi
individualiziranog kurikuluma s
prilagodbom sadrzaja / Auito agli
insegnanti nella pianificazione del
lavoro della classe e del curricolo
individualizzatocon il programma
ridotto

Pracdenje kvalitetnog izvodenja
nastavnog procesa i ostalih oblika
odgojno-obrazovnog rada /
Monitoraggio della qualita
dell'insegnamento e altre forme di
lavoro educativo — istruttivo
Pracenje uspjeha, napredovanja i
izostanaka ucenika / Monitoraggio
dei risultati (successo scolastico),
dei progressi e delle assenze degli
alunni

Pracenje provodenja pedagoskih

mjera / Monitoraggio
dell'attuazione delle misure
pedagogiche

Pracenje suradnje s roditeljima /
Supervisione della collaborazione
con i genitori

Partecipazione nell’insegnamento
in classe (laboratori
psicopedagogici, discussioni con
gli alunni, partecipazione alle
lezioni di OCC)
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Ucitelji, ravnatelj,

cen e

psiholog, knjizni¢ar
/ Insegnanti,

direttore, psicologa,
bibliotecario

Ugitelji,

psihologinja /

Insegnanti,
psicologa

Ucitelji, ravnatelj,
psihologinja/
Insegnanti, direttore,

psicologa

Ugitelji,

psihologinja /

Insegnanti,
psicologa

Ugitelji,

psiholognja,

ravnatelj /
Insegnanti,

psicologa, direttore
Psihologinja /

psicologa

Rujan /
Settembre

Rujan /
Settembre

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolatico

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico
Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

10

16

40

50
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15
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Upis ucenika
i formiranje
razrednih
odjeljenja/
Iscrizione
degli alunni
in prima
classe e
formazione
delle classi

Rad s
uéenicima s
teSkocama u

razvoju /
Lavoro con
gli alunni
con difficolta
nello
sviluppo

2024/2025

Pripreme materijala za utvrdivanje
zrelosti djece za upis u prvi razred
| Preparazione i materiali per
verificare la maturita dei prescolari
per l'iscrizione nella prima classe

Prikupljanje podataka o djeci u

suradnji s predskolskim
ustanovama / Raccolta dei dati
riguardanti i bambini in

collaborazione con l'asilo

Utvrdivanje zrelosti i spremnosti
djece za polazak u OS / Verifica
della maturita dei prescolari per
I'iscrizioni nella prima classe

Sudjelovanje u Komisiji za prijem
i upis djece u OS / Partecipazione
al lavoro della commissione per
I'iscrizione nella scuola elementare

Identifikacija i individualan rad s
ucenicima s teSkocama u razvoju /
Identificazione e lavoro
individuale con gli alunni con
difficolta nello sviluppo

Funkcija koordinatorice
pomocnika u nastavi /
Coordinatrice per gli insegnanti di
sostegno

Suradnja s uciteljima ucenika s
teSko¢ama u razvoju /
Colaborazione con gli insegnanti
degli alunni con difficolta nello
sviluppo

58

Psihologinja /
psicologa

Psihologinja /
psicologa

Komisija /
Commissione

Psihologinja /
Psicologa

Ucitelji,
psihologinja /
insegnanti,
psicologa

Ucitelji / Insegnanti

Travanj /
Aprile

Travanj /
Aprile

Svibanj /
Maggio

Svibanj /
Maggio

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

10

10

10

40

35

35
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),

Skolski
preventivni
program /
Programma
di
prevenzione
della scuola

Profesionaln
0
informiranje
ucenika /
Orientament
0
professionale

Suradnja sa
vanjskim
institucijama
/
Collaborazio
ne con
instituzioni

Sudjelovanje
u realizaciji
kulturne i
javne
djelatnosti
Skole /
Paretcipazion
e nella
realizzazione

2024/2025

Planiranje i programiranje
Skolskog preventivnog programa /
Pianificazione e programmazione
del piano e programma di
prevenzione della scuola

Realizacija preventivnog plana i
programa — pedagoske radionice
Realizzazione del programma di

prevenzione — laboratori
psicopedagogici

Informiranje ucenika osmih
razreda 0 karakteristikama

razli¢itih zanimanja / Informare gli
alunni  dell’VIII  classe sulle
differenze tra le varie professioni
Informiranje ucenika o razli¢itim
smjerovima 1 vrstama srednjih
Skola te uvjetima upisa i upisa
putem interneta / Informare gli
alunni sulla differenza tra gli
indirizzi e le varie scuole medie
superiori e sulle condizioni
d'iscrizioni e l'iscrizione tramite
internet

Suradnja  sa
zdravstvenim
Centrom za socijalnu  skrb,
Policijom, Crvenim krizem /
Collaborazione con i medici e gli
istituti ospedalieri, il  Centro
sociale, la Polizia, la Croce Rossa

lijecnicima 1
ustanovama,

Sudjelovanje u provedbi svih
kulturnih 1 javnih djelatnosti Skole
(Skolske priredbe, Dan skole, Dan
otvorenih vrata) / Partecipazione
nella realizzazione di tutte le
attivita culturali e pubbliche della
scuola

59

Psihologinja /
Psicologa

Vanjski suradnici,

psihologinja /

collaboratori esterni,

psicologa

Djelatnici skole /

Dipendenti

Rujan /
Settembre

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

Travanj/Aprile

Travanj/Aprile

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

Tijekom cijele
godine /
Durante I'anno
scolastico

50

10

30

45
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di attivita
culturale e
pubbliche
della scuola
Dokumentaci
jska
djelatnost /
Lavoro con
la
documentazi
one

Stru¢no
usavrSavanje
/
Aggiorname
nto
professionale

Nepredvideni
poslovi /
Lavori non
pianificati

2024/2025

Pregled uciteljske dokumentacije
iostale pedagoske dokumentacije
skole / Controllo della
documentazione pedagogica

Vodenje evidencije 0 vlastitom

radu / Tenere [l'evidenza del
proprio lavoro
Koordinacija skupnog

usavrSavanje u skoli i izvan nje /
Coordinamento dell'aggiornamento
professionale  all'interno  della
scuola e fuori della stessa

Pruzanje pomoci
pripravnicima  /
tirocinanti

uciteljima
Aiutare i

Osobno stru¢no usavrSavanje i
pracenje  struéne literature /
Aggiornamento professionale
individuale e seguire la letteratura
professionale
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Ravnatelj / Direttore  Tijekom cijele

Psihologinja /
Psicologa

godine /
Durante anno
scolastico

Tijekom cijele
godine /
durante anno
scolastico
Tijekom cijele
godine /
Durante anno
scolastico

Tijekom cijele
godine /
Durante anno
scolastico
Tijekom cijele
godine /
Durante anno
scolastico

50

60

15

10

70

40
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2024/2025

Piano di lavoro della collaboratrice professionale psicologa / Plan rada stru¢ne suradnice

psihologinje

Mese/Mjesec

Agosto e
settembre/

Febbraio-luglio/ Veljac¢a — srpanj

Gennai

O —
maggio/

Kolovoz

rujan

Sijecanj

Compiti lavorativi/Sadrzaj rada

Pianificazione e programmazione del lavoro (Curricolo,
piano di lavoro, rapporto annuale, piano di
aggiornamento professionale) /

Planiranje i programiranje rada (sudjelovanje u izradi
kurikuluma, godiSnjeg plana i programa, izvjeS¢a, plana
stru¢nog usavrSavanja)

Iscrizioni nella prima classe/
Poslovi vezani za upise u prve razrede

- Visita ai prescolari e collaborazione con la scuola
dell'infanzia/posjet predskolaca i suradnja s vrti¢em

- Valutazione della  preparazione per la realta
scolastica/procjena spremnosti za Skolu

- Analisi della valutazione/analiza procjene spremnosti za
Skolu

- Informazioni ai genitori/povratne informacije roditeljima

- Riunione per i genitori "Mi preparo per la
scuola"/roditeljski sastanak "Priprema za $kolu"

- Preparazione dell’opuscolo informativo per il passaggio
alla prima classe /izrada letka s informacijama o polasku u
1. razred

- Trasmissione delle informazioni all'insegnante/prijenos
informacija uciteljima/icama

- Partecipazione al lavoro della commissione per l'iscrizione
nella scuola elementare/Sudjelovanje u radu Povjerenstva
povjerenstva za upis u osnovnu Skolu i Povjerenstva za
utvrdivanje psihofizickog stanja djeteta Ureda drzavne
uprave

Orientamento professionale/Rad na profesionalnoj orijentaciji

- Informazioni e laboratori per gli alunni dell'ottava
classe/Informiranje i radionice za uéenike 8. razreda
- Valutazione delle capacita/Procjena sposobnosti
- Analisi e interpretazione dei risultati/Analiza i interpretacija
61

Ore/Broj
sati

25

45

10

35

10
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Rujan — lipanj/

Settembre - giugno

giugno

Rujan — lipanj/
Settembre -

Rujan —
lipanj/
Settembre -
giugno

Prema planu
PP-a/secondo
il piano del
Programma
preventivo

Sijec¢anj —
svibanj/ genna

Rujan —
kolovoz /
settembre -

agosto

Rujan —
lipanj/

Settembre -
giugno

2024/2025

rezultata procjene

- Informazioni e consulenze con gli alunni/Povratna
informacija uc¢enicima i savjetovanje

- Informazioni individuali per i genitori/Povratna informacija
za roditelje

Lavoro psicopedagogico con i bambini/Neposredan rad s
ucenicima

- Osservazioni in classe/Opservacija

- Raccolta di dati e valutazione psicologica/Prikupljanje
informacija 1 psiholoska procjena

- Lavoro individuale e aiuto nello studio/Indivudualan rad i
pomo¢ u ucenju

- Consulenze/Savjetovanje

- Laboratori educativi in base ai bisogni /Radionice razlicite
tematike ovisno o potrebama

Collaborazione con i genitori/Suradnja s roditeljima

- Informazioni individuali e consulenze/Individualne
informacije i savjetovanja

- Riunioni tematiche e laboratori/Tematski roditeljski
sastanci i radionice

- Elaborazione di opuscoli informativi/lzrada informativnih
letaka

Collaborazione con gli insegnanti/Suranja s u¢iteljima/icama

- Aiuto nella stessura dei programmi individuali/Pomo¢ u
izradi IOOP-a

- Consulenze su tematiche educativo- istruttive /Savjetovanje
oko odgojno-obrazovne tematike

- Monitoraggio del lavoro pedagogico/Prac¢enje pedagoskog
rada

Programma preventivo/Preventivni programi

Primavera cittanovese/Novigradsko proljece

Collaborazione con il tim professionale e la
direttrice/Suradnja sa  strunim suradnicama i
ravnateljicom

Partecipazione ai  Consigli di classe e degli
insegnanti/Sudjelovanje na Razrednim i Uciteljskim
vije¢ima
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40
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20
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Rujan —
lipanj/

Settembre -
giugno

Durante anno
scolastico/
Kontinuirano
tijekom godine

TOTALE

2024/2025

Collaborazione con enti esterni/Suradnja s vanjskim
ustanovama (druge Skole, CZSS, Dnevni centar za
rehabilitaciju Veruda Pula, ERF, udruge, Grad Novigrad,

Altri obblighi lavorativi/Ostali poslovi psihologa

nabavka psihodijagnostickih sredstava/ Ordinazione dei
mezzi per la diagnosi psicologica

izrada anketa i upitnika/ elaborazione di sondaggi e
questionari

izrada miSljenja 1 nalaza/ elaborazione di opinioni
professionali e diagnosi

vodenje dosjea/ stesura dei dossier

vodenje biljeska i zapisnika/stesura di appunti e verbali
priprema/preparazione

rad kao ¢lan Skolskog odbora/membro del Comitato
scolastico

Aggiornamento professionale/Stru¢no usavrSavanje
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20
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2024/2025

Piano di lavoro della segretaria / Plan rada tajnistva

Mese / Compiti lavorativi / Sadrzaj rada Realizzazione/Ostvarenje
Mjesec
IX - Tutte le attivita relative all'ordinazione di nuovi libri di testo

e alla distribuzione di quelli vecchi (utilizzabili)

- Registrazione e cancellazione dei dipendenti

- Sistemazione della documentazione dei dipendenti

- Elaborazione della busta paga inizio/po¢etkom IX.
- Calcolo dello -stipendio

- Tutto il lavoro amministrativo legato all'inizio dell'anno
scolastico

- Svi poslovi vezani za narudZzbu novih udzbenika i
distribuciju starih (upotrebljivih)

- Odjava i prijava djelatnika.

- Sredivanje dosjea djelatnika.

- Izrada platne liste.

- Obracun placa.

- Svi administrativni poslovi vezani za pocetak $k. godine

- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti

- ZAP Novigrad (OD, durante il mese/tijekom

polozi i virmani). mjeseca

- Elaborazione del resoconto di tesoreria

- Compilazione della tabella per i dati all'inizio dell'anno fino al/do 30. IX.
scolastico

- Redazione dei contratti per la cucina scolastica e il

doposcuola

- [zrada blagajnickog izvjestaja

- popunjavanje tabela za podatke na pocetku sk. god.

- sastavljanje ugovora za $k. kuhinju i produZzeni
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2024/2025

- Ricezione, protocollo e invio della posta.

- Varie attivita amministrative.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.

- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Primanje uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.

- Narucivanje namirnica za sk. kuhinju

- Compilazione della relazione statistica per la fine dell'anno

scolastico

- Ordinazione di prodotti per la pulizia e la manutenzione

della scuola.

- Calcolo degli stipendi

- Popunjavanje statistickog izvjestaja za kraj sk.

- Nabavljanje sredstava za ¢iS¢enje i odrzavanje skole.

- Obracun placa.

- Agenzia delle finanze di Cittanova- depositi e pagamenti

-Calcolo del costo dei pasti per gli alunni per il mese
precedente.

- Approvare il nuovo Statuto e gli altri atti come prevede la
nuova legge

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- ObraCunavanje cijene koStanja obroka djece ucenika za

prethodni mjesec.

- prema novom Zakonu donoSenje novog Statuta i ostalih

akata

- Elaborazione del resoconto di tesoreria

- Izrada blagajnickog izvjestaja.

- Ricezione, protocollo e invio della posta.

- Varie attivita amministrative.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Controllare le varie modifiche ed integrazioni delle leggi

- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.

- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica
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compiti

giornalieri/svakodnevno

All’ inizio di /pocetkom X.

Durante il mese / tijekom

mjeseca

finoal /do 31. X.

compiti giornalieri /

svakodnevno
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2024/2025

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Primanje raznih uplata putem blagajne.

- Praenje izmenja i dopuna zakona.

- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.

- Narucivanje namirnica za sk. kuhinju

- Calcolo degli stipendi inizio mese / po¢etkom
- Obracun placa. mjeseca
- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti durante il mese / tijekom
- Calcolo del costo dei pasti per i bambini dell’asilo per il mjeseca

mese precedente

. - ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).
- Obracunavanje cijene kostanja obroka djece iz
vrti¢a za prethodni mjesec.

- Elaborazione del resoconto di tesoreria 31. XI.

- Izrada blagajnickog izvjestaja.

- Ricezione, protocollo e invio della posta. compiti giornalieri /
- Varie attivita amministrative. svakodnevno

- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Narucivanje namirnica za sk. kuhinju.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria
- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.
- Primanje uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomo¢nim i tehni¢kim osobljem.
- Calcolo degli stipendi inizio del mese / pocetkom
- Obracun placa. mjeseca
- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti durante il mese / tijekom
- Calcolo del costo dei pasti per i bambini dell” asilo per il mjeseca
mese precedente
11 ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).
- Obracunavanje cijene kostanja obroka djece iz

vrti¢a za prethodni mjesec.

- Elaborazione del resoconto di tesoreria 31. XIlI
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2024/2025

- Izrada blagajnickog izvjestaja.

- Inventario/Inventura

- Ricezione, protocollo e invio della posta.

- Varie attivita amministrative.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Sequire le varie modifiche ed integrazioni delle leggi
- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.

- Ordinazionazione degli alimenti per la cucina scolastica
- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste .

- Razni administrativni poslovi.

- Primanje uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.

- Narucivanje namirnica za k. kuhinju

- Calcolo degli stipendi /Obracun placa.

- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Elaborazione del resoconto di tesoreria /Blagajnicki izvjestaj
- Ricezione, protocollo e invio della posta.

- Varie attivita amministrative.

- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.

- Ordinazione di alimenti per la cucina scolastica

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Suradnja s pomo¢nim i tehni¢kim osobljem.

- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju.

- Calcolo degli stipendi/Obracun placa

- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Elaborazione del resoconto di tesoreria/ Blagajnicki izvjestaj
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fino al / do 31. XIlI.

svakodnevno

inizio del mese/pocetkom
mjeseca
durante il mese/tijekom

mjeseca

31. 1.
compiti

giornalieri/svakodnevno

inizio del mese / pocetkom
mjeseca
durante il mese / tijekom

mjeseca

28. 11.
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2024/2025

- Ricezione, protocollo e invio della posta. compiti giornalieri /
II. - Varie attivita amministrative. svakodnevno

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Acquisto di alimenti per la cucina scolastica

- Seguire le varie modifiche ed integrazioni delle leggi

Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.
- Razni administrativni poslovi.

- Primanje uplata putem blagajne.
Suradnja s pomoc¢nim i tehni¢kim osobljem.
Narucivanje namirnica za $k. kuhinju.

- Pracenje izmjena i dopuna zakona.

Calcolo degli stipendi/Obracun placa inizio del mese/pocetkom
mjeseca
- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti tijekom mjeseca

ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani)

- Elaborazione del resoconto di tesoreria/ Blagajnicki izvjestaj 31. 111
- Ricezione, protocollo ed invio della posta. compiti giornalieri /
- Varie attivita amministrative. svakodnevno

- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.

- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica

Primanje, urudZbiranje i otpremanje poste

- Razni administrativni poslovi

- Suradnja s pomo¢nim i tehni¢kim osobljem

- Narucivanje namirnica za sk. kuhinju

- Calcolo degli stipendi / Obracun plac¢a pocetkom mjeseca
tijekom mjeseca

- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

V. - Ricezione, protocollo ed invio della posta. compiti giornalieri /
- Varie attivita amministrative. svakodnevno
- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.

- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica
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2024/2025

- Seguire le varie modifiche ed integrazioni delle leggi
- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.

- Pracenje izmjena i dopuna zakona.

- Narucivanje namirnica za $k. kuhinju

- Elaborazione del resoconto di tesoreria / Blagajnicki izvjestaj 30. V.

- Redazione del Resoconto statistico annuale / Izrada fino al / do 15. IV.

Godisnjeg statistickog izvjestaja.

- Calcolo degli stipendi / Obracun placa inizio del mese / pocetkom
mjeseca

- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti durante il mese / tijekom
mjeseca

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

V. - Elaborazione del resoconto di tesoreria/ Izrada blagajnickog 31. V.
izvjestaja
- Ricezione, protocollo ed invio della posta. compiti giornalieri /
- Varie attivita amministrative. svakodnevno

- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.
- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica
- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Primanje uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomo¢nim i tehni¢kim osobljem.

- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju.

- Calcolo degli stipendi / Obracun placa inizio mese / pocetkom
mjeseca

- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti durante il mese / tijekom
mjeseca

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani)

tijekom mjeseca.
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2024/2025

- Ordinazione dei libri di testo per I'anno scolastico 2023 /
2025
- Determinazione delle ferie per i dipendenti e rilascio dei
decreti
- Ordinazione della documentazione pedagogica per I'inizio
dell'anno scolastico 2025 / 2026
- Narudzba udzbenika za 2025. / 2026. sk. godinu.

- Odredivanje godisnjih odmora djelatnika i izdavanje rjeSenja.
- Narudzba pedagoske dokumentacije za pocetak k. godine
2025. / 2026.

- Elaborazione del resoconto di tesoreria / Blagajni¢ki izvjestaj
VI. - Rilascio delle pagelle per la fine dell'anno sc. 2024 / 2025

- Izdavanje svjedodzbi za kraj $k. godine 2024. / 2025.

- Ricezione, protocollo ed invio della posta.
- Varie attivita amministrative.
- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.

- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica

- Primanje, urudzbiranje 1 otpremanje  poste.

- Razni administrativni poslovi.
- Primanje raznih uplata putem blagajne.
- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.
- Praéenje izmjena i dopuna zakona.
- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju
- Acquisto di prodotti per la pulizia generale della scuola
- Acquisto di materiale per la verniciatura della scuola
- Calcolo degli stipendi
- Pulizia generale dello scantinato
- Nabavljanje sredstava za generalno ¢is¢enje Skole.
- Nabavljanje materijala za licenje skole.
Vil - Obracun placa.
- Generalno ¢is¢enje podruma

- Agenzia delle finanze di Cittanova - depositi e pagamenti

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani)

- Elaborazione del resoconto di tesoreria / Blagajni¢ki izvjestaj
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fino al / do 30. VI.

30. VI.
fino al / do 30. VI.

compiti giornalieri /

svakodnevno

inizio del mese / pocetkom

mjeseca

durante il mese / tijekom

mjeseca

31. VII.
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2024/2025

- Redazione dei moduli M4 per I'anno 2026 / lzrada M4 fino al / do 30. VII.
obrazaca za 2026. godinu.

- Ricezione, protocollo ed invio della posta. compiti giornalieri /
- Varie attivita amministrative. svakodnevno

- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.

- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica

Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste

svakodnevno.

- Razni administrativni poslovi.

- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.

- Narucivanje namirnica za k. kuhinju (vrti¢)

- Sistemazione dell’archivio inizio del mese / pocetkom
- Calcolo degli stipendi mjeseca

- Sredivanje arhive.

- Obracun placa.

- Agenzia delle finanze di Cittanova-depositi e pagamenti tijekom mjeseca
v | ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Elaborazione del resoconto di tesoreria / Blagajni¢ki izvjestaj 31. VIII.

- Preparativi per l'inizio dell'anno scolastico 2025 / 2026 fino al / do 31. VIII.

- Pripreme za pocetak $k. godine 2025. /2026.

- Vacanze / Godisnji odmor previo accordo / Po
dogovoru

- Ricezione, protocollo ed invio della posta. compiti giornalieri /

- Varie attivita amministrative. svakodnevno

- Cooperazione con il personale ausiliare e tecnico.
- Ordinazione degli alimenti per la cucina scolastica
- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Suradnja s pomo¢nim i tehni¢kim osobljem.

- Praéenje izmjena i dopuna zakona.

- Narucivanje namirnica za $k. kuhinju (vrti¢).
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2024/2025

Piano di lavoro della contabile / Plan rada raGunovodstva

Compiti durante I'anno scolastico/Poslovi i radni zadaci tijekom $kolske godine

Operazioni finanziarie- preparazione di ingiunzioni per la registrazione in contabilita e nel libro
mastro / Financijsko poslovanje - priprema naloga za knjizenje i knjizenje u glavnoj knjizi

Preparazione delle ingiunzioni di pagamento e la loro attuazione / Pripremanje naloga za placéanje i
provodenje istih

Resoconto mensile per la Regione Istriana sull'utilizzo dei fondi decentrati / Mjese¢no izvjeStavanje o
utrodenim decentraliziranim sredstvima - Zupaniji istarskoj

Compilazione di diverse tabelle su richiesta della Regione Istriana, della Citta di Cittanova e del
Ministero / Ispunjavanje raznih tablica na zahtjeve Zupanije, Grada Novigrada i Ministarstva

Bilanciamento costante della situazione finanziaria con il saldo sul conto giro bancario regolare /
Redovno uskladivanje financijskog stanja sa stanjem na redovnom Ziro-racunu

Controllo regolare della documentazione finanziaria / Redovna kontrola financijskih dokumenata

Calcolo degli stipendi e altre attivita legate agli stipendi, contratti a tempo determinato, il tutoraggio,
premi giubilari / Obracun placa i svi ostali poslovi vezani uz place, ugovori o djelu, mentorstva,
jubilarne nagrade itd.

Formazione professionale permanente / Permanentno usavrSavanje

Partecipazione all'organizzazione del lavoro della Scuola (acquisto di immobilizzazioni e altro
materiale di consumo, pianificazione di investimenti e simile) / Sudjelovanje u organizaciji poslovanja
Skole (nabava osnovnih sredstava i drugih potroinih materijala, planiranje investicijskih ulaganja i sl.

Operazioni finanziarie della sezione sindacale della SEI Cittanova / Financijsko poslovanje Sindikalne
podruznice TOS — Novigrad

Il contabile svolge tutte le mansioni indicate per la SEI Cittanova / Ra¢unovoda sve navedene poslove
obavlja za TOS — NOVIGRAD

Mese / Mjesec Compiti lavorativi / Sadrzaj rada

Settembre / Rujan ~ Redazione dei piani finanziari sugli investimenti capitali della scuola per il Ministero,
per la Regione e la Citta / Izrada prijedloga financijskih planava kapitalnih ulaganja
$kole za Ministarstvo, Zupaniju i Grad

Ottobre / Listopad = Redazione del conto consuntivo per nove mesi / Izrada devetomjese¢nog obracuna

Novembre / Studeni  Bilanciamento dei mezzi pianificati e utilizzati con il bilancio cittadino e regionale /
Uskladivanja planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim

Prora¢unima
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Dicembre / Prosinac

Gennaio / Sijecanj

Febbraio / Veljaca

Aprile / Travanj

Maggio e giugno /
Svibanj i lipanj

Luglio / Srpanj

Agosto / Kolovoz

2024/2025

Controllo e coordinamento dei conti da pagare e vari conti analitici/ Kontrola i
uskladivanje salda konta dobavljaca i raznih analitickih konta

Operazioni finali legate all'inventario e all'elaborazione del conto finale / Zavr$ni poslovi
vezani za inventuru i izrada zavr§nog ra¢una

Stampa del registro e del libro mastro e apertura dello stato iniziale dei conti: moduli 1P2
e IP / Ispis dnevnika i glavne knjige, te otvaranje pocetnih stanja na kontima: IP obrasci i
IP2 obrasci

Redazione del conto consuntivo trimestrale / Izrada tromjese¢nog obrac¢una

Preparazione per la stesura del bilancio semestrale/Pripreme oko izrade polugodi$njeg
financijskog izvjestaja

Redazione del bilancio semestrale / Izrada polugodi$njeg financijskog izvjeStaja

Preparazione per la stesura dei piani finanziari, raccolta dei dati / Priprema za izradu
financijskih planova, prikupljanje podataka
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Il medico scolastico nella nostra scuola svolge un programma annuale di misure specifiche e preventive.

2024/2025

Piano di lavoro della dottoressa / Plan rada Skolskog lije¢nika

Skolski lije¢nik u na3oj $koli provodi godiinji program specifiénih i preventivnih mjera.

Effettuazione di visite mediche degli alunni/Obavljanje v" Maggio — giugno /
sistematskih pregleda ucenika: Svibanj — lipanj
Visite
mediche/ v prima dell'iscrizione nella prima classe/prije upisa u v Gennaio —marzo /
Sistematski 1.razred, SijeCanj — ozujak
pregledi
v' Ottobre — dicembre
/
v' 5° classe/5. razred
. ) v’ Listopad - prosinac
v' 8° classe per I' orientamento professionale/8. razred
(u svrhu profesionalne orijentacije).
Visitedi  Controllo dello stato di salute degli alunni/Kontrola Secondo le indicazioni
controllo/  zdravstvenog stanja ucenika. durante I'anno
Kontrolni scolastico / Prema
pregledi indikaciji tijekom
Skolske godine
Questo tipo di controllo viene effettuato nei casi di
trasferimento degli alunni da altre scuole, per accertare .
Iidoneitd medica in relazione alle vacanze organizzate, Dur:?lnte Ia.r.mo
controlli prima delle vaccinazioni, esami al fine di SCOVIaSt'COI le_ekom
determinare lo stato di salute per poter svolgere varie Skolske godine
Controlli  attivita sportive nei club sportivi scolastici./Ova vrsta
definiti/  pregleda vr$i se u slu¢ajevima preseljenja uéenika iz druge
Namjenski  gkole, zbog utvrdivanja zdravstvene sposobnosti u vezi
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2024/2025

pregledi  odlaska na organizirani odmor, pregledi prije cjepljenja,
pregledi u svrhu utvrdivanja zdravstvenog stanja za
bavljenje sportskim aktivnostima u Skolskim sportskim
klubovima.

v" controllo della crescita e dello sviluppo: misurazioni
del peso, altezza e IMC nelle 1°,3°,5° e 8° classi
/pracenje rasta i razvoja: mjerenja TT, TV i [TM u 1,
3,5, 6,1 8. razredu,

v" controllo della vista nella 1°,3°,5°, e 8° classe/pregled

Controlli vidau 1, 3,51 8. razredu,
screening/ v controllo della vista per il riconoscimento dei colori
Screening nella 3° classe/pregled vida na boje u 3. razredu,
pregledi v controllo della spina dorsale nella 6° classe / pregled

kraljeznice u 6. razredu,

v' determinazione di problemi con I' udito tramite I'
audiometro nella 7° classe/utvrdivanje poremecaja
sluha audiometrom u 7. razredu

v lavoro nella Commissione per la determinazione dello
stato di salute per poter superare i normali programmi
scolastici, personalizzati o speciali per I'insegnamento
dell’ educazione fisica, insieme con l'insegnante/ Rad
u Povjerenstvu za utvrdivanje zdravstvenog stanja
za svladavanje redovnog, prilagodenog ili posebnog
programa za nastavu iz TZK-a zajedno s nastavnikom

Lavoro
nelle v lavoro all'interno della Commissione per la
Commissio determinazione delle forme appropriate di educazione
ni/Rad u per i bambini con disabilita: programma
Povjerenstv individualizzato, ridotto o speciale / Rad u
ima Povjerenstvu za upis u prvi razred i za utvrdivanje

primjerenog oblika Skolovanja za djecu s teSko¢ama u
razvoju: individualizirani, prilagodeni ili posebni
program
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Rujan

v Durante I'anno
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Programma Ogni anno scolastico viene realizzato il programma di
di vaccinazione obbligatoria / Svake $kolske godine provodi

vaccinazio se obavezan program cijepljenja.
ne
obbligatori
al
Obavezan
program
cijepljenja
Tutelae v" controllo igienico della scuola/higijenska kontrola
migliorame Skole,
nto v" controllo della cucina scolastica e
dell'ambien dell'alimentazione  degli  alunni/nadzor nad
te Skolskom kuhinjom i prehranom ucenika.
scolastico /
Zastita i
unaprjeden;j
e Skolskog
okruzenja
v" diverse problematiche legate alla scuola e allo stato
di salute degli alunni/ razni problemi vezani uz
Skolu i zdravstveno stanje ucenika,
Consgltaz| v’ consultazioni con gli insegnanti e i collaboratori
(_)m/ ] professionali/konzultacije s  nastavnicima i
Savjetovali stru¢nim suradnicima.
Sni rad
Nell'ambito dell'educazione sanitaria il collaboratore
esterno si occupa dei seguenti/temi U sklopu zdravstvenog
odgoja kao vanjski suradnik obraduje teme:
v’ Igiene della bocca e dei denti / Higijena usne
Supljine i pravilno pranje zuba po modelu (1
classe/l.raz.),
v/ Cambiamenti nella puberta e igiene menstruale 5°-
Educazione 6° classe/Promjene u pubertetu i higijena
sanitaria / menstruacije (5. — 6.raz.),
Zdravstven
i 0dgoj v Alimentazione corretta- le calorie nascoste /

Pravilna prehrana — skrivene kalorije (3° classe / 3.
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Durante I'anno
scolastico / Tijekom
Skolske godine

Durante I'anno
scolastico / Tijekom
Skolske godine

Durante I'anno
scolastico / Tijekom
Skolske godine

Durante I'anno
scolastico / Tijekom
Skolske godine

L1l programma della vaccinazione si trova nel capitolo 10/Program cjepljenja nalazi se u 10. poglavlju
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razred)

Piano di lavoro della bidella/ Plan rada spremacice

Lavori di pulizia degli ambienti scolastici / Radovi ¢is¢enja Skolske zgrade

Si occupa di innaffiare le piante a scuola / Vodi brigu oko zalijevanja biljaka u $koli

Lava I’attrezzatura per la pulizia, le tende e la biancheria. in lavatrice / Pere opremu za ¢iséenje, zastore i dr.
u masini za pranje rublja

Ordina prodotti e attrezzature per la pulizia e materiali di consumo (saponi, carta igienica, ecc.) / Narucuje
sredstva i opremu za ¢iSéenje 1 potro$ni materijal (sapune, toalet papir, itd.)

Ispeziona gli spazi della scuola e segnala la necessita di riparazioni al mastro di casa o alla segreteria per le
riparazioni che richiedono I’intervento di collaboratori esterni / Pregledava prostore $kole i prijavljuje
kuénom majstoru potrebe za popravcima ili u tajniStvo za vece popravke koji zahtjevaju ukljucivanje
vanjskih suradnika za popravak

E' costantemente in contatto con la segreteria della scuola, il mastro di casa ed gli altri dipendenti della
scuola al fine di eliminare in tempo difetti e carenze / Svakodnevno kontaktira s tajnicom $kole, kué¢nim

majstorom i drugim djelatnicima Skole kako bi se na vrijeme uklonilo kvarove i nedostatke

Mese / Mjesec  Laviori particolari per mese / Poslovi prema mjesecima Esecutore /
Izvrsitelj
IX Aiuta il mastro di casa durante i lavori di verniciatura delle pareti della Bidella /

scuola (spostamento mobili, pulizia accurata dei residui di pittura, ecc.) = Spremacica
/ Pomaze kuénom majstoru tijekom poslova bojanja zidova u skoli
(premjestanje namjeStaja, detaljno ¢iS¢enje ostataka boje, itd.)

X Secondo le necessita / po potrebi Bidella /
Spremacica

Xl Secondo le necessita / po potrebi Bidella /
Spremacica

X1l Pulizia dettagliata degli ambienti della scuola (durante le vacanze) / Bidella/
Detaljno ¢iS¢enje prostora Skole (tijekom praznika) Spremacica

| Pulizia dettagliata degli ambienti della scuola (durante le vacanze) / Bidella/
Detaljno ¢iS¢enje prostora Skole (tijekom praznika) Spremacica

1 Secondo le necessita / po potrebi Bidella /

Pulizia dettagliata degli ambienti della scuola (durante le vacanze) / Spremacica

77



Scuola elementare italiana - Talijanska osnovna skola Novigrad Cittanova

Vi

Vil

VI

2024/2025

Detaljno ¢is¢enje prostora Skole (tijekom praznika)
Secondo le necessita / po potrebi

Secondo le necessita / po potrebi
Secondo le necessita / po potrebi

Pulizia dettagliata e ispezione del ripostiglio della bidella, revisione
dell'inventario delle pulizie / Detaljno ¢iS¢enje i pregled spremista za
spremacice

Vacanze / Godi$nji odmor

Pulizia dettagliata degli ambienti della scuola (durante le vacanze) /
Detaljno Cis¢enje prostora skole (tijekom praznika)

Aiuta il mastro di casa durante i lavori di verniciatura delle pareti a
scuola (spostamento mobili, pulizia accurata dei residui di pittura, ecc.)
/ Pomaze kuénom majstoru tijekom poslova bojanja zidova u Skoli
(premjesStanje namjestaja, detaljno ¢iS¢enje ostataka boje, itd.)
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Spremacica
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Spremacica
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Spremacica
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Spremacica
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Piano di lavoro del mastro di casa / Plan rada ku¢nog majstora

Lavori di manutenzione nell” edificio scolastico / Radovi odrzavanja u §kolske zgrade

Va all'ufficio postale a ritirare la posta / Odlazi u posStanski ured podignuti poStu

Accoglie dipendenti e alunni all’entrata ¢ misura la temperatura corporea secondo le misure di protezione contro il
COVID-19 / Doc¢ekuje djelatnike i uc¢enike na porti te mjeri temperaturu u skladu s mjerama zastite protiv COVID-19
Si occupa della funzionalita' degli estintori e degli idranti / VVodi brigu o ispravnosti protupozarnih aparata i
hidranata

Segnala alla segreteria guasti importanti che richiedono la riparazione di collaboratori esterni / lzvjestava
tajniStvo o vecim kvarovima koji zahtijevaju vanjske suradnike za popravak

Mantiene in ordine il circondario scolastico / Redovito odrzava okolis$ $kole

Si prende cura dei veicoli della scuola / Vodi brigu o sluzbenim vozilima $kole

Ogni giorno €' in contatto con la segreteria della scuola, la bidella ed altri dipendenti della scuola al fine di
eliminare difetti e carenze in tempo / Svakodnevno kontaktira s tajnicom skole, ¢istac¢icom i drugim
djelatnicima skole kako bi na vrijeme uklonio kvarove i nedostatke

Si occupa della pulizia del veicolo della scuola / Brine se za ¢isto¢u Skolskog vozila

Mese / Mjesec  Laviori particolari per mese / Poslovi prema mjesecima Esecutore /

Izvrsitelj

IX Verniciare le pareti della scuola / Li¢enje prostora $kole Mastro di
casa / Domar

X Pulizia e ispezione del tetto della scuola / Ciséenje i pregled krova skole Mastro di
casa / Domar

Xl Secondo le neccessita/ po potrebu Mastro di
casa / Domar

X1l Secondo le necessita / po potrebi Mastro di
casa / Domar

| Secondo le necessita / po potrebi Mastro di
casa / Domar

1 Secondo le necessita / po potrebi Mastro di
casa / Domar

i Secondo le necessita / po potrebi Mastro di
casa / Domar

v Conservazione delle caldaie / Konzervacija kotlova Mastro di
casa / Domar

\ Secondo le necessita / po potrebi Mastro di
casa / Domar

VI Aiuta ad organizzare l'ultimo giorno di scuola (trasporto di sedie e Mastro di
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attrezzature tecniche) / Pomaze u organizaciji zadnjeg dana skole casa / Domar
(nosenje stolica i tehnicke opreme)
VII Vacanze / Godi$nji odmor Mastro di
casa / Domar
Vil Verniciare le pareti della scuola / Li¢enje prostora skole Mastro di

casa / Domar

Piano di lavoro della cuoca / Plan rada kuharice

Preparazione quotidiana dei cibi per gli alunni / Svakodnevno pripremanje hrane za u¢enike

Si prende cura della corretta distribuzione dei pasti / Vodi brigu oko pravilne podjele obroka
Responsabile dell'accuratezza nella preparazione dei pasti / Odgovara za to¢nost pripremanja obroka
Ordina e ritira gli ingredienti necessari / Vr$i narudzbu i preuzimanje namirnica

Partecipa alla preparazione del menu e da i suoi suggerimenti / Sudjeluje u pripremanju jelovnika i daje
svoje prijedloge

Controlla e si prende cura della conservazione degli alimenti in frigorifero / Vodi nadzor i brigu oko
odlaganja hrane u hladnjak

Si prende cura della pulizia della cucina e dell'inventario in cucina / Vodi brigu o ¢isto¢i kuhinje i inventara

u kuhinji
Raccoglie e lava i piatti / Sakuplja i pere posude
Mese / Mjesec Lavori particolari per mese / Poslovi prema mjesecima Esecutore /
Izvrsitelj
VIl Partecipazione alla pianificazione del menu / Sudjelovanje u planiranju Cuoca/
jelovnika kuharica
Esegue i controlli sanitari / Obavljanje sanitarnog pregleda
VI-VII Pulizia generale / Generalno c¢isc¢enje Cuoca/
kuharica
XII-1 Pulizia generale / Generalno ¢iS¢enje Cuoca/
kuharica
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PIANO DI LAVORO DEGLI ORGANI PROFESSIONALI DELLA SCUOLA/

2024/2025

PLAN RADA STRUCNIH TIJELA SKOLE

Piano di lavoro del Comitato scolastico / Plan rada Skolskog odbora

Mese Contenuto del lavoro / Sadrzaj rada Responsabili /
IMjesec Izvrsitelji
Analisi delle domande pervenute e scelta dei quadri per I'anno sc. 2024/2025 / Analiza | PRESIDENTE
prispjelih zamolbi i izbor djelatnika za novu $k. godinu 2024. / 2025. DEL
Vil _ o o COMITATO
Accordo e preparazione per l'inizio dell’anno sc. 2024 / 2025 / Dogovor i priprema za SC., MEMBRI E
pocetak nove $k. godine 2024. / 2025. DIRETTORE
PREDSJEDNIK
SK. ODBORA |
CLANOVI,
RAVNATELJ
Lettura, analisi, discussione ed accettazione del Curricolo scolastico. / Citanje ,analiza | PRESIDENTE
i prihvacanje Skolskog kurikuluma. DEL
L . . . COMITATO
Lettura, gnallsu discussione ed accettazione del Piano e programma annuale della SC., MEMBRI E
IX Scuola / Citanje, analiza i prihvacanje godi$njeg plana i programa skole. DIRETTORE
Lettura, analisi, ed accettazione della Relazione sulla sicurezza/ Izvje$ce o sigurnosti PREDSJEDNIK
Informazioni inerenti all’inizio dell’anno sc. ed eventuali proposte / Informacije nakon SK; ODBORA
gotovo mjesec dana nastave i eventualni prijedlozi CLANOVI,
X RAVNATELJ
Proposte per la gita di fine anno scolastico scelta dell'offerta (data approssimativa e
destinazione) / Prijedlozi glede ekskurzije na kraju $k.godine uzi izbor ponuda. Izbor
destinacije i datum putovanja.
Fine del I semestre esito ¢ valutazione del lavoro svolto / Kraj 1. polugodista, pregled
rada u proteklom periodu
hd PRESIDENTE
Problemi correnti /Tekuéi problemi. DEL
. . L L . . . COMITATO
Prime proposte per la gita di fine anno / Prvi prijedlozi glede ekskurzije na kraju sC.,
Sk.godine. DIRETTORE
Organizzazione del lavoro durante le vacanze invernali / organizacija rada tijekom
zimskih praznika
PREDSJEDNIK
PRESIDENTE
DEL
Problemi di routine, visione del piano finanziario / Tekuéi problemi, uvid u financijski COMITATO
plan. SC.,
Il DIRETTORE E
CONTABILE
PREDSJEDNIK
SK. ODBORA,
RACUNOVODA
| RAVNATELJ
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2024/2025

Analisi e valutazione del lavoro svolto / Pregled i analiza rada u proteklom razdoblju. PREgsnggg,lo\K SK.
Profitto e condotta degli alunni / Uspijeh uéenika na kraju godine RAVNATELJ
\4 Disposizione dei posti di lavoro e preparazione del Bando di concorso /
; i ; ; ; P PRESIDENTE DEL
VI S!stematlzacua - rgdnlh mjesta .za . O.bjaVu natjecaja. COMITATO SC..
Fine anno scolastico e Giornata della scuola / Kraj $k. godine i proslava Dana §kole DIRETTORE
Lettura, analisi, ed accettazione della Relazione sulla sicurezza/ Izvje$¢e o sigurnosti
Izvje$ce ravnatelja o radu u Sk.g. 2024./25. [/ Relazione del direttore inerente al
lavoro svolto durante I' a.s. 2024/2025 DIRETTORE
RAVNATEL]J
PRESIDENTE DEL
Relazione dopo la gita scolastica / Izvjeiée nakon Skolske ekskurzije. | COMITATO SC.,
Vil Valutazione del lavoro svolto e proposte per quello futuro / Evaluacija rada (tijekom DIRETTORE
¢itave godine: rezultati, problemi, eventualni prijedlozi). PREDSJEDNIK SK.
ODBORA,
RAVNATELJ
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Mese /
Mijesec

Vi

Xl

2024/2025

Piano di lavoro del Consiglio degli insegnanti / Plan rada U¢iteljskog vijeca

Contenuto del lavoro / Sadrzaj rada

Organigramma di lavoro all’inizio dell'anno scolastico / Organizacija rada na pocetku
Skolske godine:

- Informazioni inerenti gli attivi nell’a.s. 2024/2025 / Informacije glede aktiva u $k.
god. 2024./2025.

- Organizzazione dei dipartimenti di classe (capoclassato, collocamento nelle aule,
merenda)

- Calendario scolastico / Kalendar rada Skole

- Benvenuto alla prima classe / Do¢ek prvasica
- Formazione del Team scolastico per la qualita / Formiranje Tima za kvalitetu

- Presentazione dei regolamenti inerenti il lavoro della scuola / Prezentacija
pravilnika vezanih uz rad skole

- Relazione sul lavoro della scuola nell'anno scolastico 2024/2025 / 1zvjesée o radu
Skole u $kolskoj godini 2024. /2025.

- Analisi ed accettazionie del Piano e programma annuale di lavoro della Scuola /
Citanje, analiza i prihvaéanje Godisnjeg plana i programa rada kole.

- Analisi ed accettazionie del Curriculo scolastico. / Citanje, analiza i prihvacanje
Skolskog kurikuluma.

- Organizzazione delle attivita culturali e sociali della scuola per ottobre e
novembre. (Giornata internazionale delle lingue europee, Giornata degli
insegnanti, Settimana del bambino, Giornata del pane e dei frutti della terra, La
settimana della colazione sana, Giornata internazionale della salute mentale,
Giornata internazionale della tolleranza, Il mese del libro, gite, visite...) /
Organizacija provedbe kulturne i javne djelatnosti $kole za listopad i studeni
(Medunarodni dan europskih jezika, Dan uditelja, Dje¢ji tjedan, Dani kruha i
plodova zemlje, Tjedan zdravog dorucka, Medunarodni dan mentalnog zdravlja,
Medunarodni dan tolerancije, Mjesec knjige, izleti, terenske nastave...)

- Analisi sulla realizzazione delle attivita nei mesi di settembre e ottobre / Analiza
provedbe aktivnosti u rujnu i listopadu

- Analisi e discussione in base al controllo della documentazione pedagogica. /
Analiza i rasprava na temelju pregleda pedagoske dokumentacije.

- Aggiornamento professionale — aggiornamento svolto da collaboratori esterni. /
Struéno usavrsavanje — predavanje vanjskih suradnika.

- Alunni con difficolta - monitoraggio del successo e della necessita di cambiare il
programma d'apprendimento. / Ugenici s teSko¢ama — pracenje uspjeha i potreba
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X1

2024/2025

promjene primjerenog oblika skolovanja.

Analisi del profitto e della condotta degli alunni - necessita di un ulteriore aiuto
da parte del team psicopedagogico. / Analiza uspjeha i ponasanja ucenika —
potreba za pomoc¢i strucne sluzbe.

Organizzazione delle attivita culturali e sociali della scuola per dicembre 2024
(gite, visite, preparazioni per le festivita di Natale). / Organizacija provedbe
kulturne i javne djelatnosti $kole za prosinac 2024. (pripreme za obiljezavanje
Bozica).

Profitto e condotta ed eventuale resocontro dei problemi degli alunni nel 1°
semestre con l'aiuto della psicologa e pedagoga. / Uspijeh i vladanje ucenika te
uoCavanje eventualnih problema i nedostataka u 1. polugodiStu, uz pomoc
psihologa i pedagoga.

Accordo riguardo agli obblighi lavorativi durante le vacanze invernali. / Dogovor
za zaduzenja tijekom zimskih praznika.

Analisi sulla realizzazione delle attivita nei mesi di novembre e dicembre /
Analiza provedbe aktivnosti u studenom i prosincu

Organizzazione delle attivita culturali e sociali della scuola per gennaio e febbraio
(Il carnevale, Giornata delle magliette rosa, gite, visite...) / Organizacija
provedbe kulturne i javne djelatnosti Skole za sijecan;j i veljacu 2025. (Karneval,
Dan ruzicastih majica, izleti, terenske nastave itd.)

Analisi del lavoro della scuola nel I° semestre / Pregled rada Skole u L
polugodistu.

Analisi e disussione in base al controllo della documentazione pedagogica. /
Analiza i rasprava na temelju pregleda pedagoske dokumentacije.

Analisi sulla realizzazione delle attivita nei mesi di gennaio e febbraio / Analiza
provedbe aktivnosti u sije¢nju i veljaci

Organizzazione delle attivita culturali e sociali della scuola per marzo e aprile
(Giornata internazionale delle donne, Giornata mondiale della Terra, Pasqua, gite,
visite,...). / Organizacija provedbe kulturne i javne djelatnosti $kole za ozujak i
travanj. (Medunarodni dan zena, Dan planeta Zemlje, Uskrs, izleti, terenske
nastave...).

Proposte concrete per la gita di fine anno scolastico / Konkretan prijedlog
destinacije za Skolsku ekskurziju, odredivanje to¢nog termina.

Esami di stato per gli alunni dell'VV1I1 classe. / Drzavni ispiti za ucenike 8. razreda.

Aggiornamento professionale — aggiornamento svolto da collaboratori esterni. /
Stru¢no usavrsavanje — predavanje vanjskih suradnika.

Relazione della contabile / Izvje$ée racunovode.

Profitto e condotta ed eventuale resoconto dei problemi degli alunni a meta del 2°
semestre con l'aiuto della psicologa ¢ pedagoga. / Uspijeh i vladanje ucenika te
uoCavanje eventualnih problema i nedostataka na polovici 2. polugodista, uz
pomo¢ psihologa i pedagoga.

Analisi sulla realizzazione delle attivita nel mese di marzo / Analiza provedbe
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VI -
Vi

VI

2024/2025

aktivnosti u ozujku

Accordo sulla gita di fine anno scolastico / Dogovor o ekskurziji na kraju
Skolske godine za sve ucenike.

Organizzazione delle attivita culturali e sociali della scuola per maggio e giugno
2025 (Spettacolo di fine anno scolastico, Giornata sportiva, excursione di fine
anno scolastico,...) / Organizacija provedbe kulturne i javne djelatnosti $kole za
svibanj i lipanj 2025. (Predstava za kraj Skolske godine, Sportski dan, ekskurzija
na kraju Skolske godine,...)

Analisi e disussione in base al controllo della documentazione pedagogica. /
Analiza i rasprava na temelju pregleda pedagoske dokumentacije.

Analisi sulla realizzazione delle attivitd nel mese di aprile 2025. / Analiza
provedbe aktivnosti u travnju 2025.

Preparativi per lo Spettacolo di fine anno scolastico. / Pripreme za Priredbu za
kraj skolske godine.

Iscrizioni degli alunni alle scuole medie superiori. / Upisi ucenika u srednje Skole.

Organigramma di lavoro alla fine dell’anno scolastico. / Organizacija rada na
kraju skolske godine.

Profitto e condotta degli alunni alla fine dell' anno scolastico (elogi, premi, esami
di riparzione) / Uspijeh i ponasanje u¢enika na kraju Skolske godine (pohvaljeni,
nagradeni, eventualno kaznjeni, popravni ispiti).

Analisi e valutazione del lavoro della scuola di tutto il periodo precedente
(settembre 2024 — giugno 2025). Discussione e consigli per il prossimo anno
scolastico. / Analiza i vrednovanje rada skole u cijelom prethodnom periodu (rujan
2024 — lipanj 2025.). Rasprava i savjeti za slijede¢u $kolsku godinu.

Analisi e discussione in base al controllo della documentazione pedagogica. /
Analiza i rasprava na temelju pregleda pedagoske dokumentacije.

Iscrizioni in prima classe nell'anno scolastico 2025/2026 / Upisi u¢enika u prvi
razred 2025. /2026.

Riunione allargata del Consiglio insegnanti (tutti i dipendenti- Comizio
lavoratori) / ProSirena sjednica sa svim djelatnicima $kole.

Ferie estive ; accordo e distribuzione delle delibere. / Godi$nji odmor: dogovor i
podjela Rjesenja.

Concorsi. / Objava natjecaja.

Esami di riparazione. / Popravni ispiti.

Organizzazione del lavoro fino all'inizio dell'anno scolastico 2025/2026 /
Organizacija rada do pocetka Skolske godine 2025. /2026.
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Piano di lavoro degli attivi professionali all'interno della scuola / Plan rada stru¢nih aktiva
unutar Skole

Gli attivi professionali si organizzano in tutte le scuole elementari e medie superiori italiane a causa del
piccolo numero degli insegnanti della stessa area disciplinare. A livello scolastico, si organizzano gli attivi
professionali degli insegnanti appartenenti ad aree disciplinari correlate al fine di concordare questioni

relative all'organizzazione delle attivita all'interno della scuola.

Stru¢ni aktivi ucitelja pojedinih nastavnih predmeta organiziraju se na razini svih talijanskih osnovnih i
srednjih Skola zbog malog broja ucitelja istog predmetnog podrucja. Na razini Skole su organizirani strucni
aktivi ucitelja srodnih predmetnih podruéja s ciljem dogovora oko pitanja vezanih uz organizaciju aktivnosti

unutar Skole.

Lista degli attivi professionali della Talijanska osnovna §kola — Scuola elementare italiana Novigrad —
Cittanova / Popis stru¢nih aktiva Talijanske osnovne $kole - Scuola elementare italiana Novigrad —

Cittanova
2024/2025
Strudni aktiv /Attivo Voditelj aktiva / Capoattivo Clanovi / Membri
professionale
Aktiv ravnatelja i Ilenija Siroti¢ JuriSevi¢ (direttrice llenija Siroti¢ JuriSevi¢ (direttrice
psihopedagoske sluzbe / Attivo f.f./v.d. ravnatelja) f.f. /v.d. ravnatelja)

del direttore e il team

psicopedagogico Petra  Brni¢  (psicologa /

psihologinja)

Lana Ferlin (pedagogista /
pedagoginja)

Aktiv razredne nastave / Attivo Tina Monica, ins. di classe / ué¢it. Ins. Marvi Krenek
dell'insegnamento di classe razredne nastave Ins. Tlenia Starié Tarandek
Ins. Tina Monica

Ins. Irena Bartoli¢

Ins. Doris Pilat (Doposcuola /
Produzeni boravak)

Aktiv jezi¢ne skupine predmeta Anastasia Puzzer Milicevi¢, ins. di Ins. Anastasia Puzzer MiliCevi¢
| Attivo delle lingue (lingua Lingua italiana / uéit. Talijanskog (Lingua italiana / Talijanski jezik)
italiana, lingua croata, lingua jezika

inglese) Ins. Mariza Labinjan (Lingua

inglese / Engleski jezik)

Ins. Mirjana Todorovi¢ (Lingua
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Aktiv  humanisticCke skupine Erika Preden, ins. di Storia e
predmeta / Attivo delle materie Geografia / ucit. povijest i
umanistiche geografije

Aktiv prirodno-matematicke Romeo Tomaz, ins. di Natura e
skupine predmeta/ Attivo delle Biologia / uéit. prirode i biologije
materie scientifico-matematiche

croata / Hrvatski jezik)

Ins. Diana Purovi¢ (Lingua croata
/ Hrvatski jezik)

Ins. Erika Preden (Storia /
Povijest)

Ins. Eva Fernetich (Geografia /
Geografija)

Ins. Maksimilian Buzdon
(Religione / Vjeronauk)

Ins. Ida Dozdor (Religione /
Vjeronauk)

Ins. Roberto Cimador (Cultura
figurativa / Likovna kultura)

Ins. Vilma Grazia Zmak (Cultura
musicale / Glazbena kultura)

Ins. Matija Lisec (Cultura fisico-
sanitaria / Tjelesno-zdravstvena
kultura)

Ins. Marino Munda (Cultura
tecnica/ tehniCka kultura)

Ins. Tamara Beleti¢ (Matematica,
Fisica, Chimica / Matematika,
Fizika, Kemija)

Ins. Tea Grbin (Informatica /
Informatika)

Ins. Romeo Tomaz (Natura,
Biologia / Priroda, Biologija)

Mese / Contenuto del lavoro / Sadrzaj rada Responsabile /
Mjesec IzvrSitelji
IX - Konstituirajuca sjednica stru¢nih aktiva - izbor voditelja aktiva za k. | CAPOATTIVO
god._ 2024./2025. / S_eduta colstltutlva degli attivi professionali — MEMBRI DEGLI
elezione del capoattivo per I'a.s. 2024/2025. ATTIVI

febbraio 2025.

- Dogovor oko provodenja aktivnosti od rujna 2024. do veljace 2025./ | PROFESSIONALI
Accordo sulla realizzazione delle attivita da settembre 2024 a
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- Proposte sulle aree prioritarie per il Piano di sviluppo della Scuola.

- Analiza provedenih aktivnosti od rujna 2024. do veljace 2025. /
Analisi delle attivita svolte da settembre 2024 a febbraio 2025

- Planiranje realizacije aktivnosti od ozujka 2025. do lipnja 2025. /
Pianificazione della realizzazione delle attivita da marzo 2025 a
giugno 2025.

- Struéno usavrsavanje — razmjena primjera dobre prakse. /
Aggiornamento professionale - scambio di esempi di buone pratiche.

CAPOATTIVO

MEMBRI DEGLI
ATTIVI
PROFESSIONALI

VI - Analiza provedenih aktivnosti od ozujka 2025. do lipnja 2025. / CAPOATTIVO
Analisi delle attivita svolte da marzo 2025 a giugno 2025. MEMBRI DEGLI
- Analiza i evaluacija rada stu¢nog aktiva u $k. god. 2024./2025. / ATTIVI
Analisi e valutazione del lavoro dell'attivo professionale nell'a.s. PROFESSIONALI
2024/2025.
Piano di lavoro del Consiglio di classe / Plan rada Razrednog vijeca
Mese / Contenuto del lavoro / Sadrzaj rada Responsabile /
Mjesec Izvrsitelji
Donosenje godi$njih izvedbenih kurikuluma. / Consegna dei piani curriculari | Razrednici, predmetni
annuali. uditelji pedagoginja,
Planiranje ucenickih ekskurzija i izleta. / Pianificazione delle gite e delle psihologinja,
IX/X. | escursioni. ravnateljica /
Suradnja s roditeljima - roditeljski sastanci, individualne informacije | Capiclasse, insegnanti
(utvrdivanje termina). / Collaborazione con i genitori — riunioni dei genitori, | , pedagoga e psicologa
informazioni individuali (termini). direttore
Suradnja sa stru¢nim sluzbama. / Collaborazione con i collaboratori
professionali.
Analiza rada (uspijeh i ponasanje ucenika). / Analisi del lavoro svolto durante il | Razrednici, predmetni
XII. semestre (profitto e condotta degli alunni). ucitelji pedagoginja,
Suradnja s roditeljima. / Collaborazione con i genitori. psihologinja,

Realizacija sati i godisnih izvedbenih kurikuluma nastavnih predmeta. /
Realizzazione delle ore d'insegnamento e realizzazione dei piani curriculari
annuali delle materie d'insegnamento.
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Analiza rada (uspijeh i ponasanje ucenika). / Analisi del lavoro svolto durante il

Razrednici, predmetni

V. semestre (profitto e condotta degli alunni). ucitelji pedagoginja,
Suradnja s roditeljima. / Collaborazione con i genitori. psihologinja,
Realizacija sati i godi$nih izvedbenih kurikuluma nastavnih predmeta. / ravnateljica /
Realizzazione delle ore d'insegnamento e della realizzazione dei piani curriculari | Capiclasse, insegnanti,
annuali delle materie d'insegnamento. pedagoga e psicologa

direttore
Analiza rada (uspijeh i ponaSanje ucenika). / Analisi del lavoro svolto durante il | Razrednici, predmetni
semestre (profitto e condotta degli alunni). ucitelji pedagoginja,
V./VI. | Vrednovanje vladanja u¢enika. / Valutazione della condotta degli alunni. psihologinja,

Suradnja s roditeljima. / Collaborazione con i genitori.

Realizacija sati i godiSnih izvedbenih kurikuluma nastavnih predmeta. /
Realizzazione delle ore d'insegnamento e della realizzazione dei piani curriculari
annuali delle materie d'insegnamento.
Pohvale, nagrade, kaznjeni ucenici,
ammonimenti, esami di riparazione.

popravni ispiti. / Elogi, premi,

ravnateljica /
Capiclasse, insegnanti,
pedagoga e psicologa
direttore
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Piano di lavoro del Consiglio dei genitori / Plan rada Vijeca roditelja

Mes Contenuto del lavoro / Sadrzaj rada Responsabile /
el Izvrsitelji
Mje
sec
- Relazione sul lavoro della scuola nell'anno scolastico 2024/2025 / Izvjesce RAVNATELJ
o radu Skole u $kolskoj godini 2024. /2025.
DIRETTORE
x| Organizacija rada na poc¢etku skolske godine. / Organizzazione del lavoro

all'inizio dell'anno scolastico
- Konstituiranje vije¢a za 2024/2025 / Seduta costitutiva per il 2024/2025

- Citanje, analiza i prihvaéanje Godi$njeg plana i programa $kole. / Lettura,
analisi ed accettazione del Piano e programma annuale di lavoro della
Scuola

- Citanje, analiza i prihvaéenje Skolskog kurikuluma. / Lettura, analisi ed
accettazione del Curriculo scolastico.

- Izvjesce o radu skole na kraju I. — polugodista. Evaluacija rada nakon Cetiri
mjeseca rada (zapazanja, kritike, prijedlozi...). / Relazione sul lavoro della
scuola alla fine del | semestre e valutazione del lavoro svolto (lodi, critiche,
proposte).

- Konkretni prijedlozi o ekskurziji na kraju $k. godine i definitivni izbor
destinacije za ekskurziju te datum putovanja. / Proposte concrete inerenti alla
gita di fine anno, determinazione della data e della destinazione.

PREDSJEDNIK
VIJECA
RODITELJA,
RAVNATELJ

PRESIDENTE DEL
CONSIGLIO,
GENITORI E
DIRETTORE

- Tekuéi problemi, pregled rada i rijeSenih pitanja u proteklom razdoblju. /
Problemi attuali, supervisione del lavoro e resoconto delle questioni risolte nel
periodo scorso.

- Uvid u financijski plan. / Revisione del piano finanziario.

Novigradsko proljece. / Primavera cittanovese.

Uskrsni blagdani. / Feste pasquali.

Uspijeh i ponasanije ucenika. / Profitto e condotta degli alunni.

PREDSJEDNIK
VIJECA
RODITELJA,
RAVNATELJ

PRESIDENTE DEL
CONSIGLIO
GENITORI E
DIRETTORE
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- Pregled i analiza rada tijekom Skolske godine. /Analisi del lavoro svolto nel corso
dell’anno

PREDSJEDNIK

- Proslava Dana skole. / Festeggiamento della Giornata della scuola. VIJECA

RODITELJA,

- Uspijeh ucenika na kraju $k. god. Pohvaljeni, nagradeni ili eventulano kaZnjeni. / RAVNATELJ
v|/ | Profitto e condotta degli alunni alla fine dell'anno scolastico (elogi, premi, esami di
V|| | riparazione, eventuali ammonimenti).

- Izvjesée nakon povratka s ekskurzije. / Relazione sulla gita di fine anno scolastico. | PRESIDENTE DEL
CONSIGLIO

- Detaljna analiza rada, rezultati i problemi / Analisi dettagliata del lavoro e dei GENITORIE

risultati ottenuti DIRETTORE

Mese /
Mijesec

Piano di lavoro del Consiglio degli alunni / Plan rada Vije¢a u€enika

Contenuto del lavoro / Sadrzaj rada Responsabile /
Izvrsitelji

- Uloga i ovlasti Vije¢a uCenika prema Statutu Skole. / Ruolo e poteri del DIRETTORE,
Consiglio degli alunni secondo lo Statuto della scuola. PEDAGOGISTA/

- Konstituiranje vijeca za 2024. /2025. (izbori za predsjednika i zamjenika RAVNATELJICA,
predsjednika Vijeca uéenika) / Seduta costitutiva per il 2024/2025 (elezioni del PEDAGOGINJA
presidente e vicepresidente del Consiglio degli alunni).

- Plan rada Vije¢a ucenika u $k. god. 2024./2025. / Piano di lavoro del
Consiglio degli alunni nell'a.s. 2024/2025.

- Prezentacija pravilnika: Kuéni red skole, Pravilnik o nacinima, postupcima i
elementima vrednovanja ucenika osnovnih i srednjih Skola, Pravilnik o
kriterijima za izricanje edagoskih mjera. / Presentazione dei regolamenti:
Regolamento scolastico, Regolamento sui metodi, procedure ed elementi di
valutazione degli alunni nelle scuole elementari e scuole medie superiori,
Regolamento sui criteri d'emanazione delle misure pedagogiche.

- Citanje i analiza Godi3njeg plana i programa $kole. / Lettura ed analisi del
Piano e programma annuale di lavoro della Scuola.

- Citanje i analiza Skolskog kurikuluma. / Lettura ed analisi del Curriculo
scolastico.

- Aktivnosti za listopad / Attivita per ottobre

- Prijedlozi i komentari ucenika. / Suggerimenti e commenti degli alunni.

- Relazione sul lavoro della scuola nell'anno scolastico 2024/2025 / Izvjes¢e o DIRETTORE,
radu $kole u §kolskoj godini 2024. /2025. PEDAGOGISTA,
PRESIDENTE
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X

VI

2024/2025

- Prezentacija rezultata upitnika o zadovoljstvu $kolskim Zivotom.
/Presentazione dei risultati del questionario sulla soddisfazione della vita
scolastica.

- Aktivnosti za studeni i prosinac / Attivita per novembre e dicembre

- Prijedlozi i komentari u¢enika. / Suggerimenti e commenti degli alunni.

Prvi prijedlozi za izlet na kraju skolske godine. / Prime proposte per la gita
di fine anno scolastico.

Konkretni prijedlozi o ekskurziji na kraju Sk. godine i definitivni izbor
destinacije za ekskurziju te datum putovanja. / Proposte concrete sulla gita
di fine anno, determinazione della data di partenza e della destinazione

Aktivnosti za sijeCanj i veljacu / Attivita per gennaio e febbraio

Bozi¢no slavlje u skoli, zadnji dan nastave u prvom polugodistu. / Festivita
natalizie a scuola, ultimo giorno di scuola nel primo semestre.

Prijedlozi i komentari ucenika. / Suggerimenti e commenti degli alunni.

Aktivnosti do kraja Skolske godine. / Attivita fino alla fine dell'anno
scolastico.

Obiljezavanje Medunarodnog dana ruzi¢astih majica. / Celebrazione della
Giornata internazionale delle magliette rosa.

Pregled rada Skole u I. polugodistu (provedene aktivnosti, uspjeh i
ponasanje ucenika, pedagoske mjere, preventivni program). / Analisi del
lavoro della scuola nel 1° semestre (attivita svolte, profitto e condotta degli
alunni, misure pedagogiche, programma di prevenzione).

Izrada upitnika za ucenike o zadovoljstvu nastavom. / Realizzazione di un
questionario per gli alunni sulla soddisfazione dell'insegnamento.

Prijedlozi i komentari ucenika. / Suggerimenti e commenti degli alunni.
Priredba za kraj Skolske godine. / Spettacolo di fine anno scolastico.

Izvjesce o provedenim aktivnostima tijekom godine. / Resoconto delle
attivita svolte nel corso dell'anno.

Analiza i evaluacija rada Vijeca ucenika u sk.god. 2024./2025. / Analisi e
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valuzione del lavoro del Consiglio degli alunni nell'a. s. 2024/2025. PEDAGOGINJA,

Priiedlozi i k  uéenik laniranie rada Viieéa uenika u k. cod PREDSJEDNIK
rijedlozi i komentari u¢enika za planiranje rada Vije¢a ucenika u 3k. god.  =pN1KOG

2025./2026. / Suggerimenti e commenti degli alunni sulla pianificazione VIIECA
del lavoro del Consiglio degli alunni nell’a. s. 2025/2026.
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PIANO DELL' AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE / PLAN STRUCNOG
USAVRSAVANJA

I lavoratori del settore didattico-educativo sono esperti nel processo di apprendimento e di sviluppo, esperti
del settore, organizzatori e innovatori. Sono partner dei genitori / tutori e dei collaboratori e membri di vari
gruppi e comunita di apprendimento. Con il proprio lavoro contribuiscono allo sviluppo e alla cultura della
comunita in cui vivono e lavorano ed € quindi importante sviluppare le loro competenze al fine di rispondere
meglio alle aspettative degli alunni e dei genitori nella "societa della conoscenza”. Il compito della
formazione professionale, in conformita con il principio della formazione permanente, é indirizzare in modo
continuo e sistematico, rafforzare ed incoraggiare tutti loro ad adottare nuove conoscenze, abilita e attitudini,

perché I'educazione non finisce con la laurea e I'esame professionale?.

La formazione professionale nella nostra scuola sara condotta a tre livelli diversi:
v’ attraverso la formazione individuale,
v’ attraverso la formazione presso la scuola e
v’ attraverso la formazione al di fuori della scuola.

Odgojno-obrazovni radnici su voditelji u procesu ucenja i razvoja, poznavatelji predmetnog podrudja,
organizatori i inovatori. Partneri su roditeljima/skrbnicima i vanjskim suradnicima te ¢lanovi raznih timova i
zajednica uc€enja. Svojim radom pridonose razvoju 1 kulturi zajednice u kojoj Zive i rade pa je stoga vazno
razvijati njihove kompetencije kako bi se Sto kvalitetnije odgovorilo o¢ekivanjima ucenika i roditelja u
»drustvu znanja“. Zadaca je stru¢nog usavrSavanja, u skladu s nacelom cjelozivotnog ucenja, trajno i
sustavno usmjeravati, snaziti i poticati sve njih u usvajanju novih znanja, vjestina i stavova jer obrazovanje

ne zavrSava stjecanjem diplome visokog ucilista i poloZzenim stru¢nim ispitom.

Stru¢no usavrSavanje u na$oj skoli provodit ¢e se na tri razlicite razine:
v" kroz individualno usavrsavanje,
v’ kroz stru¢no usavr$avanje u $koli te

v' kroz stru¢no usavr$avanje izvan $kole.
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Aggiornamento professionale individuale / Individualno stru¢no usavrsavanje

La formazione professionale individuale viene realizzata tramite autoistruzione e seguendo i singoli
programmi di ogni insegnante e collaboratore professionale. Questi programmi includono sette argomenti:
tre temi della professione e di metodologia, due temi del settore pedagogico, psicologico e defettologico, due

temi di altri settori a scelta degli insegnanti e collaboratori professionali.

Individualno usavrSavanje provodi se samoobrazovanjem, a prema individualnim programima svakog
ucitelja i stru¢nog suradnika. Ti programi obuhvacaju sedam tema: tri teme iz struke i metodike, dvije teme
iz pedagosko-psiholosko-defektoloskih podrucja, dvije teme iz ostalih podrucja prema izboru ucitelja i

stru¢nih suradnika.

Aggiornamento professionale al di fuori della scuola / Stru¢na usavrSavanja izvan Skole

Ogni anno scolastico gli insegnanti, i collaboratori professionali e il direttore della scuola partecipano a varie
conferenze professionali regionali, interregionali e nazionali. | consigli di esperti regionali vengono
organizzati in collaborazione con I'Agenzia per l'educazione e listruzione, Carnet ecc. La presenza &
obbligatoria per tutti gli insegnanti. L'Agenzia per l'educazione e l'istruzione pubblica un Catalogo di

conferenze professionali che copre tutti i partecipanti al processo didattico-educativo.

L'anno scolastico 2024/2025 prevede anche che gli insegnanti, collaboratori professionali e il direttore
partecipino a conferenze professionali regionali e statali e simposi nel Buiese nonché altri incontri
professionali per la minoranza nazionale italiana organizzati dall'Unione Italiana. All’inizio dell’anno
scolastico 2024/2025 tutti gli insegnanti delle superiori parteciperanno all’aggiornamento professionale
organizzato dalla nostra scuola sul tema ‘’Analisi funzionale del comportamento’” che ha come scopo
aiutare gli insegnanti nel lavoro con alunni con diverse difficolta dello sviluppo. Questo aggiornamento e

una continuazione del percorso formativo iniziato 1’anno scorso.

Svake Skolske godine nastavnici, struéni suradnici i ravnatelj Skole sudjeluju na razliitim Zupanijskim,
meduzupanijskim i drzavnim struénim skupovima. Zupanijska stru¢na vijeéa organiziraju se i provode u
suradnji s Agencijom za odgoj i obrazovanje. Prisustvovanje zupanijskim stru¢nim vije¢ima je obvezatno za
sve ucitelje. Agencija za odgoj i obrazovanje izdaje Katalog stru¢nih skupova koji pokriva sve sudionike

odgojno-obrazovnog procesa.
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Skolske godine 2024/2025. je takoder planirano da nastavnici, struéni suradnici i ravnatelj prisustvuju na
zupanijskim i1 drzavnim stru¢nim skupovima te stru¢nim skupovima Bujstine, te takoder stru¢nim
skupovima za talijansku nacionalnu manjinu organizirani od strane Talijanske Unije. Na pocetku sk. god.
2024. | 2025. nasa skola organizira profesionalno usavrS$avanje za sve ucitelje viSih razreda na temu:
“Funkcionalna analiza ponasanja’’ kojoj je cilj olaksati uciteljima rad s djecom s raznim razvojnim

teSkocama. Navedeno predavanje je nastavak stru¢nog ussavrSavanja zapocetog prosle skolske godine.

PIANO DELLE ATTIVITA CULTURALI DELLA SCUOLA/PLAN
KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

L'attivita culturale della scuola definita nel presente programma viene implementata in tutte le materie,
attraverso il lavoro di club e associazioni degli alunni, attivita extrascolastiche, tramite attuazione di attivita
e progetti, incontri, competizioni, rassegne e celebrazione di date e festivita importanti ma anche attraverso

altre attivita di vita quotidiana e il lavoro della scuola.

Kulturna i javna djelatnost Skole oblikovana u ovom programu ostvaruje se u svim nastavnim predmetima,
kroz rad ucenickih klubova i drustava, izvannastavnih aktivnosti, kroz provodenje akcija i projekata, kroz
susrete, natjecanja i smotre te obiljezavanje znacajnih datuma i blagdana, a i kroz druge aktivnosti iz

svakodnevnog Zivota i rada Skole.

SOGGETTI
COINVOLTI

NOME DELL'ATTIVITA SCADENZARIO TITOLARI/-E

Anastasia Puzzer
Mili¢evié, Diana

26 settembre 2024  Durovi¢, Mariza V-VIII

Giornata internazionale delle

lingue europee o .
Labinjan, Mirjana

Todorovié
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Settimana del bambino -
Giochi NTC con la Sl 7-11 ottobre 2024

“Girasole”

Giornata internazionale della
salute mentale (Programma 10 ottobre 2024

preventivo)

) 15 ottobre - 15
Mese del libro
novembre 2024

Giornata del pane e dei frutti

16 ottobre 2024
della terra
Giornata internazionale della
tolleranza (Programma Novembre 2024

preventivo)

Natale - Spettacolo di Natale  Dicembre 2024
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| capiclasse

Petra Brni¢, Lana

Ferlin,
| capiclasse

Diana  Purovidé,
Mirjana
Todorovié,
Anastasia Puzzer

Milicevié

Ilenia Stari¢
Tarandek, Mariza
Labinjan, Marvi
Krenek, Mirjana
Todorovi¢, Tina
Monica, Irena
Bartolic,

Anastasia Puzzer

Milicevié

Petra Brni¢, Lana

Ferlin

Ilenija Siroti¢
JuriSevic, Irena
Bartoli¢,  Vilma
Grazia Zmak, Ida
Dozdor, Anastasia
Puzzer Milicevic,

Roberto Cimador

-1V

-1V

V-VIII

TUTTE LE
CLASSI

TUTTE LE
CLASSI

V-VIII

TUTTE LE
CLASSI
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) ) ) ) ) TUTTE LE
Natale — Mercatino di Natale  Dicembre Direttrice
CLASSI
Giornata delle magliette rosa _ Lana Ferlin, Petra TUTTE LE
) Febbraio 2025
(Programma preventivo) Brnié, I capiclasse CLASSI
o _ ] TUTTE LE
Pasqua - Lotteria di Pasqua Aprile 2025 Eva Fernetich
CLASSI
Diana  Purovid,
Anastasia Puzzer
o Milicevié, Eva
Spettacolo di fine anno ) TUTTE LE
_ Giugno 2025 Fernetich, Roberto
scolastico ) CLASSI
Cimador, Ida
Dozdor, Vilma
Grazia Zmak
] ] o TUTTE LE
Giornata sportiva Secondo semestre  Matija Lisec
CLASSI
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PIANO PER LA TUTELA SOCIALE — SANITARIA DEGLI ALUNNI /
PLAN ZDRAVSTVENO — SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

La previdenza sanitaria, sociale ed ecologica ¢ parte del lavoro didattico-educativo della scuola in materia di
sviluppo dell'educazione alla salute degli alunni, cura della propria salute e dell’ambiente. Viene realizzata
attraverso i contenuti dell'educazione sanitaria e ricreazionale, attraverso l'insegnamento, I'organizzazione
dell'alimentazione, le misure preventive di assicurazione degli alunni. 1l medico scolastico addetto alla
nostra Scuola e la dott.ssa Daniela Beakovi¢. Essa con regolarita e meticolosita esegue le vaccinazioni e le

visite mediche.

Zdravstvena, socijalna i ekoloSka zastita uc¢enika dio je odgojno-obrazovnog rada Skole koji se odnosi na
razvijanje zdravstvene kulture ucenika, Cuvanje vlastitog zdravlja i okoline. Ostvaruje se kroz sadrzaje
zdravstveno-rekreacijskog odgoja, kroz nastavu, organizacijom prehrane, preventivnom mjerom osiguranja
ucenika.

Lije¢nik $kolske medicine zaduZen za nasu $kolu je dr. Daniela Beakovi¢ koja redovito i temeljito obavlja

preglede i cijepljenja.

Periodo / Contenuto / Sadrzaj Portatore /Nositelj
Vrijeme
| Vaccinazione — DI — TE + POLIO (infantile) e Mo — Casa della salute
SEMESTRE / Pa—Ru (cl. I) / Cijepljenje — DI — TE + Djecja / Dom zdravlja
POLUGODISTE paraliza i Mo —Pa—Ru ( I. raz.)
Vaccinazione — epatite B (3 dose) (cl. VI) / Casa della salute

Cijepljenje: hepatitis B u tri doze (V1. razred) / Dom zdravlja
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Casa della salute
Prova TBC (cl. ) / Proba TBC (ll. razred) / Dom zdravlja
PPD test e vaccinazione BCG (cl.VII) / PPD test i Casa della salute

cijepljenje nereaktora BCG-om (VII. raz.) )
/ Dom zdravlja

Vaccinazione — DI - TE + Polio (cl. VIII) / Casa della salute

Cijepljenje - DI - TE + Polio (VI raz.)
/ Dom zdravlja

I
SEMESTRE / Prova TBC —cl. VII / Proba TBC — PPD (VII.
POLUGODISTE razred)

Casa della salute

/ Dom zdravlja

DURANTE L’ANNO / TIJEKOM GODINE

Visite sistematiche / Sistematski pregledi

v" per le iscrizioni alla | cl. / za upis u I. razred

v’ visita stomatologica / stomatoloski pregled Casa della salute

za sve ucenike

v"visita medica per tutti gli alunni (maggio) / / Dom zdravija
ljecnicki pregled za sve ucenike (svibanj)

v' diagnosi tempestiva del daltonismo (cl. 111) /

rano otkrivanje daltonizma (Il1. razred)
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PIANO DEI PROGRAMMI DI PREVENZIONE DELLA SCUOLA / SKOLSKI
PREVENTIVNI PROGRAMI

Lo scopo dei programmi di prevenzione € di insegnare agli alunni le abilita basilari necessarie nella vita
quotidiana e la prevenzione delle forme di comportamenti inadeguati. Bisogna insegnare agli alunni come
prendere decisioni sane, risolvere conflitti e comunicare in maniera assertiva. 1l lavoro con gli insegnanti,
alunni e genitori ha lo scopo di promuovere conoscenze e abilita che possono rafforzare e migliorare uno
stile di vita sano, promuovere la salute e prevenire malattie e dipendenze e una migliore organizzazione del
tempo libero. Parte del contenuto educativo sara realizzato per tutti gli alunni e una parte specifica per un
minor numero di alunni / classi che ne hanno piu bisogno in base ad una nostra valutazione. Quest'anno il
Programma preventivo mettera lI'accento sulla violenza e la cyberviolenza tramite laboratori con gli alunni e
conferenze per i genitori. Durante tutto I'anno le collaboratrici professionali lavoreranno individualmente

con gli alunni e pianificheranno laboratori in accordo con i capiclasse.

Namjena aktivnosti $kolskog preventivnog programa (kratica: SPP) je poucavanje uéenika opéim Zivotnim
vjeStinama te spreCavanje i suzbijanje neprihvatljivih oblika ponasanja. Potrebno je pomoéi djeci u
donosenju ispravnih odluka, pomoé¢i u uspjeSnom rjeSavanju problema. Rad s uditeljima, ucenicima i
roditeljima usmjeren je na promicanje znanja i vjestina koje mogu ucvrstiti i unaprijediti zdrav stil zivljenja,
promicati zdravlje i prevenciju bolesti 1 ovisnosti, pravilnu organizaciju slobodnog vremena. Specifi¢ni
obrazovni sadrZaji realizirat ¢e se za cjelokupnu populaciju u€enika, a dio za manji broj ucenika/razreda za
koje smatramo da postoji veéa potreba. Ove godine éemo se u sklopu SPP-a ponajvise baviti prevencijom
nasilja i elektronickog nasilja putem radionica za ucenike i predavanja za roditelje. Tijekom godine stru¢na
sluzba ¢e kao dio svog neposrednog rada raditi individualno s djecom i edukativne radionice u dogovoru s

razrednicima.
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Ativita con gli alunni

ATTIVITA/

AKTIVNOST

MODALITA
DI
ATTUAZIONE
/
METODE

2024/2025

SCADENZARIO

CLASSE / /
RAZRED VRIJEME
IZVODENJA

PORTATORE/
NOSITELJ AKTIVNOSTI

ARRIVARE SICURI A SCUOLA /
SIGURNO U SKOLU S HAK-OM

RADA

Laboratori durante
l'ora del
capoclasse/radionice
na satu razrednika

1,11 Settembre 2024

| capiclasse, Lana Ferlin / razrednici

SICUREZZA NEL TRAFFICO/

Prometno edukativna

Durante I’anno

MUP, I capiclasse, pedagogista, coordinatore
scolastico per la sicurezza nel traffico — Marino

SIGURNOST U PROMETU radionica s I-Viil scolastico 2024-2025 Munda / MUP i razrednici, pedagoginja,
uéenicima koordinator za sigurnost u prometu — Marino
Munda
\ Laboratori durante
IﬁliAEL\L:éhIIBZEIB?\IEI/EkIEBéEDA lora del TUTTE LE Durante tutto I'anno I capiclasse, Petra Brnié
PREVENCIJE — capoclasse/radionice CLASSI scolastico 2024/2025 P ’

na satu razrednika

CELEBRAZIONE DELLA
SETTIMANA DEL BAMBINO /
OBILJEZAVANJE DJECJEG
TJEDNA — DJECJA PRAVA

Gita a Pirano

Laboratori NTC —
Radionice NTC

Tutte le classi

7 — 13 ottobre 2024 /

7.— 13. listopada 2024.

pedagogista, psicologa, capiclasse / pedagoginja,
psihologinja, razrednici

le capoclasse delle inferiori, pedagogista,
psicologa / razdrednice nizih razreda,

-1V L - L
pedagoginja, psihologinja
Quiz sulla Ottobre 2024 — maggio
Is_é(?&f/zzlggiéf\ ]I;lé\]f\Ué AK U alimentazione sana - VIl 2024 / Psicologa, cuoca scolastica /psihologinja, $kolska
SKOLI Il mio cibo sano Listopad 2024. — kuharica

preferito — inchiesta

svibanj 2024.
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CELEBRAZIONE DELLA
GIORNATA MONDIALE DELLA
SALUTE MENTALE/
OBILJEZAVANJE DANA
MENTALNOG ZDRAVLJA

GIORNATA INTERNAZIONALE
DELLA TOLLERANZA / DAN
TOLERANCIJE

CELEBRAZIONE DEL "MESE
DELLA LOTTA CONTRO LA
DIPENDENZA"/OBILJEZAVANJE
»MJESECA BORBE PROTIV

Preparazione di cibi
sani con l'aggiunta di
verdure una volta al
mese e degustazione
da parte di tutti gli
alunni. / Priprema
zdravog dorucka
bogatog povréem
koji ¢e se ucenicima
servirati jednom
mjesecno
Educazione sulla
salute mentale
Creazione della
cassetta di fiducia per
gli alunni / 1zrada
sanducica povjerenja
za ucenike
(vidjeti modalita’)
Valutazione dello
stato emotivo degli
alunni / Procjena
emoticionalnog
statusa ucenika
Valutazione del
clima scolastico /
Procjena Skolske
klime
Laboratorio con gli
alunni “Pregudizi e
stereotipi”

Laboratori durante
I'ora del
capoclasse/radionice

2024/2025
I-1v 10 ottobre 2024.
V-VIII 10. listopad 2024.
Ottobre — novembre
IV-VIII 2024.
Ottobre — novembre
IV-VIII 2024.
IV-VIII Novembre 2024
VIV 15.studeni/novembre

2024 — 15.
prosinac/dicembre,

Psicologa, pedagogista,
I capiclasse

Psicologa

Team per la qualita

capiclasse, pedagogista e psicologa

psicologa, pedagogista, MUP / Psihologinja,
pedagoginja, MUP
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OVISNOSTI*

ORIENTAMENTO
PROFESSIONALE/
PROFESIONALNA
ORIJENTACIJA

GIORNATA DELLE MAGLIETTE
ROSA / DAN RUZICASTIH
MAJICA

VIOLENZA TRA PARI /
VRSNJACKO NASILJE 1

LOTTA CONTRO LA CYBER
VIOLENZA /SUZBIJANJE
NASILJA PUTEM INTERNETA

I GIOCHI SOCIALI COME
STIMOLO PER LA CRESCITAE
LO SVILUPPO PERSONALE /
DRUSTVENE IGRE KAO
POTICAJ ZA OSOBNI RAST |
RAZVOJ

na satu razrednika
Laboratorio/
radionica "Zdrav za
5"

Lavoro individuale
con gli alunni /
Individualni rad s
ucéenicima
Laboratori e attivita
durante I'Ora del
capoclasse
/Radionice i
aktivnosti na satu
razrednika
Riconoscere la
violenza — laboratori
durante I’Ora del
capoclasse

Laboratorio
“Ostacoli della
comunicazone”

Laboratiori con gli
alunni / Radionice s
uéenicima
Laboratiori con gli
alunni / Radionice s
ucenicima

Laboratiori con gli
alunni / Radionice s
ucenicima

2024/2025

I-VII
VI
(intensamente
f/intenzivno)

CLASSI
INFERIORI

CLASSI
SUPERIORI

CLASSI
SUPERIORI

CLASSI
SUPERIORI

TUTE LE
CLASSI
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2024.

Gennaio — Giugno

2025/ Sijecanj — lipanj

2025.

Febbraio 2024 /
Veljaca 2024.

Febbraio 2024 /
Veljaca 2024.

Febbraio 2024 /
Veljaca 2024.

Durante tutto 1’anno
scolastico

capiclasse, pedagogista e psicologa, HZZ,
insegnanti/ Razrednici, pedagoginja i psihologinja,
HZZ, uéitelji

Psicologa e pedagogista/ Psihologinja i
pedagoginja

I capiclasse, Petra Brni¢, Lana Ferlin

MUP, capiclasse e pedagogista

MUP, capiclasse e pedagogista/ MUP, razrednici,
pedagoginja

I capiclasse, psicologa, pedagoga, insegnante del
programma del doposcuola / Razrednici,
pedagoginja i psihologinja,uciteljica programa
produzenog boravka
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Laboratori con gli
EDUCAZIONE EMOTIVA alunni una volta al CLASSI Durante tutto I’anno
TRAMITE ALBI ILLUSTRATI E mese / Radionice s ) I capiclasse, psicologa / Razrednici, psihologinja
. INFERIORI scolastico
LIBRI ucenicima jednom
mjesecno

Attivita con i genitori

N MODALITA DI CLASSE/ SICADIERZ AR IO PORTATORE / NOSITELJ
ATTIVITA/AKTIVNOST @ ATTUAZIONE/ RAZRED VRIJEME AKTIVNOSTI
METODE RADA [ZVODENJA
DIRITTI E DOVERI DEGLI gfu”r:;‘i’rc'jgfag'l'
QESSELEEELSE?EI?Z?\I‘OASTI Riunione dei genitori /  all'VIll classe/ = 12 settembre 2024 / 12. rujan pedagogista, capiclasse / pedagoginja,
UCENIKA I RODITELJA U Roditeljski sastanak Roditelji 2024. razrednici
SKOLI ucenika od 1. do
8. razreda

L'ALEABETO DELLA Due riunioni tematiche I capiclasse, Petra Brni¢

per i genitori / Dva TUTTE LE
PREVENZIONE - ABCEDA temetska roditeliska CLASSI Ottobre 2024 e marzo 2025
PREVENCIJE — )

sastanka
MUP, | capiclasse, pedagogista,
. coordinatore scolastico per la sicurezza

SICUREZZA NEL TRAFFICO/ . Durante 1’anno scolastico . . .
SIGURNOST U PROMETU Educazione I-VIII 2024-2025 nel traffico — Marino Munda / MUP i

razrednici, pedagoginja, koordinator za

sigurnost u prometu — Marino Munda

COLLOQUI CON I GENITORI / Lavoro individuale sul = Genitori degli Settembre 2024 — giugno 2025 pedagogista, psicologa, capiclasse,

RAZGOVORI S RODITELJIMA tema delle alunni dalla | / rujan 2024. - lipanj 2025. insegnanti / pedagoginja, psihologinja,
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L’ANSIA - LANOSTRA AMICA O
NEMICA?

PREVENZIONE DEL
CYBERBULLISMO/
PREVENCIJA
CYBERBULLYINGA

ANDIAMO IN QUINTA CLASSE

problematiche educative
ed istrutive /
Individualni rad s

roditeljima na temu

obrazovne i odgojne
problematike

Riunione dei genitori /
Roditeljski sastanak

Riunione dei genitori /
Roditeljski sastanak

Riunione dei genitori /
Roditeljski sastanak

2024/2025

all'Vlll classe /

Roditelji
ucenika od 1. do
8. razreda
V-VIII Ottobre 2024
novembre - dicembre 2024
I-VII . .
/ studeni -prosinac
Genitori degli
alunni della IV
classe / maggio — giugno 2025/
Roditelji svibanj — lipanj 2025.
ucenika 4.
razreda
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razrednici, ucitelji

psicologa

MUP, pedagogista

pedagogista, psicologa, capoclasse /
Pedagoginja, psihologinja, razrednica
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Attivita con gli insegnanti

ATTIVITA / AKTIVNOST

MODALITA DI
ATTUAZIONE / METODE
RADA

2024/2025

SCADENZARIO/

VRIJEME IZVODENIJA

PORTATORE/
NOSITELJ
AKTIVNOSTI

L'ALFABETO DELLA
PREVENZIONE - ABCEDA
PREVENCIJE -

IL CLIMA SCOLASTICO/
SKOLSKA KLIMA

SICUREZZA NEL TRAFFICO/
SIGURNOST U PROMETU

COLLOQUI CON GLI
INSEGNANTI / RAZGOVORI S
UCITELJIMA

Supervisione
Riunione dopo ogni tema
specifico

Inchiesta con gli insegnanti,
analisi e interventi / Anketiranje
ucitelja, analiza i1 intervencije

Educazione

Colloqui individuali con gli
insegnanti sul tema d'educazione ed
istruzione / Individualni razgovori s

nastavnicima na temu odgoja i
obrazovanja

Durante ’anno scolastico 2024-
2025

Ottobre 2024 — giugno 2025

Durante I’anno scolastico 2024-
2025

Settembre 2024 — giugno 2025 /
Rujan 2024. — lipanj 2025.
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Psicologa, pedagogista

Team per la qualita

MUP, | capiclasse, pedagogista,
coordinatore scolastico per la
sicurezza nel traffico — Marino
Munda / MUP i razrednici,
pedagoginja, koordinator za
sigurnost u prometu — Marino
Munda

pedagogista, psicologa,
collaboratori esterni /
Pedagoginja, psihologinja,
vanjski suradnici
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2024/2025

PIANO D’INVESTIMENTI E DI MANUTENZIONE CORRENTE / PLAN
INVESTICIJA I TEKUCEG ODRZAVANIJA

Manutenzione ordinaria della scuola:
- Imbiancamento delle aule, dei corridoi e delle rimanenti stanze
- Manutenzione ordinaria del circondario scolastico

- Supervisione dei lavori per la nuova scuola

Tekuce odrzavanje skole:

- Redovito li¢enje ucionica, hodnika te ostalih prostorija
- Redovito odrzavanje okolisa $kole

- Pracenje rada za novu skolu

KLASA/SIG.AMM.: 602-11/24-01/1
URBROJ/N® PROT.: 2105-3-04-24-1

Predsjednik Skolskog odbora / La presidente del Comitato scolastico:

~

| Daesar /pfrzéf/

Doris Pilat

A/.d. ravnatelja/ la direttrice f.f.:

Novigrad / Cittanova, 27/09/2024
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