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At sensi dell” articolo 28 della Legge sull’ educazione e 1’ istruzione nelle Scuole elementari e medie e
dell” articolo 11 dello Statuto della Scuola elementare italiana di Cittanova, il Comitato scolastico, alla
seduta del 30 settembre 2015 su proposta del direttore e il parrere del Consiglio genitori emana:

Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli i ¢lanka 11. Statuta
Talijanske osnovne $kole, Scuola elementare italiana, Novigrad — Cittanova, Skolski odbor na sjednici
odrzanoj 30. rujna 2015. na prijedlog ravnatelja i prethodnog misljenja Vijeéa roditelja donosi:

PIANO E PROGRAMMA ANNUALE DI LAVORO DELLA
SCUOLA PER L' ANNO SCOLASTICO 2015/2016

GODISNJI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

ZA SKOLSKU GODINU 2015./2016.

Settembre 2015

Rujan 2015.
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DATI DELLA SCUOLA
OSNOVNI PODACI O SKOLI

Emonijska 2
Via Emonia 2

52 466 Novigrad / Cittanova

Tel.: 052/758 — 007
Fax: 052/ 758 — 755

tos-sei.novigrad@skole.hr

www.os-talijanska-novigrad.skole.hr

Istriana / Istarska

56

31

25

26


mailto:tos-sei.novigrad@skole.hr
http://www.os-talijanska-novigrad.skole.hr/
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v' insegnanti di classe / uéitelja razredne
nastave /=5
V' insegnanti di materia / u€itelja predmetne
nastave =14
v" collaboratore professionale/stru€nih
suradnika =1
Direttore / Ravnatelj 1
Segretario / Tajnik 1
Contabile / Ra¢unovoda 0.5
Kuharica / Cuoca 0,5
Mastro di casa / Domar 1
Donna delle pulizie / 1
Spremacica
Capo turno / Voditelj smjene /
Maurizio Zennaro

Dolores Rivié Davanzo

1. CONDIZIONI DI LAVORO / UVJETI RADA SKOLE

1.1.  Dati del circondario scolastico / Podaci o Skolskom podrucju
La rete scolastica del nostro territorio non € cambiata. La scuola centrale ¢ a Cittanova. 1l

trasporto degli alunni viene organizzato assieme alla scuola elementare ,,Rivarela®.

Skolska se mreza na naSem podru¢ju nije izmjenila. Imamo jednu centralnu Skolu u
Novigradu. Prijevoz Skolske djece organiziran je zajedno sa susjednom osnovnom Skolom

,Rivarela®.

1.2.  Spazi scolastici interni / Unutras$nji $kolski prostor

(o))
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Numero/ Superficein  Num  Superfice Equipaggiamento
) m?/ Veli¢ina ero/ in m*/ didattica/
Broj , _ Veli¢ina
um Broj Didakti¢ka opremljenost
um?

1 19,70m2 / / 1 computer portatile con
stampante, 1 televisor / 1.

prijenosno racunalo s

pisacem , 1 televizija

/ / 1 computer portatile, 1
proiettore /1. prijenosno

1 40,00m2 racunalo , 1. projektor

1 19,70m2 / / 1 computer portatile, 1
televisore /1. prijenosno

racunalo, 1 televizija
1 40,00m2 / / 1 computer portatile con

stampante, 1 proiettore /1.
prijenosno racunalo s pisacem,
1. projektor
/ /
1 30.00m?2 1 computer portatile, 1

proietore con scermo / 1.
prijenosno racunalo, 1.

projektor s platnom
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48.00m2 / / 10 computer, 1 lavagna
interattiva, 1 computer

portatile / 10. racunala, 1.
interaktivna ploca, 1.
prijenosno rac¢unalo

19,70m2 / / 1 compiuter / 1. kompiutor

19,70m2 / / 1 lavagna interattiva 1
computer portatile / 1.
interaktivna ploca 1.

prijenosno racunalo

19,70m2 / / 1 compiuter / 1. radunalo

17,50m2 1 computer con stampante, 1
TV con lettore DVD / 1.
racunalo s pisaem, 1.TVi

DVD cita¢

31,50m2 1 computer con 2 stampanti, 1
fotocopiatrice / 1. racunalo sa
2 pisacem, 1. fotokopirni

uredaj

60,00m2 4 computer con 3 stampanti, 1
fotocopiatrice, /4. racunalo
sa 3 pisacem, 1. fotokopirni

uredaj
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18 computer, 8 stampanti, 2
fotocopiatrici, 7 computer
portatili, 3TV con 1 lettore
DVD, 2 lavagna interattiva, 4
365,50m2

proiettori, 2 schermi / 18
racunalo, 8 pisaca, 2.
fotokopirna uredaja, 7.
prijenosnih racunalo, 3. TV, 1
DVD cita¢em, 2. interaktivna

ploca, 4. projektora , 2 platna

1.3.  Circondario scolastico / Skolski okoli$

45 In buono stato / U dobrom
stanju
20 Cerchiamo di tenere ordinato

I'ingresso del nostro edificio /
Nastojimo da ulaz u nasu
zgradu bude uredan

Cerchiamo di mantenere in ordine il circondario scolastico. Accanto al campo di calcio
cittadino si trovano due piccoli campi sportivi (di pallamano e pallacanestro), la pista per il
salto in lungo con la vasca di sabbia annessa e la base per il lancio del peso.

Skolski okoli§ nastojimo odrzavati. Uz gradsko igraliste nalaze se dva manja $kolska igralista
(rukometno i nogometno), pjesCanik za skok u dalj, staza za tr€anje i oznaceni prostor za

bacanje kugle.

1.4.  Piano di riordinamento e ristrutturazione / Plan obnove i adaptacije
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22 m2

10

Nei anni precedenti abbiamo
ristrutturato i servizi igienici al
piano terra. Rimangono da
ristrutturate i servizi al primo
piano. / U proteklim smo
godinama  obnovili sanitarni
¢vor u prizemlju. Prostaje za
obnoviti sanitarni ¢vor na
prvom Katu
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1.5.  Mezzi didattici e sussidiari / Nastavna sredstva i pomagala

2 macchine fotografiche digitali, 2

videocamere digitali / 2. digitalna

fotoaparata, 2 digitalne videokamere

3 TV, 1 lettore DVD, 4 proiettori, 2
scermi /3. TV s DVD ¢&itaéem 3.

projektora s platnom

18 computer, 8 stampanti , 2
fotocopiatrici, 7 computer portatili, 3 TV
con 1 lettore  DVD, 2 lavagna
interattiva, 4 proiettori, 2 schermi / 18
racunalo, 8 pisaca, 2. fotokopirna
uredaja, 7. prijenosnih racunalo, 3. TV, 1
DVD cita¢, 2. interaktivna ploca, 4.

projektora , 2 platna

11
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2. LAVORATORI IMPIEGATI/ ZAPOSLENI DJELATNICI

2.1. Dati relativi agli insegnanti di classe / Podaci o uciteljima razredne
nastave
Grado Mentore | Materia
d'istruzione | consulen | d'insegna
Num./ Nome e cognome / Ime i Titolo professionale / / Stupanij te/ mento /
Red. prezime Zvanje stru¢ne Predmet
broj spreme Mentor- | koji
savjetnik predaje
1. Il
Damuggia, Paolo Lodovico Insegnante di classe, dipl. VIl No / Ne Classe /
/Diplomirani uditelj Razred
razredne nastave
Insegnante di classe, Il Classe /
diplomato con materia Razred
supplementare
2. Mauri¢, Sabina informatica / Diplomirani No / Ne
ucitelj razredne nastave s Vi
pojacanim predmetom
informatika
3.| Novak, Marvi Insegnante di classe,dipl. / VIl No/Ne | IV Classe/
Diplomirani uditelj Razred
razredne nastave
4. I Classe /
Razred
Siroti¢, Ilenija Insegnante di classe, dipl. Vil No / Ne
/ Diplomirani ucitelj
razredne nastave
5 Produzeni
boravak /
Stari¢, Ilenia Insegnante di classe, mag. VII No / Ne Soggiorno
/ Magistar razredne prolungato
nastave

12
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2.2. Dati relativi agli insegnanti di materia / Podaci o wuciteljima

P redmetne nastave

Red. Grado Materia
broj d'istruz | d‘insegnamento /
Nome e cognome / Ime i Titolo professionale /| jone/ | Predmet(i) koji(e)
prezime Zvanje Supanj predaje
strucne
spreme
Ins. di religione,
compositore e musicista o
1. Bassanese, Dario accademico / VIl Religione /
Vjerouditelj, akademski Vjeronauk
glazbenik i kompozitor
Professore di fisica e Fisica e
chimica / Profesor fizike matematica / Fizika
2. Beleti¢, Tamara i kemije VII i matematika
Insegnante di cultura Cultura figurativa /
figurativa / Nastavnik Likovna kultura
3. Berneti¢ — Zelenko, Leonida likovne kulture VI
Magistra di lingua e Lingua italiana /
letteratura italiana / Talijanski jezik
4. Blazevi¢, Kristina Magistra talijanskog VII
jezika i knjizevnosti
Magistar politologije/ Geografia /
Laura in scienze Zemljopis
5. Fernetich, Eva politiche VII
Insegnante di classe, Informatica, e
diplomato con materia cultura tecnica
6. Grbin, Tea supplementare VII (V,VI, Vil e VIII)
informatica / / Informatika i
Diplomirani uditelj tehnicka kultura
razredne nastave s (V, VI, VIl .i
pojacanim predmetom VIII. raz.)
informatika
Insegnante di cultura Cultura musicale /
musicale / Nastavnik Glazbena kultura
7. Jugovac — Pavlovi¢, Vesna glazbene kulture VI
Professore di lingua e Lingua inglese /
letteratura inglese / Engleski jezik
8. Labinjan, Mariza Profesor engleskog VII

jezika i knjizevnosti

13
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Professore di cultura Cultura fisica e
fisica / Profesor tjelesne i sanitaria / Tjelesna
9. Rabrenovi¢, Suzana zdravstvene kulture VI i zdravstvena
kultura
Lingua croata (I,
1LV, V) e
Professore di lingua e fiduciario sindacale
letteratura croata / / Hrvatski jezik (I,
10. | Todorovi¢, Mirjana Profesor hrvatskog jezika | /), LV, VI i
1 knjiZzevnosti sindikalni
povjerenik
Natura, biologia,
chimica / Priroda,
Professore di biologia e Vil biologija, kemija
chimica / Profesor
11. | Tomaz, Romeo biologije i kemije
Ginasio classico / Informatica
Klasi¢na gimnazija (attivita libere I, II,
lelv)/
Informatika
12. Marko Milo§evi¢ v (slobodne
aktivnosti I, I, 111
elVraz.)
13. Diana Purovié Magistra di lingua e VIl Lingua croata ( 1I,
letteratura italiana e IV, VI, VIII) [/
magistra di lingua e Hrvatski jezik (lI,
letteratura croata / 1V, VI, VIII)
Magistra talijanskog
jezika i knjizevnosti i
magistra hrvatskog
jezika i knjizevnosti
14. Nikolina Veli¢ Magistra di lingua e VII Storia / Povijest
letteratura italiana e
magistra di storia /
Magistra talijanskog
jezika i knjizevnosti i
magistra povijesti

Nota: Gli insegnanti di cultura musicale, religione, cultura fisica e sanitaria, storia e di
geografia lavorano a meta o meno della meta dell'orario di lavoro. La loro normativa viene
completata con la loro prestazione presso altre scuole, esattamente: SEI Buie, SEI Parenzo
nonché presso la S.M.S.I. di Buie. Materie con insegnamento non qualificati per I
espletamento di tali lezioni sono: la cultura tecnica, la geografia e informatica come attivita

libera dalla | alla IV classe.

14
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Napomena: Ucitelji glazbene kulture, vjeronauka, tjelesne i zdravstvene kulture, povijesti i
zemljopisa zaposleno je na pola ili manje od pola radnog vremena a svoju normu nadopunjuju
u drugim $kolama: T.O.S. Buje, T.O.S. Pore¢ te T.S.S. Buje. Nestru¢no su zastupljeni
predmeti: tehnicka kultura , geografija i informatika kao slobodna aktivnost od | do IV

razreda.
2.3. Dati relativi al direttore e ai collaboratori professionali / Podaci o
ravnatelju i stru¢nim suradnicima
Red. Grado Posto di Mentore
broj istrutt. / lavoro/  consulente /
Nome e cognome Ime i Titolo profess. / Stupanj Radno Mentor-
prezime Zvanje struéne mjesto savjetnik
spreme
1. Professore di Direttore /
storia / Profesor Ravnatelj
Zennaro, Maurizio povijesti VIl No / Ne
Magistra della Pedagoga /
pedagogia / Struéni
2. Radenovi¢, Petra Magistra VIl suradnik No / Ne
pedagogije pedagog
Magistra della Psicologa /
psicologia / Struéni
3. Zorica, Topalovié¢ Magistra VIl suradnik No/ Ne
psihologije psiholog

Nota: La psicologa ¢ ingaggiata a meta orario nella nostra e l'altra meta presso la
scuola elementare Rivarela. La pedagoga ¢ ingaggiata a meta orario da nostra e l'altra

meta presso la SMSI ,,Leonardo da Vinci*“ Buje — Buie.

Napomena: Stru¢na suradnica psihologinja zaposlena je na pola radnog vremena, a
drugu polovicu radnog vremena ostvaruje u OS Rivarela. Stru¢na suradnica
pedagoginja zaposlena je na pola radnog vremena, a drugu polovicu radnog vremena

ostvaruje u SMSI ,,Leonardo da Vinci“ Buje — Buie.

15
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2.4. Dati relativi al personale tecnico — amministrativo / Podaci o

administrativno — tehni¢kom osoblju

Red. Nome e cognome/ Imei Titolo Grado istrutt. Posto di
broj prezime profess.  /Stupanj stru. lavoro /
Zvanje spreme Radno mjesto
Ekonomist 8
L Rivi¢ Davanzo, Dolores . Vi Segretaria /
Economista Tajnica
Economista
diplomato
2. Petek, Sanja Dipl. VI Contabile /
ekonomist Radunovoda
RTV
3. mehanicar /
Mimica, Anica TV I Cuoca /
meccanico Kuharica
4. Rumin, Kristian Stolar / 11 Mastro di casa
Carpentiere / Domar
Trgovac / Donna delle
5. 5 pulizie /
Cosi¢, Dolores Commessa I Spremacica

Nota: La contabile ¢ ingaggiata a meta orario presso la nostra scuola e I'altra meta presso la
scuola dell infanzia ,,Girasole* di Cittanova.

Napomena: Racunovoda je zaposlena na pola radnog vremena, ostalu polovicu ostvaruje u
talijanskom dje¢jem vrti¢u u Novigradu.

16
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2.5. Dati relativi agli insegnanti tirocinanti / Podaci o uciteljima

pripravnicima
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3. OBBLIGHI DEI DIPENDENTI DELLA SCUOLA / ZADUZENJA ODGOJNO - OBRAZOVNIH DJELATNIKA SKOLE

3.1.0bblighi settimanali degli insegnanti di classe / Tjedna zaduZenja ucitelja razredne nastave

Red. Nome e cognome dell Classe/ Insegname Lavoro del Insegnam Insegnam INA/ Lavoro nel Totale / Altri
_ insegnante / Razred nto capoclasse/ ento ento .. doposcuola/  Ukupno lavori /
broj ordinario / suppletivo aggiuntiv Att"V' Radu  neposre.rad Ostali
Ime i prezime uitelja Rad _ / o/ extra Produ.boravk poslovi
Redovna razrednika Dopunska Dodatna gigat u
nastava nastava nastava tiche
1. Siroti¢, Ilenija I 16 2 1 1 1 / 21 19
2. Sabina Mauri¢ I 16 2 2 1 / 21 19
3. Damuggia, Paolo Il 16 2 1 1 1 / 21 19
Lodovico
4. Marvi, Novak v 15 2 1 1 2 / 21 19
(sostituzione/ na
zamjeni)
5. Stari¢, Ilenia I, 11, / / / / / 25 25 15
", 1Iv

3.2.0bblighi settimanali degli insegnanti di materia / Tjedna zaduZenja ucitelja predmetne nastave

18

TOTALE/
UKUPNO

Settima Annuale /

nale /

Tjedno

40

40

40

40

40

Godisnje

1440
1440

1440

1440

1440



Bassanese, Dario

l Berneti¢ — Zelenko, Leonida

Labinjan, Mariza

Veli¢, Nikolina
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15,5 1

Rabrenovi¢. Suzana

2 16 2

20

Diana, Purovi¢

23 I
13,5
Romaz, Romeo
| I
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* Nota: I’insegnante di Cultura figurativa ha 1’obbligo settimanale di 1 ore per I’allestimento della scuola, I’insegnante d’Informatica ha
I’obbligo settimanale di 1 ora per 1’aggiornamento delle pagine web della scuola, I'insegnante di Lingua croata ha I’incarico di rappresentante
sindacale con 1’obbligo di 3 ore settimanali mentre 1’insegnante di Natura, Biologia e Chimica ha 1’obbligo settimanale di 2 ore per la

mansione di Protezione sul lavoro.

* Napomena: uciteljica Likovne kulture zaduZzena je 1 sata tjedno na posebnim poslovima estetskog uredenja Skole, uciteljica Informatike
zaduZena 1 sat tjedno za aZuriranje web stranica Skole, uciteljica Hrvatskog jezika zaduZena je na 2 sata tjedno na poslovima Sindikalnog

povjerenika te ucitelj Prirode, Biologije i Kemije zaduzen je 2 sata tjedno na poslovima Zastite na radu.
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3.3. Obblighi settimanali del direttore e dei collaboratori professionali / Tjedna

zaduZenja ravnatelja i stru¢nih suradnika

Red. Nome e cognome Titolo profess. /
broj del dipendente / Zvanje
Ime i prezime
radnika
1. Maurizio Zennaro Professore di
storia / Profesor
povijesti
Dottore in
2. Zorica Topalovi¢ psicologia /
Magistra
psihologije
Magistra
pedagogije /
3 Petra Radenovié¢ . .
' Magistra di
pedagogia

Posto di
lavoro /
Radno
mjesto

Direttore /
Ravnatelj

Psicologa /

Psiholog

Pedagoga /

Pedagoginja

Orario di lavoro
/ Radno vrijeme
(od — do)

7-15

Ponedjeljkom i
petkom / Lunedi e
venerdi (8 —14)

Srijedom /
Mercoledi
(8-11)

Utorkom i
cetvrtkom /
Martedi e giovedi
(8—14)

Srijedom /
Mercoledi
(8:45 — 11:45)

Rad sa Ore
strankama/  settima
Orario di nali /
lavoro con le Broj
parti sati
(od — do) tjedno
Il mercoledi / 40
Srijedom 15-18
Ponedjeljkom /
Lunedi
(11-12)
20
Petkom /
Venerdi
(13 -14)
Utorkom /
Martedi
(13-14)
20
Cetvrtkom /
Giovedi

(11:30 - 12:30)

Nota: La psicologa ¢ ingaggiata a meta orario da nostra e l'altra meta presso la scuola

elementare Rivarela. La pedagoga ¢ ingaggiata a meta orario da nostra e l'altra meta presso la

SMSI ,,Leonardo da Vinci® Buje — Buie.

Napomena: Stru¢na suradnica psihologinja zaposlena je na pola radnog vremena, a drugu

polovicu radnog vremena ostvaruje u OS Rivarela. Stru¢na suradnica pedagoginja zaposlena

je na pola radnog vremena, a drugu polovicu radnog vremena (kao zamjena) ostvaruje u

SMSI ,,Leonardo da Vinci Buje — Buie.
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3.4. Obblighi settimanali degli altri dipendenti della scuola / Tjedna zaduZenja ostalih

radnika
Red. Ime i prezime Struka/ Radno mjesto/  Radno Broj sati
broj radnika/ Nome e Titolo Posto di vrijeme/  Tjedno/
cognome del professionale lavoro Orario Ore
dipendente di lavoro settimanali
(od — do)
1. Dolores Rivi¢ Economista / Segretaria 7,30- 40
Davanzo Ekonomist [Tajnik 15,30
Economista Contabile / 7,30- 20
diplomata /Dipl. Racunovoda 11,30
2. Sanja Petek* .
ekonomist
3. TV meccanico Cuoca / 6-14 40
RTV mehanicar Kuhari
Anica Mimica* Ceklfes)
4, Carpentiere Mastro di casa / 6,30- 40
/Stolar Domar 14,30
Kristian Rumin
5. Commessa / Donna delle 12,30 - 40
5 Radnica pulizie / 20,30
Dolores Cosi¢ .
Cistacica

* Meta orario di lavoro nell'asilo ,,Girasole* a Cittanova /Pola rad. vremena u DV ,,Girasole*
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4. ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO / ORGANIZACIJA RADA

4.1.Calendario annuale di lavoro / Godisnji kalendar rada

07/09/2015 — 10/06/2016

07/09 — 23/12/2015

11/01 — 10/06/2016

24/12/2015 — 08/01/2016

21/03 — 25/03/2016

Inizia 13/06/2016

16-22 /04/ 2016

16/06 — 17/06/2016

01/07/2016

16/06 — 29/06/2016

23/08 — 24/08/2016

24/08/2016

13-14 /06/2016
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Giornata dell'indipendenza / Dan neovisnosti

Tutti i Santi / Svi sveti

Natale / Bozi¢

S. Stefano / Sv. Stjepan

Capodanno / Nova godina

Epifania / Sv. tri kralja

Veliki ¢etvrtak i veliki petak / Giovedi e venerdi santo

Pasqua / Uskrs

Pasquetta / Uskrsni ponedjeljak
Festa del lavoro / Medunarodni blagdan rada
Corpus domini / Tijelovo

Giornata della lotta contro il fascismo in Croazia / Dan
antifaSisti¢ke borbe u RH

Giornata della Repubblica / Dan drzavnosti
Giornata del Ringraziamento / Dan drzavne zahvalnosti

La Madonna/ Velika Gospa

N
w
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IX 4 18 / /
8. ottobre - Giornata
dell'indipendenza / 8. listopada

X 4 21 1 Dan neovisnosti
1. novembre - Tutti i Santi /
1. studenoga — Svi sveti

XI 4 21 /
25. dicembre - Natale e 26.
dicembre - Santo Stefano/

xl 3 17 1 25.prosinca - Bozi¢ i 26. prosinca
- Sv. Stjepan

15 77 2
1. gennaio - Capodanno e 6.
gennaio - La Befana / 1.prosinca -
' 3 15 2 Nova godina i 6. prosinca - Sveta

tri kralja

1 4 21 / /

27/03/2016 — Pasqua / Uskrs
I 4 17 1 28/03/2016 — Pasqueta / Uskrsni
ponedjeljak

v 4 21 / /
01/05/2016 — Giornata dei
lavoratori / Praznik rada

\4 4 21 1 26/05/2016 Corpus Christi /
Tijelovo
22/06/2016 - Giornata della lotta
contro il fascismo in Croazia /Dan
antifa$isticke borbe u RH

Vi 2 8 1 25/06/2016 - Giornata della

repubblica / Dan drzavnosti
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2 5/08/2016 — Giornata del

ringraziamento / Dan domovinske
zahvalnosti
15/08/2016 — La Madona / Velika
Gospa

21 103 7

36 180 9
13/06/2016 Vacanze estive degli
alunni/Ljetni odmor ucenika

5 21 /
5 agosto - Giornata del
ringraziamento / 5. kolovoza - Dan
domovinske zahvalnosti

S 23 2 15. agosto - Assunzione / Velika

Gospa

4.1.1. Piano delle sedute degli organi della scuola/ / Plan sjednica stru¢nih tijela $kole

SEDUTE DEL CONSIGLIO INSEGNANTI / SJEDNICE UCITELJISKOG VIJECA

10 settembre 2015/ 9. rujna 2015.

24 settembre 2015/ 24. rujna 2015.
18 novembre 2015 / 5. studenog 2015.
23 dicembre 2015 / 23. prosinca 2015.
20 gennaio 2016/ 20. sije¢anj 2016.
17 febbraio 2016 / 17. veljace 2016.
30 marzo 2016/ 30. ozujka 2016.

27 aprile 2016 / 27.travnja  2016.

25 maggio 2016 / 25. svibnja 2016.
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15 giugno 2016/ 5. lipnja 2016.
11 luglio 2016/11. srpnja 2016.

CONSIGLI DI CLASSE /RAZREDNA VIJECA

Dal / od 26 ottobre/listopada 2015. al/ do 30 ottobre/listopada 2015.
Dal /od 7 dicembre/prosinca 2015. al/ do 11 dicembre/prosinca 2015.
Dal /od 21 marzo/ozujka 2016. al/ do 25 marzo / ozujka 2016 .

Dal /od 16 maggio/svibnja 2016. al/ do 20 maggio/svibnja 2016.

13 giugno 2016 / 13. lipnja 2016.

SEDUTE DEL COMITATO SCOLASTICO / SJEDNICE SKOLSKOG ODBORA

3 settembre 2015/ 3. rujna 2015.

30 settembre 2015/ 30. rujna 2015.

25 novembre 2015 / 25. studenog 2015.

18 dicembre 2015 / 18. prosinca 2015.

17 febbraio 2016 / 17. veljace 2016.

27 aprile 2016 / 27. travnja 2016.

24 giugno 2016 ( seduta solenne con relazione e resoconto del lavoro svolto durante I
anno sc. 2015/2016 ) / 24. lipnja 2016. ( svecana sjednica s izvjeStajem 0 radu u
tijeku $k. god. 2015./ 2016. )

SEDUTE DEL CONSIGLIO DEI GENITORI / SJEDNICE VIJECA RODITELJA

28 settembre 2015 / rujna

23 novembre 2015/ studenog

15 febbraio 2016/ veljace

24 giugno 2016/ lipnja ( seduta solenne / sveCana sjednica)

SEDUTE DEL CONSIGLIO DEGLI ALUNNI / SJEDNICE VIJECA UCENIKA

15. ottobre / listopada 2015.
5. maggio / svibnja 2016.

LA GIORNATA DELLE PORTE APERTE / DAN OTVORENIH VRATA

Il primo giovedi lavorativo dei mesi d’insegnamento dalle 17:00 alle 18:00.

Prvi radni ¢etvrtak u svakom nastavnom mjesecu. Od 17:00 do 18:00

28



Scuola elementare italiana Cittanova / Talijanska osnovna skola Novigrad
2015/2016

4.2. Organizzazione dei turni / Organizacija smjena

La scuola lavora sempre in un unico turno. L'insegnamento si svolge sempre di mattina dalle
ore 8,00 alle ore 13,15 ossia sino alle 14.00 per gli alunni delle classi superiori. Ogni giorno
si alternano 4 insegnanti/collaboratori professionali e un alunno di servizio. Gli insegnanti di
servizio vengono a scuola alle ore 7,30 e vi rimangono fino alla partenza degli autobus.
Rimangono a vigilare nei corridoi prima dell’inizio delle lezioni, durante le pause e la

ricreazione, nonché dopo le lezioni ed accompagnano gli alunni pendolari al pullman.

Skola radi uvijek u jednoj smjeni i to od 8,00 do 13,15 odnosno do 14,00 za polaznike visih
razreda. . Organizirano je i dezurstvo jednog ucenika i Cetiri ulitelja/ stru¢nih suradnika,
svaki dan do odlaska autobusa. Oni, naime, moraju biti u $koli od 7,30 do 14,00. Dezuraju po

hodnicima prije i poslije nastave, tijekom odmora i nakon nastave te prate uc¢enike na autobus.

ORARIO DEL SERVIZIO / RASPORED DEZURSTVA

7:30- 12:25 7:30 - 12:25 7:30 - 12:25 7:30 - 12:25 7:30- 12:25
Paolo Damuggia Ilenija Siroti¢ Marvi Novak Sabina Mauri¢ Zorica Topalovi¢
12:25:14:00 12:25:14:00 llenia 12:25:14:00 12:25:14:00 12:25:14:00
Ilenia Starié Starié Ilenia Starié¢ Ilenia Starié¢ Ilenia Starié¢
7:30 - 10:50 7:30 — 10:50 7:30 - 10:50 7:30 - 10:50 7:30 —10:50
Romeo Tomaz Mariza Labinjan Mirjana Todorovi¢  Kristina Blazevi¢ Diana Purovi¢
9:35-14:00 9:35-14:00 9:35 - 14:00 9:35-14:00 9:35 - 14:00

Tea Grbin Suzana Rabrenovié¢ Eva Fernetich Nikolina Veli¢ Leonida Zelenko
9:35 Damuggia 9:35 1. Sirotié¢ 9:35 M. Novak 9:35 S. Mauri¢ 9:35 Z. Topalovi¢
10:35 Tea Grbin 10:35 Labinjan 10:35 M. Todorovié¢ 10:35 Blazevié¢ 10:35 D. Burovié¢

Tea Grbin Suzana Rabrenovié¢ Eva Fernetich Nikolina Veli¢ Leonida Berneti¢

Z.
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4.3. Dati relativi agli alunni e alle sezioni / Podaci o broju ucenika i razrednih odjela

Ilenija Siroti¢

5 1 2 - B 5 5 2 /-5

9 Sabina Mauri¢

1 Paolo Lodovico
Damuggia
8 Marvi Novak (Tina

Monica)

Suzana Rabrenovié¢

-- Diana Purovié
1 3 = = 1 / 1 / -- Tamara Beletié

- Nikolina Veli¢

4.3.1. Forma richiesta di educazione per classi e forme di lavoro/Primjereni oblik
Skolovanja po razredima i oblicima rada

30



Scuola elementare italiana Cittanova / Talijanska osnovna skola Novigrad
2015/2016

i 1\ V. VI

1 2 1 1 / 1 6
/ / 1 / / / 1
/ / / / / / /

4.4, Alimentazione a scuola / Prehrana u $koli

La cucina prepara settimanalmente un pasto a base di latte e quattro pasti caldi che sono

prevalentemente finanziati dai genitori.
Gli alunni consumano i pasti durante i due grandi riposi:

+« dalle 9.35 alle 9.50 (dalla I alla IV classe)
+« dalle 10.35 alle 10.50 ( dalla V all' V11 classe)

U kuhinji se priprema jedan mlijecni 1 Cetiri topla obroka tjedno i to uglavnom financiraju

roditelji.

Ucenici jedu tijekom dvaju velikih odmora:

< 0d 9,35d0 9,50 (od I.do IV. razreda)

< 0d 10,35 do 10,50 (od V. do VIII. razreda).
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4.5. Trasporto degli alunni / Prijevoz ucenika

Il trasporto per gli alunni € organizzato per le due scuole. Il pullman porta puntualmente e
regolarmente gli alunni entro le ore 8.00, mentre il rientro ¢ alle ore 13.15 per le classdi
inferiori e alle 14.00 per le classi superiori. Si tratta di organizzazione di trasporto non

ordinario.

Prijevoz je organiziran za obje Skole. Autobusi redovito i na vrijeme dovoze ucenike do 8,00 i
odvoze ih u 13,15 za udenike nizih razreda i u 14,00 za udenike visih razreda. Radi se o

posebno organiziranom prijevo
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5. NUMERO SETTIMANALE E ANNUALE DI ORE D'INSEGNAMENTO PER CLASSI E FORME DI LAVORO DIDATTICO-
EDUCATIVO/ TJIEDNI I GODISNJI BROJ NASTAVNIH SATI PO RAZREDIMA I OBLICIMA ODGOJNO —
OBRAZOVNOG DJELOVANJA

5.1. Insegnamento regolare / Redovna nastava
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Le ore pianificate sono legate ai programmi annuali per un specifico campo didattico-educativo. | programmi annuali si trovano in allegato e la
loro realizzazione viene seguita giornalmente secondo I'orario predefinito nel Registro di classe di ogni sezione (T=numero ore settimanali; G-

numero ore annuali).

Planirani sati vezani su uz godi$nje programe za odredeno odgojno-obrazovno podruéje, koji se nalaze u prilogu, a njihovo ostvarenje prati se

dnevno prema rasporedu sati u Razrednoj knjizi pojedinog razrednog odjela (T — tjedni broj sati; G — godi$nji broj sati).
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5.2. Insegnamento opzionale / 1zborna nastava

Nell’ambito delle attivita libere includiamo due materie: religione e informatica. Il piano e
programma dettagliato delle attivita si trova nel Curriculum scolastico per 1’anno scolastico

2015/2016, che ¢ parte integrante del Piano ¢ programma annuale.

U sklopu izborne nastave imamo 2 predmeta: vjeronauk i informatiku. Detaljni plan i program
izborne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu za 2015./2016. , koji je sastavni dio

Godi$njeg nastavnog plana i1 programa.

5.2.1. Religione / Vjeronauk

1 Dario Bassanese 2 70
1 Dario Bassanese 2 70
1 Dario Bassanese 2 70
1 Dario Bassanese 2 70

Dario Bassanese 70
VI. 4 1 Dario Bassanese 2 70
VII. 8 1 Dario Bassanese 2 70
2 70

5 1

Dario Bassanese
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5.2.2. Informatika / Informatica

1 Marko Milosevic¢
1 5 1 Marko Milosevic 35
11 10 1 Marko Milosevi¢ 35
1 Marko Milosevic¢

1 Tea Grbin 1
1 Tea Grbin 1 35
1 Tea Grbin 1 35
1 Tea Grbin 1

5.3. L'insegnamento suppletivo / Dopunska nastava

Il piano dettagliato e il programma di lezioni opzionali si trova nel curriculum scolastico per il
2015/2016 che ¢ parte integrante del Piano e programma annuale della scuola. Le lezioni
supplementari vengono realizzate se necessario. Per 1’anno scolastico 2015/2016 sono state

pianificate seguente lezioni supplementari:
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Detaljni plan i program izborne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu za 2015./2016. ,

koji je sastavni dio GodiSnjeg nastavnog plana i programa. Dopunska nastava izvodi se prema

potrebi. Za Skolsku godinu 2015./2016. planirana je dopunska nastava:

Matematica/Matematika 1
Matematica / Matematika 1l 5 1
Matematica/ Matematika \V/ 10 1

TOTALE / UKUPNO I. - IV. 20 3

Lingua inglese/Engleski jezik IV,Ve VI - 1

Lingua italiana/Talijanski jezik V-VIII

Lingua croata/Hrvatski jezik 11, 1V, VI, 1
VIII

Lingua croata/Hrvatski jezik 1,11V,
VII

(I

5.4. L'insegnamento Aggiuntivo / Dodatna nastava

| 5

35  Ilenija Siroti¢
35  Paolo Damuggia

35 Marvi Novak
(Tina Monica)
105

35 Mariza Labinjan
35 Kristina Blazevié¢

(Anastasia Puzzer M.)

35 Diana Purovié

35 Mirjana Todorovic¢

140

245

Il programma dettagliato dell'insegnamento aggiuntivo si trova nel Curriculum scolastico per

I’anno scolastico 2015/2016 che ¢ parte integrante del Piano e programma annuale.

Detaljni plan i program izborne nastave nalazi se u Skolskom kurikulumu za 2015./2016. ,

koji je sastavni dio Godi$njeg nastavnog plana i programa. Dodatna nastava izvodi se prema

potrebi. Za Skolsku godinu 2015./2016. planirana je dodatna nastava:
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Lingua italiana / Talijanski jez. | 5 35  lIlenija Siroti¢
Lingua italiana/ Talijanski jez. 1l 11 35 Sabina Mauri¢
Matematika / Matematica 1l 3 35 Sabina Mauri¢
Lingua italiana/ Talijanski jez. 11 5 35 Paolo Damuggia
Lingua italiana/ Talijanski jez. \Y) 10 35 Marvi Novak

(Tina Monica)
34

Lingua italiana /Talijanski jezik VI -

Chimica / Kemija Vi -

/

175

35 Kristina Blazevic¢
(Anastasia Puzzer M.)

35 Romeo Tomaz

70

1
1
1
1
1
5
1
1
2
7

/ 245

5.5. Soggiorno prolungato / ProduZeni boravak

L’attivita didattica, che viene svolta dall' insegnante, seguira una specifica programmazione
redatta in armonia con il programma scolastico e si svolgera in costante collaborazione con gli
insegnanti del mattino. Al fine di rendere completo il percorso formativo del bambino,
accanto all’attivita didattica si affianchera un'attivita creativa da svilupparsi sia attraverso
giochi sportivi e collaborativi, sia attraverso appositi laboratori di musica, pittura, lettura, ecc.
Nella realizzazione dell’attivita viene promossa e incoraggiata la collaborazione educativa
con la famiglia anche attraverso colloqui e scambi di informazioni con le figure genitoriali. In
collaborazione con il club Judo di Parenzo, con la Federazione croata di judo e con il
Ministero della istruzione e dello sport introdurremo lo judo come attivita sportiva nel ambito

del dopo scuola.

Didakticka aktivnost koju provodi nastavnik pratit ¢e specifican program sastavljen sukladno
s godi$njim planom i1 programom za nize razrede te ¢e se isti provoditi u suradnji s
nastavnicima nizih razreda (I. — IV. raz.). Kako bi dje¢ji odgojno-obrazovni proces bio
potpun, uz didakticku aktivnost planirane su kreativne aktivnosti koje ¢e se ralizirati kroz

razne igre, sportske aktivnosti, glazbene, likovne i literarne radionice te sl. U realizaciji ovog
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programa promice se takoder i suradnja s roditeljima. U suradnji s Judo klubom iz Poreca,
HIJS i Ministarstva obrazovanja i sporta uvesti ¢emo judo kao sportsku aktivnost u sklopu

produzenog boravka.

* Quattro alunni frequentano il doposcuola due o tre giorni alla settimana
* Cetiri uGenika pohadaju produzeni boravak dva ili tri dana sedmiéno

5.6. Lezioni all'aperto, mostre, gare e uscite didattiche / Plan izvanucioni¢ke nastave
— posjete, izlozbe, natjecanja i izleti

5.6.1. Classi inferiori / NiZi razredi

settembre 2015 Paolo Lodovico Damuggia, 1-1V
Marvi Novak
30 settembre 2015 Ilenija Siroti¢ -1V
ottobre 2015 Paolo Lodovico Damuggia Il
ottobre 2015 Ilenija Siroti¢ (I \Y
ottobre 2015 Diana BPurovi¢, Nikolina - Vil

Velié, Ilenia Stari¢

novembre 2015 Diana Purovi¢, Mirjana -1V
Todorovi¢
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_ dicembre 2015 Dario Bassanese e capiclasse -1V
dicembre 2015 Ilenija Siroti¢, Marvi Novak, 11V
Mirjana Todorovi¢
febbraio 2016 Paolo Lodovico Damuggia, - VIII
Ilenija Siroti¢, Diana Purovic¢
marzo 2016 Paolo Lodovico Damuggia, -1V
Sabina Mauri¢
_ Marzo 2016 Paolo Lodovico Damuggia 1-1V
_ o o |
Zorica Topalovi¢, Petra vV
Radenovic¢
aprile 2016
maggio 2016 Paolo Lodovico Damuggia, -1V
Ilenija Siroti¢
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5.6.2. Classi superiori/ Visi razredi

2015/2016

ottobre 2015
ottobre 2015

ottobre 2015

novembre 2015

6 novembre 2015

novembre 2015

novembre 2015

dicembre 2015

dicembre 2015

febbraio 2016

febbraio 2016

febbraio 2016

febbraio 2016

marzo 2016

marzo 2016 e
novembre 2015

marzo 2016

marzo 2016
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Nikolina Veli¢

Suzana Rabrenovic

Diana Purovié¢, Nikolina
Velié, Ilenia Stari¢

Diana Purovi¢, Mirjana
Todorovi¢

Kristina Blazevi¢

Vesna Jugovac Pavlovi¢

Suzana Rabrenovic

Ilenia Stari¢, Marvi Novak,
Mirjana Todorovié¢

Suzana Rabrenovic

Paolo Damuggia, Ilenia Staric,
Diana Purovi¢

Kristina Blazevié

Leonida Berneti¢-Zelenko

Vesna Jugovac Pavlovi¢

Romeo Tomaz

Vesna Jugovac Pavlovi¢

Suzana Rabrenovic

Eva Fernetich, Diana Purovi¢

VIII

V - VIl

- VIII

- Vil

V - VIl

V - VIl

V - VIl

-V

V - VIl

-Vl

V- Vil

V- Vil

V- Vil

VII- VIl

V-Vl

V - VIl

V- VIl
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2015/2016
22 aprile 2016 Tamara Beleti¢ VII
aprile 2016 Suzana Rabrenovic V- VIl
25 — 27 maggio 2016 Kristina Blazevié¢ V —VIII
maggio 2016 Suzana Rabrenovic V- VIl
durante I'anno Nikolina Veli¢ VIII
scolastico
16 — 20 maggio 2016 Romeo Tomaz (Ul) V - VIl
giugno 2016 Capiclasse V - VIl

5.7. Attivita extradidattiche / Izvananstavne aktivnosti

L'offerta delle attivita extradidattiche rivolta verso gli alunni della nostra scuola ammonta a
18 gruppi distinti: due gruppi sportivi, nuoto, gruppo filodrammatico, gruppo letterario,
gruppo artistico, gruppo ritmico, il coro, il gruppo ecologico, il gruppo degli inviati speciali,
gruppo religione, laboratorio creativo, gruppo informatico, gruppo storico, gruppo della
biblioteca, gruppo fotografico, economia domestica e gruppo per la tutela e valorizzazione del

dialetto.

Izvannastavne aktivnosti koje nudimo ucenicima u na$oj $koli broje 18 razli¢itih grupa: dvije
sportske grupe, dramsku grupu, literarnu grupu, umjetnicku grupu, ekolosku grupu, zbor,
grupa posebnih izvjestitelja, vjerouciteljska grupa, grupa kemicara, labaratorij kreativnosti,

cey e

dijalekta.

1 Paolo Lodovico Damuggia

1 Suzana Rabrenovi¢
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2015/2016

-1V
-1V
V- VI
V- VI
1 -1v

-1V

Vi

I-Vil

-1V
V-Vl
V- VIl
V- VI
V, VII
V- VI

V- VIl

5.8. Club scolastico / Skolski klub

Sabina Maurié¢

Marvi Novak

Kristina Blazevié¢
Leonida Berneti¢ Zelenko
Ilenija Siroti¢

Marvi Novak

Romeo Tomaz

Vesna Jugovac Pavlovi¢

Marko Milosevi¢ (zamjena
za Patriziu Sfettinu Jurman)

Nikolina Veli¢
Diana Durovi¢
Nikolina Veli¢
Mirjana Todorovic¢
Eva Fernetich

Mariza Labinjan

Skola u $kolskoj godini 2015./2016. ima jedan $kolski klub: Skolski sportski klub. Detaljne

informacije o radu §kolskog kluba nalaze se u Skolskom kurikulumu.

Nell'anno scolastico 2015/2016 scuola ha Societa sportiva scolastica. Tutti i dati scrivono nel
curricolo scolastico.
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6. PIANO DI LAVORO DEL DIRETTORE E DEGLI ALTRI DIPENDENTI DELLA
SCUOLA / PLAN RADA RAVNATELJA I OSTALIH DJELATNIKA SKOLE

6.1. Piano di lavoro del direttore / Plan rada ravnatelja

Contenuto del lavoro / Sadrzaj rada

1. Lavoro di pianificazione e programmazione / Poslovi planiranja i
programiranja

1.1. Elaborazione del Piano e programma annuale di lavoro della scuola / I1zrada
godiSnjeg Plana i programa rada Skole

1.2. Elaborazione del piano e programma di lavoro del direttore / Izrada plana i
programa rada ravnatelja

1.3. Coordinamento nell’elaborazione del curriculum per materie/ Koordinacija u
izradi predmetnih kurikuluma

1.4. Elaborazione del curriculum scolastico / Izrada Skolskog kurikuluma

1.5. Elaborazione del Piano e programma di sviluppo della scuola/ I1zrada
Razvojnog plana i programa skole

1.6. Pianificazione e programmazione del lavoro del Consiglio degli insegnanti e
del Consiglio di classe / Plan i program rada Uciteljskog i Razrednog vijeéa

1.7. Proposta del piano e degli obblighi degli insegnanti / Prijedlog plana i
zaduZenja ucitelja

1.8. Elaborazione delle disposizioni e sostegno agli insegnanti nella pianificazione
tematica / Izrada smjernica i pomo¢ uciteljima pri tematskim planiranjima

1.9. Pianificazione e organizzazione dei progetti scolastici / Planiranje i
organizacija Skolskih projekata

1. 10. Pianificazione e organizzazione degli aggiornamenti professionali /
Planiranje i organizacija stru¢nog usavrSavanja

1. 11. Pianificazione degli acquisti / Planiranje nabave

1.12. Pianificazione e organizzazione dell’abbellimento del circondario scolastico /
Planiranje i organiziranje uredenja okolisa Skole

1.13. Altri lavori / Ostali poslovi
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Tempo di
attuazione/
Vrijeme
ostvarivanja
VI-IX
VI-IX

VI-IX

VI-IX

VI-IX

IX-VI

VI-VIII

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

Ore
pianificate/
Planirani
broj sati

40

40

24

40

24

40

24

24

40

40

16
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2. Lavori di coordinamento e di organizzazione del lavoro / Poslovi organizacije i
koordinacije rada

2.1. Elaborazione della proposta di organizzazione del lavoro della scuola (
numero delle classi, organizzazione del lavoro per le materie opzionali,
elaborazione completa di tutta ’organizzazione del lavoro della scuola / Izrada
prijedloga organizacije rada $kole ( broj odjeljenja, organizacija rada izborne
nastave, izrada kompletne organizacije rada skole).

2.2. Elaborazione del calendario annuale di lavoro della scuola / Izrada godisnjeg
kalendara rada Skole

2.3. Elaborazione della struttura dell’orario di lavoro e degli obblighi degli
insegnanti / Izrada strukture radnog vremena i zaduZenja ucitelja

2.4. Organizzazione e coordinamento per la valutazione esterna in virtu del piano
ncvvo-a / Organizacija i koordinacija vanjskog vrednovanja prema planu ncvvo-a

2.5. Organizzazione e coordinamento dell’autovalutazione della scuola /
Organizacija i koordinacija samovrednovanja Skole

2.6. Organizzazione del trasporto e dell’alimentazione degli alunni / Organizacija
prijevoza i prehrane u¢enika

2.7. Organizzazione e coordinamento per la protezione sociale e sanitaria degli
alunni / Organizacija i koordinacija zdravstvene i socijalne zaStite u¢enika

2.8. Organizzazione e preparazione delle uscite, gite e lezioni all’aperto /
Organizacija i priprema izvanucioni¢ne nastave, izleta i ekskurzija

2.9. Organizzazione e coordinamento degli organi collegiali della scuola /
Organizacija i koordinacija rada kolegijalnih tijela Skola

2.10. Organizzazione e coordinamento dell’iscrizione degli alunni nella prima
classe / Organizacija i koordinacija upisa ucenika u 1. razred

2.11. Organizzazione e coordinamento per la celebrazione delle festivita nazionali
/ Organizacija i koordinacija obiljeZavanja drzavnih blagdana i praznika

2.12. Altri lavori / Ostali poslovi

3. Controllo della realizzazione delle attivita pianificate della scuola/ Praéenje
realizacije planiranog rada Skole

3.1. Controllo e visione della realizzazione del Piano e programma della scuola /
Pracenje i uvid u ostvarenju Plana i programma rada skole

3.2. Valutazione e analisi del profitto alla fine del periodo educativo - istruttivo /
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IX-VIII

VII-IX

VI-IX

IX-VI

IX-VI

IX-VII

IX-VI

IX-VI

IX-VIII

IV-VII

IX-VI

IX-VIII

IX-VI

Xll e/i VI

40

16

40

24

24

24

16

40

80

16

24

40
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Vrednovanje i analiza uspjeha na kraju odgojno obrazovnog razdoblja

3.3. Lavoro amministrativo pedagogico- istruttivo con gli insegnanti,
collaboratori professionali e tirocinanti / Administrativno pedagosko istruktivni
rad s uciteljima , stru¢nim suradnicima i pripravnicima

3.4. Controllo del lavoro della commissione scolastica / Pracenje rada Skolskog
povjerenstva

3.5. Controllo e coordinamento del lavoro del settore amministrativo / Praéenje i
kordinacija rada administrativne sluzbe

3.6. Controllo e coordinamento del lavoro del settore tecnico / Pracenje i
kordinacija rada tehnicke sluzbe

3.7. Controllo e analisi della collaborazione con le istituzioni esterne / Pracenje i
analiza suradnje s institucijama izvan Skole

3.8. Altri lavori / Ostali poslovi

4. Lavoro negli organi professionali e collegiali della scuola / Rad u stru¢nim i
kolegijalnim tijelima Skola

4.1. Pianificazione, preparazione e gestione delle riunioni degli organi collegiali e
professionali / Planiranje, pripremanje i vodenje sjednica kolegijalnih i strucnih
tijela

4.2. Collaborazione con la succursale sindacale della scuola / Suradnja sa
Sindikalnom podruZnicom $kole

4.3. Altri lavori / Ostali poslovi

5. Lavoro con gli alunni, gli insegnanti, i collaboratori professionali e con i
genitori / Rad s uéenicima, uciteljima, stru¢nim suradnicima i roditeljima

5.1. Pianificazione giornaliera, settimanale e mensile con gli insegnanti e con i
collaboratori / Dnevna, tjedna i mjese¢na planiranja s uciteljima i suradnicima

5.2. Controllo del lavoro dei gruppi e societa degli alunni e sostegno nel lavoro /
Praéenje rada uceniékih drustva, grupa i pomo¢ pri radu

5.3. Vigilanza della sicurezza, dei diritti e dei doveri degli alunni / Briga o
sigurnosti, pravima i obvezama ucenika

46

IX-VI

IX-VI

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VI

IX-VI

40

24

16

16

16

80

16

20

40

16

16



5.4. Collaborazione e sostegno nella realizzazione del lavoro di tutti i dipendenti
della scuola / Suradnja i pomo¢ pri realizaciji poslova svih djelatnika skole

5.5. Vigilanza della sicurezza, dei diritti e dei doveri di tutti i dipendenti della
scuola / Briga o sigurnosti, pravima i obvezama svih djelatnika Skole

5.6. Lavoro di consulenza con i genitori ( individuale e di gruppo) / Savjetodavni
rad s roditeljima (individuano i skupno)

5.7. Altri lavori / Ostali poslovi

6. Lavori amministrativi e di contabilita / Administrativno — upravni i
racunovodstveni poslovi

6.1. Lavoro e collaborazione con la segreteria della scuola / Rad i suradnja s
tajnikm Skole

6.2. Attuazione degli atti legali e delle istruzioni del Ministero per I’educazione e
lo sport / Provedba zakonskih i podzakonskih akata te naputaka Mzos-a

6.3. Arrangiamento e attuazione degli atti singolari e ordinari della scuola /
Uskladivanje i provedba op¢ih i pojedinacnih akata Skole

6.4. Attuazione di vari concorsi per I’esigenza della scuola / Provodenje raznih
natjecaja za potrebe Skole

6.5. Ammissione nel rapporto di lavoro con il consenso del Comitato scolastico /
Prijem u radni odnos uz su glasnost gkolkog odbora

6.6. Lavoro di rappresentanza della scuola / Poslovi zastupanja $kole

6.7. Lavoro e collaborazione con la contabile della scuola / Rad i suradnja s
racunovodom Skole

6 8. Elaborazione del piano finanziario della scuola / I1zrada financijskog plana
Skole

6.9. Controllo e vigilanza dell’attivita di contabilita / Kontrola i nadzor
racunovodstvenog poslovanja

6.10. Altri lavori / Ostali poslovi

7. Collaborazione con i consorzi, enti e istituzioni / Suradnja s udrugama,
ustanovama i institucijama

7.1. Rappresentazione della scuola / Predstavljanje Skole

7.2. Collaborazione con il Ministero della scienza, I’educazione e dello sport /
Suradnja s Ministarstvom znanosti, obrazovanja i sporta

7.3. Collaborazione con I’Agenzia per ’educazione e I’istruzione / Suradnja s
Agencijom za odgoj i obrazovanje

7.4. Collaborazione con il Centro nazionale per la valutazione esterna
dell’istruzione / Suradnja s Nacionalnim centrom za vanjsko vrednovanje
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IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

VIII-IX

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

16

16

16

40

20

20

20

24

16

40

24
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obrazovanja
7.5. Collaborazione con L’Unione italiana / Suradnja s Talijanskom Unijom

7.6. Collaborazione con L’Universita popolare di Trieste / Suradnja s Narodnim
sveuciliStem u Trstu

7.7. Collaborazione con la Comunita degli italiani di Cittanova / Suradnja s
Talijanskom zajednicom Novigrada

7.8. Collaborazione, a livello nazionale, con altre Agenzie per I’educazione /
Suradnja s ostalim Agencijama za obrazovanje na drzavnoj razini

7.9. Collaborazione con | *Ufficio dell’amministrazione statale / Suradnja s
Uredom drzavne uprave

7.10. Collaborazione con il Fondatore / Suradnja s Osniva¢em

7.11. Collaborazione con I’Ufficio di collocamento / Suradnja s Zavodom za
zapoSljavanje

7. 12. Collaborazione con I’Ufficio per la sanita pubblica / Suradnja s Zavodom za
javno zdravstvo

7. 12. Collaborazione con il Centro per la tutela sociale / Suradnja s Centrom za
socijalnu skrb

7.13. Collaborazione con la polizia / Suradnja s Policijskom upravom

7.14. Collaborazione con altre scuole elementari e superiori / Suradnja s ostalim
osnovnim i srednjim §kolama

7.14. Altri lavori / Ostali poslovi
8. Aggiornamento professionale / Stru¢no usavrSavanje

8.1. Aggiornamento professionale nell’ istituzione matrice / Stru¢no usavrsavanje
u mati¢noj ustanovi

8.2. Aggiornamento professionale organizzato dall’Unione italiana, Consiglio
regionale, Ministero dell’educazione, Agenzia per I’educazione / Stru¢no
usavriavanje u organizaciji Talijanske unije, ZSV-, Mzos-a, Az0o-a, Huro3a-a

8.3. Aggiornamento professionale organizzato da altri enti / Stru¢no usavrSavanje
u organizaciji ostalih udruga

8.4. Seguire la contemporanea letteratura educativa istruttiva / Praéenje
suvremene odgojno obrazovne literature
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IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VIII

IX-VI

IX-VI

IX-VI

IX-VI

16

16

16

12

18

80

80
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8.5. Altri aggiornamenti professionali / Ostala stru¢na usavr§avanja IX-VI

9. Altri lavori del direttore / Ostali poslovi ravnatelja

9.1. Tenere I’evidenza dei documenti / Vodenje evidencija i dokumenata IX-VI

9.2. Altri lavori / Ostali poslovi IX-VI

Numero totale di ore lavorative annuali pianificate / Ukupan broj planiranih sati

rada godiSnje

40

18

1784

6.2. Piano di lavoro del collaboratore professionale — pedagogo / Plan rada stru¢nog
suradnika pedagoga

Mese /
Mjesec

VIl - 1IX

IX-VI

Compiti lavorativi / Sadrzaj rada

PIANIFICAZIONE E PROGRAMMAZIONE DEL
LAVORO / PLANIRANJE | PROGRAMIRANJE RADA

Partecipazione nella pianificazione e nella programmazione del curricolo

scolastico / Sudjelovanje u osmisljavanju i izradi $kolskog kurikuluma

Partecipazione nella pianificazione e nella programmazione del piano e
programma annuale della scuola / Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i
programa skole

Pianificazione e programmazione del lavoro della pedagoga / Izrada godisnjeg

plana i programa rada pedagoga

Partecipazione nella pianificazione e nella programmazione del lavoro degli
organi direttivi della scuola / Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
strucnih tijela Skole

Pianificazione e programmazione dell'aggiornamento professionale /

Planiranje i programiranje strunog usavrSavanja

Aiuto agli insegnanti nella pianificazione del lavoro della classe e dell'lOOP /

Pomo¢ uciteljima u planiranju rada razrednog odjela i 100P-a
MONITORAGGIO E MIGLIORAMENTO DEL LAVORO
EDUCATIVO / PRACENJE I UNAPRIJDENJE ODGOJNO

OBRAZOVNOG RADA
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Ore / Broj
sati

130

50

40

20

140
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Monitoraggio della qualita dell'insegnamento e altre forme di lavoro
pedagogico / Pracenje kvalitetnog izvodenja nastavnog procesa i ostalih oblika

odgojno — obrazovnog rada

Monitoraggio del successo e miglioramento degli alunni / Pracenje uspjeha i

napredovanja ucenika

Controllo delle ore di assenza degli alunni / Pracenje izostanaka uc¢enika

Controllo nell'esecuzione delle misure pedagogiche / Pracenje provodenja
pedagoskih mjera

Supervisione della collaborazione con i genitori / Pracenje suradnje s

roditeliima
Partecipazione nell'insegnamento (laboratori pedagogici, discussione con gli

alunni, visite su ore di OCC ed ecc.) / Neposredno izvodenje odgojno —
obrazovnog programa  (pedagoske radionice, diskusije, posjete za sat
razrednika i sl.)

Analisi della situazione educativa nelle classi e collaborazione con gli
insegnanti / Analiza odgojne situacije u pojedinim razrednim odjelima te
konzultacije s nastavnicima

ISCRIZIONE DEGLI ALUNNI NELLA PRIMA CLASSE E
FORMAZIONE DELLE CLASSI / UPIS UCENIKA I FORMIRANJE
RAZREDNIH ODJELJENJA

Preparazione di materiali per la verifica della maturita dei prescolari per
I"iscrizione in prima classe / Pripreme materijala za utvrdivanje zrelosti djece

za upis u prvi razred
Raccolta dei dati riguardanti i bambini in collaborazione con l'asilo /

Prikupljanje podataka o djeci u suradnji sa predskolskim institucijama

Verifica della maturita dei prescolari per l'iscrizione in prima classe /
Utvrdivanje zrelosti i spremnosti djece za polazak u OS - u suradnji sa

stru¢nim suradnikom psihologom

Partecipazione al lavoro della commissione per liscrizione nella scuola

elementare / Sudjelovanje u Komisiji za prijem i upis djece u OS

Partecipazione al lavoro della commissione per l'iscrizione nella scuola media /

Sudjelovanje u Povjerenstvu za upise u srednje Skole

50

20

20

10

20

10

40

20

40

10

10

10
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IX-VI

2015/2016

LAVORO CON GLI ALUNNI CON DIFFICOLTA NELLO SVILUPPO /
RAD S UCENICIMA S POSEBNIM POTREBAMA

Identificazione degli alunni con difficolta nello sviluppo / Identifikacija

ucenika s posebnim potrebama

Coordinatrice dell” assistenti personali e tutti lavori collegati / Funkcija

koordinatorice pomoc¢nika u nastavi i svih popratnih poslova

Collaborazione con gli insegnanti degli alunni con difficolta nello sviluppo /

Suradnja s uciteljima ucenika s posebnim potrebama

Lavoro individuale della pedagoga con gli alunni con difficolta nello sviluppo
e monitoraggio del loro successo e miglioramento / Individualni rad pedagoga
S ucenicima s posebnim potrebama, te pracenje njihovog uspjeha i

nanredovania .
PROGRAMMA DI PREVENZIONE DELLA SCUOLA / SKOLSKI
PREVENTIVNI PROGRAM

Pianificazione e programmazione del piano e programma di prevenzione della

scuola / Planiranje i programiranje skolskog preventivnog programa

Realizzazione del programma di prevenzione — prevenzione della violenza fra
bambini e prevenzione nel reprimere I'abuso di sostanze che provocano
dipendenza / Realizacija preventivnog programa — prevencija nasilja medu
djecom i prevencija zloupotrebe sredstava ovisnosti

Preparazione di materiali per realizzazione del programma di prevenzione del
cyberbullismo ed lavoro con gli alunni su questa tema/ Pripreme materijala za
realizaciju preventivnog programa za elektronicko nasilje te neposredni

odgojno-obrazovni rad s u¢enicima na tu temu

LAVORO CONSULTATIVO DELLA PEDAGOGA / SAVIJETODAVNI
RAD PEDAGOGA

Lavoro consultativo di gruppo e lavoro individuale con gli alunni / Grupni i

individualni savjetodavni rad s uc¢enicima

Lavoro consultativo con i genitori / Savjetodavni rad s roditeljima (roditeljski

sastanci, predavanja, individualni rad)

Lavoro consultativo con il direttore / Savjetodavni rad s ravnateljem
Lavoro consultativo con gli insegnanti / Savjetodavni rad s u€iteljima

Lavoro consultativo con i tirocinanti / Savjetodavni rad s uciteljima

pripravnicima
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I-Vi

IX-VI

IX-VI

IX-VI

2015/2016

Consultazioni con collaboratori professionali / Konzultacije sa stru¢nim

suradnicima

ORIENTAMENTO PROFESSIONALE / PROFESIONALNO
INFORMIRANJE UCENIKA

Informare gli alunni della VIII classe sulla differenza tra professioni /
Informiranje ucenika osmog razreda o karakteristikama razlic¢itih zanimanja

(predavanja/radionice)

Informare gli alunni sulla differenza tra scuole medie e sulle condizioni d'
iscrizione / Informiranje ucenika o razliitim vrstama i smjerovima srednjih
skola te uvjetima upisa

Informare gli alunni come possono inscriversi nella scuola media tramite
internet / Informiranje ucenika o nacinu upisa u srednje Skole putem interneta
(uz suradnju razrednika)

PROTEZIONE SOCIALE - SANITARIA | ZDRAVSTVENA I
SOCIJALNA ZASTITA

Collaborazione con i dottori e gli istituti ospedialieri / Suradnja s lijecnicima i

zdravstvenim ustanovama

Collaborazione con il Centro sociale, la Polizia e altre istituzioni / Suradnja sa
Centrom za socijalnu skrb, policijskom postajom po potrebi i ostalim
ustanovama

PARTECIPAZIONE NELLA REALIZZAZIONE DI ATTIVITA

CULTURALI E PUBBLICHE DELLA SCUOLA / SUDJELOVANJE U

REALIZACIJI KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE
Partecipazione nella realizzazione di tutte le attivita culturali e pubbliche della
scuola / Sudjelovanje u provedbi svih kulturnih i javnih djelatnosti skole ( npr.
Skolskih priredbi, obiljezavanja dana planete Zemlje, Dana Skole, Dana

otvorenih vrata i sl.)

LAVORO CON LA DOCUMENTAZIONE / DOKUMENTACIJSKA
DJELATNOST

Revisione della documentazione pedagogica / Pregled uciteljske

dokumentacije i ostale pedagoske dokumentacije Skole

Registrazione del proprio lavoro / Vodenje evidencije o vlastitom radu

Registrazione del lavoro consultativo con gli alunni e i genitori / Vodenje

evidencije savjetnog rada s ucenicima i roditeljima
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Scuola elementare italiana Cittanova / Talijanska osnovna skola Novigrad

IX-VI

2015/2016

Relazione del lavoro della scuola per tutto 1'anno scolastico / [zvjes¢e o radu

skole, matice Skole, na kraju polugodista i na kraju skolske godine

Organizazzione dei cambiamenti nell' orario scolastico / Organizacija izmjena
u rasporedu, u sluc¢ajevima izostanka nastavnika
AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE DEGLI INSEGNANTI E

COLLABORATORI PROFESSIONALI / STRUCNO USAVRSAVANJE
UCITELJA I STRUCNIH SURADNIKA

Coordinamento dell' aggiornamento professionale nella scuola e fuori essa /
Koordinacija skupnog usavrsavanja u skoli i izvan nje

Aiutare i tirocinanti / Pruzanje pomoci uciteljima pripravnicima

Aggiornamento professionale individuale / Osobno stru¢no usavrSavanje i

pracenje stru¢ne literature

TOTALE / UKUPNO:

6.3. Piano di lavoro dello psicologo / Plan rada stru¢nog suradnika psihologa

Verifica della maturita dei prescolari per 1'iscrizione in prima classe

10

10

87

15

10

62

892

aprile 20
travanj Rad s predskolcima — ispitivanje spremnosti za skolu
e Partecipazione al lavoro della commissione per l'iscrizione in prima
g” gn' classe 10
pany Sudjelovanje u radu povjerenstva za upis u osnovnu $kolu
agosto Collaborazione con l'insegnante della prima classe con lo scopo di
kolovoz seguire il processo di adattamento dei bambini 10

Suradnja s uciteljem/icom prvog razreda
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2015/2016

settembre —dicembre

Osservazione degli alunni della prima classe

rujan - prosin AR 1
tjan - prosinac Opservacija ucenika prvog razreda 4
settembre —dicembre Identificazione e lavoro con bambini con difficolta nello sviluppo 40
rujan - prosinac Identifikacija i rad s djecom s teSkoc¢ama u razvoju
N Identificazione e lavoro con bambini con disturbi del
durante I"anno
- comportamento
SIS Identifikacija i rad s djecom s poremecajima u ponaSanju Y
tijekom godine ) J P J P )
rante I'ann o - .
LB Identificazione e lavoro con bambini dotati
scolastico . L e 20
+ : Identifikacija i rad s darovitim ucenicima
tijekom godine
. . Orientamento professionale per gli alunni dell'VIII classe
maggio / giugno . . . . L
S A Organizacija poslova u vezi profesionalnog informiranja ucenika 8. 20
svibanj / lipanj
razreda
maggio /giugno Informazione in campo professionale 20
svibanj / lipanj Profesionalno savjetovanje
N Consulenza per gli alunni con difficolta nello studio e con difficolta nelle
durante I"anno T .
. relazioni socio-emotive
scolastico . L . . o . 80
- : Savjetovanje ucenika s teSkocama u ucenju i potesko¢ama u socio-
tijekom godine - el
emocionalnom funkcioniranju
rante I'ann : : . . . .
durante anno Aiuto agli alunni con difficolta nello studio
scolastico e ur oy 40
. ; Pomo¢ djeci s teSko¢ama u ucenju
tijekom godine
Laboratorio e lezione sul tema "La qualita nello studio" con gli alunni
ottobre della V classe 10
listopad Radionica i predavanje ,,Kako kvalitetno uciti“ s u¢enicima 5. razreda
novembre o : :
: Attivita per celebrare la Giornata mondiale della tolleranza
studeni ey : .. 10
Obiljezavanje Medunarodnog dana tolerancije
dicembre Laboratorio per le classi superiori sul tema delle dipendenze 10
prosinac Radionica s viSim razredima na temu (ne) ovisnosti
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2015/2016

Laboratorio con le classi superiori per celebrare la Giornata mondiale

gennaio della risata 10
sijeCanj Radionica s vi§im razredima za obiljezavanje Medunarodnog dana
smijeha
Come parte del programma sulla prevenzione del bullismo ( cl. IV):
laboratorio per incoraggiare la tolleranza ed il rispetto delle diversita
gennaio/febbraio U sklopu plana prevencije nasilja: radionica s 4. razredom s ciljem 10
sijeCanj/veljaca promicanja postivanja razli¢itosti i razvoja empatije
Come parte del programma sulla prevenzione del bullismo ( cl. IV)
visione della rappresentazione teatrale a Zagabria con I'obbiettivo di
marzo promuovere la tolleranza tra gli alunni 40
ozujak U sklopu plana prevencije nasilja: odlazak s u¢enicima 4. ih razreda na
kazalisnu predstavu u Zagrebu s ciljem promicanja tolerancije medu
djecom (Ne, ti ne ili o drugacijatosti)
durante I"anno . . . S
. Collaborazione e incontri con i genitori
scolastico . . o 70
- . Savjetodavni rad s roditeljima
tijekom godine
settembre Elaborazione del piano e programma di lavoro 20
rujan Izrada osobnog plana i programa rada
durante I"anno . . L .
. Elaborazione mensile dei piani e programmi
SELERIED Izrada mjesec¢nih planova i programa rada =
tijekom godine J P progt
Elaborazione del piano di lavoro sulla prevenzione del bullismo e delle
settembre .
; dipendenze 10
rujan e .
Izrada programa rada na prevenciji nasilja i ovisnosti
Elaborazione del programma di lavoro con bambini con difficolta nel
settembre/ ottobre
. ; comportamento 10
rujan / listopad . L . .
Izrada plana rada s djecom s poremecajima u ponasanju
settembre Elaborazione di un piano personale per lI'aggiornamento professionale 10
rujan Izrada osobnog plana usavrSavanja
Partecipazione al lavoro del tim di professionisti riguardo le attivita della
durante I'anno Scuola di creativita per I'infanzia ,,Primavera cittanovese*
scolastico Sudjelovanje u radu stru¢nog tima Skole stvaralastva Novigradsko 32

tijekom godine

proljece
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2015/2016

durante I'anno

Partecipazione ai Consigli di classe

a» SCOIaStICO. Sudjelovanje u radu Razrednih vijec¢a o
tijekom godine
durante I"anno L . s .
. Partecipazione ai Consigli insegnanti
scolastico . . TR 20
. : Sudjelovanje u radu Uciteljskih vijeca
tijekom godine
< Partecipazione al lavoro della commissione per I'osservazione e
durante I'anno . . . . i .
el prites l'intervento verso gli alunni con difficolta nello sviluppo 20
- : Sudjelovanje u radu komisije za opservaciju ucenika s teSko¢ama u
tijekom godine X
razvoju
e I_anno Consultazioni didattico-metodologiche con gli insegnanti
scolastico . : ; e, 10
. : Informativno savjetodavni rad s uciteljima
tijekom godine
durante I"anno Organizzazione dei aggiornamenti professionali interni per gli insegnanti
scolastico e colaboratori professionali 10
tijekom godine Organizacija struénih usavr$avanja za nastavno osoblje i stru¢nu sluzbu
durante I'anno Aiuto nell'elaborazione dei programmi individualizzati e ridotti per gli
scolastico alunni 10
tijekom godine Stru¢na pomo¢ uciteljima pri izradi prilagodenih programa
durante I"anno . - . . . .
. Assistenza e supporto agli insegnati per il lavoro con i bambini
selastan Individualna stru¢na pomo¢ i podrSka uciteljima u radu s djecom <t
tijekom godine P P L !
durante | anno Collaborazione con il Centro di assistenza sociale di Buie
scolastico - .. 5
.. . Suradnja s Centrom za socijalnu skrb
tijekom godine
durante I'anno Collaborazione con le istituzioni sanitarie
scolastico Suradnja sa zdravstvenim ustanovama 5
tijekom godine
ST I_anno Collaborazione con il Dipartimento dell istruzione
SEolTEn Suradnja s Agencijom za odgoj i obrazovanje 2
tijekom godine ! gencl) g0] !
durante I.anno Collaborazione con l'ufficio di collocamento
scolastico 5

tijekom godine

Suradnja s Zavodom za zaposljavanje
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2015/2016

durante I'anno

Collaborazione con la stazione di polizia di Umago

scolastico - L X 5
tijekom godine Suradnja s Policijskom postajom Umag
ST | anno Collaborazione con il Zdravi grad-Citta sana di Parenzo
scolastico . . y 5
.. : Suradnja s Zdravim gradom Pore¢
tijekom godine
durante I'anno Collaborazione con il centro di riabilitazione di Veruda a Pola
scolastico Suradnja sa Dnevnim centrom za rehabilitaciju Veruda Pula 5
tijekom godine
durante I"anno Collaborazione con le organizzazioni che si occupano dei bambini
scolastico Suradnja s udrugama koje skrbe za djecu (Zdravi Novigrad i Drustvo 10
tijekom godine Nasa djeca)
durante I"anno Acquisto del materiale adatto e indispensabile per il lavoro psicologico
scolastico specializzato (test, letteratura psicologica, ecc) 5
tijekom godine Suradnja s nakladnicima psihologijskih mjernih instrumenata i knjiga
sreEnife | Aanno Gestione della documentazione
scolastico ) .. 50
.. : Vodenje dokumentacije
tijekom godine
durante I'anno . . . . .
. Diagnosi e valutazione psicologica
SColAstICo Pisanje psihologijskih nalaza i1 miSljenja e
tijekom godine Jep &Y Jen
durante | anno Consultazione della letteratura specialistica
scolastico , . 1 30
. ; Pracenje strucne literature
tijekom godine
durante I"anno Partecipazione alle conferenze e seminari con temi indicati alla mia
scolastico professione 40
tijekom godine Sudjelovanje na stru¢nim aktivima i edukacijama
TOTALE
UKUPNO Sl
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2015/2016

6.4. Piano di lovoro della segretaria / Plan rada tajnistva

inizio/pocetkom IX.

Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e

pagamenti durante il mese/tijekom mjeseca

- ZAP Novigrad (OD,

polozi i virmani).




Scuola elementare italiana Cittanova / Talijanska osnovna skola Novigrad
2015/2016

- Elaborazione del resoconto di tesoreria

- Completamento della tabella per i dati all'inizio fino al/do 30. IX.
dell'anno accademico.

- Redazione di contratti per la cucina della scuola

- Izrada blagajnickog izvjestaja

- popunjavanje tabela za podatke na pocetku sk. god.

- sastavljanje ugovora za sk. kuhinju i produzeni

- Ricezione, protocollazione e invio di posta.
- Varie attivita amministrative.
- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria compiti giornalieri/svakodnevno
- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.
- Acquisto alimenti per la cucina della scuola
- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.
- Razni administrativni poslovi.
- Primanje uplata putem blagajne.
- Suradnja s pomoc¢nim i tehnickim osobljem.
- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju
- Il completamento del rapporto statistico per la fine
dell'anno scolastico inizio/pocetkom X.
- Acquisto di prodotti per la pulizia e la manutenzione
della scuola.
- Calcolo degli stipendi
- Popunjavanje statistickog izvjestaja za kraj sk.
- Nabavljanje sredstava za ¢iScenje i odrzavanje skole.
- Obracun placa.
- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e
pagamenti durante il mese/tijekom mjeseca
- Calcolo del costo dei pasti per bambini del asilo
nido per il mese precedente.
- approvare il nuovo Statuto e altri atti come prevede
la nuova legge
- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).
- Obracunavanje cijene kosStanja obroka djece ucenika za

prethodni mjesec.
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- prema novom Zakonu donosenje novog Statuta i ostalih

akata

fino al /do 31.X.

compiti giornalieri/svakodnevno

inizio mese/pocetkom mjeseca
durante il mese/tijekom mjeseca
31. XI.

- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno
- Varie attivita amministrative.
- Acquisto alimenti per la cucina della scuola
- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

Razni administrativni poslovi.

Narucivanje namirnica za sk. kuhinju.
- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.
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- Primanje uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.

- Calcolo degli stipendi

- Obracun placa.

- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti
- Calcolo del costo dei pasti per bambini del asilo nido
per il mese precedente

ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Obracunavanje cijene kosStanja obroka djece iz
vrti¢a za prethodni mjesec.

- Elaborazione del resoconto di tesoreria

- Izrada blagajnickog izvjestaja.

- Inventario/Inventura

- Ricezione, protocollazione e invio di posta.

- Varie attivita amministrative.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Seguire le varie modifiche e integrazioni delle leggi
- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste .

- Razni administrativni poslovi.

- Primanje uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.

- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju

- Calcolo degli stipendi /Obracun placa.

- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Redazione delle dichiarazioni fiscali per il 2015
- Izrada poreznih Kkartica za 2015. godinu.
- Elaborazione del resoconto di tesoreria /Blagajnicki

izvjestaj
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inizio del mese/pocetkom mjeseca

durante il mese/tijekom mjeseca

31. Xl

fino al/do 31. XII.
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durante il mese/tijekom mjeseca

fino al/do 31. I.

31. I
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- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno
- Varie attivita amministrative.

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Suradnja s pomoc¢nim i tehnickim osobljem.

- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju.

- Calcolo degli stipendi/Obracun placa inizio del mese/pocetkom mjeseca

- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti durante il mese/tijekom mjeseca

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Elaborazione del resoconto di tesoreria/ Blagajnicki 28.11.
izvjestaj
- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno

- Varie attivita amministrative.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

- Seguire le varie modifiche e integrazioni delle leggi

Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Primanje uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomo¢nim i tehnickim osobljem.

- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju.

- Pra¢enje izmjena i dopuna zakona.

Calcolo degli stipendi/Obracun placa inizio del mese/pocetkom mjeseca
- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti tijekom mjeseca
ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani)

- Elaborazione del resoconto di tesoreria/ Blagajnicki 3L1.111.

izvjestaj
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- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno

- Varie attivita amministrative.

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste

- Razni administrativni poslovi

- Suradnja s pomoc¢nim i tehnickim osobljem

- Narucivanje namirnica za sk. kuhinju

- Calcolo degli stipendi/Obracun placa pocetkom mjeseca
tijekom mjeseca

- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno
- Varie attivita amministrative.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

- Seguire le varie modifiche e integrazioni delle leggi
- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Suradnja s pomoc¢nim i tehnickim osobljem.

- Pracenje izmjena i dopuna zakona.

- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju

- Elaborazione del resoconto di tesoreria/ Blagajnicki 30. V.
izvjestaj
- Redazione del Resoconto statistico annuale/lzrada fino al/do 15. IV.

Godisnjeg statistickog izvjestaja.

- Calcolo degli stipendi /Obracun placa inizio del mese/pocetkom mjeseca
- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti durante il mese/tijekom mjeseca
- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Elaborazione del resoconto di tesoreria/ Izrada 31. V.

blagajnickog izvjestaja
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- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno
- Varie attivita amministrative.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Primanje uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomoc¢nim i tehnickim osobljem.

- Narucivanje namirnica za sk. kuhinju.

— Calcolo degli stipendi /Obracun placa inizio mese/pocetkom mjeseca

- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti durante il mese/tijekom mjeseca

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani)
tijekom mjeseca.

- Procedura di ordine dei libri di testo per I'anno fino al/do 30. VI.
scolastico 2016/2017

- Determinazione delle ferie per i dipendenti e rilascio
delle risoluzioni

- Procedura di ordine della documentazione pedagogica
per l'inizio dell'anno scolastico 2016/2017

- Narudzba udzbenika za 2016./2017. k. godinu.

- Odredivanje godisnjih odmora djelatnika i izdavanje
rjesenja.

- Narudzba pedagoske dokumentacije za pocetak Sk.
godine 2016./2017.

- Elaborazione del resoconto di tesoreria Blagajnicki 30. VI.
izvjestaj

- Rilascio delle pagelle per la fine dell'anno sc. fino al/do 30. VI.
2015/2016

- Izdavanje svjedodzbi za kraj $k. godine 2015./2016.
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- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno
- Varie attivita amministrative.

- Pagamento in contanti e servizio di tesoreria

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Seguire le varie modifiche e integrazioni delle leggi -

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Primanje raznih uplata putem blagajne.

- Suradnja s pomoc¢nim i tehni¢kim osobljem.

- Pracenje izmjena i dopuna zakona.

- Narucivanje namirnica za sk. kuhinju

- Acquisto di prodotti per la pulizia generale della scuola inizio del mese/pocetkom mjeseca
- Acquisto di materiale per la verniciatura della scuola

- Calcolo degli stipendi

- Pulizia generale dello scantinato

- Nabavljanje sredstava za generalno ¢is¢enje Skole.

- Nabavljanje materijala za licenje Skole.

- Obracun placa.

- Generalno ¢iS¢enje podruma

- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti durante il mese/tijekom mjeseca

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani)

- Elaborazione del resoconto di tesoreria /Blagajnicki 31.VII.
izvjestaj
- Redazione dei moduli M4 per I'anno 2016/Izrada M4 fino al/do 30. VII.

obrazaca za 2016. godinu.

- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno
- Varie attivita amministrative.

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste

svakodnevno.

- Razni administrativni poslovi.

- Suradnja s pomoc¢nim i tehnickim osobljem.
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- Narucivanje namirnica za k. kuhinju (vrti¢)

- Sistemazione dell’archivio inizio del mese/pocetkom mjeseca
- Calcolo degli stipendi

- Sredivanje arhive.

- Obracun placa.

- Agenzia delle finanze Cittanova-depositi e pagamenti tijekom mjeseca

- ZAP Novigrad (OD, polozi i virmani).

- Elaborazione del resoconto di tesoreria/ Blagajnicki 31.VIII.
izvjestaj
- Preparativi per l'inizio dell'anno scolastico fino al/do 31. VIII.

- Pripreme za pocetak k. godine 2015./2016.

- Vacanze/Godisnji odmor previo accordo/Po dogovoru

- Ricezione, protocollazione e invio di posta. compiti giornalieri/svakodnevno
- Varie attivita amministrative.

- Cooperazione con personale ausiliare e tecnico.

- Seguire le varie modifiche e integrazioni delle leggi -

- Acquisto alimenti per la cucina della scuola

- Primanje, urudzbiranje i otpremanje poste.

- Razni administrativni poslovi.

- Suradnja s pomoc¢nim i tehnickim osobljem.

- Pracenje izmjena i dopuna zakona.

- Narucivanje namirnica za Sk. kuhinju (vrtic).
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6.5. Piano di lavoro della contabile / Plan rada racunovodstva

Operazioni finanziarie- preparazione di ingiunzioni per la registrazione in contabilita e nel libro
mastro/Financijsko poslovanje - priprema naloga za knjizenje i knjizenje u glavnoj knjizi

Preparazione delle ingiunzioni di pagamento e la loro attuazione /Pripremanje naloga za placanje i
provodenje istih

Resoconto mensile per la Regione Istriana sull'utilizzo dei fondi decentrati/Mjese¢no izvjeStavanje o
utro$enim decentraliziranim sredstvima - Zupaniji istarskoj

Completamento di diverse tabelle su richiesta della Regione Istriana, della Citta di Cittanova e del
Ministero/Ispunjavanje raznih tablica na zahtjeve Zupanije, Grada Novigrada i Ministarstva

Bilanciamento costante della situazione finanziaria con il saldo sul conto bancario regolare /Redovno
uskladivanje financijskog stanja sa stanjem na redovnom Ziro-racunu

Controllo regolare della documentazione finanziaria/Redovna kontrola financijskih dokumenata

Calcolo degli stipendi e altre attivita legate agli stipendi, contratti a tempo determinato, il tutoraggio, premi
giubilari /Obracun placa i svi ostali poslovi vezani uz plaée, ugovori o djelu, mentorstva, jubilarne
nagrade..

Formazione professionale permanente/Permanentno usavrsavanje

Partecipazione all'organizzazione del lavoro della Scuola (acquisto di immobilizzazioni e altro materiale di
consumo, pianificazione di investimenti e simile...)/Sudjelovanje u organizaciji poslovanja Skole (nabava
osnovnih sredstava i drugih potro$nih materijala, planiranje investicijskih ulaganja i sl.

Operazioni finanziarie della sezione sindacale della SEI Cittanova/Financijsko poslovanje Sindikalne
podruznice TOS — Novigrad

11 contabile svolge tutte le mansioni indicate per la SEI Cittanova/Rac¢unovoda sve navedene poslove
obavlja za TOS — NOVIGRAD

Redazione dei piani finanziari sugli investimenti capitali della scuola per il Ministero, per la
Regione e la Citta/lzrada prijedloga financijskih planava kapitalnih ulaganja skole za
Ministarstvo, Zupaniju i Grad

Redazione del conto consuntivo dei nove mesi /Izrada devetomjesecnog obracuna

Bilanciamento dei mezzi pianificati e utilizzati con il bilancio cittadino e
regionale/Uskladivanja planiranih i utroSenih sredstava sa gradskim i Zupanijskim
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proracunima

Controllo e coordinamento di conti da pagare e vari conti analitici/ Kontrola i uskladivanje
salda konta dobavljaca i raznih analitickih konta

Operazioni finali legate all'inventario e all'elaborazione del conto finale /Zavrsni poslovi
vezani za inventuru i izrada zavr§nog racuna

Stampa del registro e del libro mastro e I'apertura dello stato iniziale dei conti: moduli IP2 e
IP / Ispis dnevnika i glavne knjige, te otvaranje pocetnih stanja na kontima: IP obrasci i [P2
obrasci

Redazione del conto consuntivo trimestrale/Izrada tromjese¢nog obracuna

Preparazione per la stesura del bilancio semestrale/Pripreme oko izrade polugodisnjeg
financijskog izvjestaja

Redazione del bilancio semestrale/lzrada polugodisnjeg financijskog izvjestaja

Preparazione per la stesura dei piani finanziari, raccolta dati/Priprema za izradu financijskih
planova, prikupljanje podataka
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6.6. Piano di lavoro della dottoressa / Plan rada skolskog lije¢nika

Il medico scolastico nella nostra scuola svolge un programma annuale di misure specifiche e
preventive. Skolski lijeénik u nasoj $koli provodi godi$nji program specifi¢nih i preventivnih
mjera.

Effetuazione di visite mediche
degli alunni/Obavljanje
sistematskih pregleda uc¢enika:

v" prima dell'iscrizione nella
prima classe/prije upisa u
1.razred,

v" 5 classe/5. razred

v’ 8 classe con scopo di
orientamento
professionale/8. razred (u
svrhu profesionalne
orijentacije).

Controllo dello stato di salute
degli alunni/Kontrola
zdravstvenog stanja ucenika.

Questo tipo di controllo viene
effettuato nei casi di
trasferimento degli alunni da altre
scuole, per accertare 1'idoneita
medica in relazione a vacanze
organizzate, controlli prima delle
vaccinazioni, esami al fine di
determinare lo stato di salute per
poter svolgere varie attivita
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sportive nei club sportivi
scolastici./Ova vrsta pregleda vrsi
se u slu¢ajevima preseljenja
ucenika iz druge Skole, zbog
utvrdivanja zdravstvene
sposobnosti u vezi odlaska na
organizirani odmor, pregledi prije
cjepljenja, pregledi u svrhu
utvrdivanja zdravstvenog stanja
za bavljenje sportskim
aktivnostima u skolskim
sportskim klubovima.

v’ controllo della crescita e
dello sviluppo: misurazioni
del peso, altezza e IMC nelle
1,3,5 8 classi /pracenje rasta i
razvoja: mjerenja TT, TV i

ITMu1l,3,5,6,i8. razredu, Durante I'anno
v controllo della vista nella scolastico/Tijekom
1,3,5, e 8 classe/pregled vida Skolske godine

ul, 3, 5i8. razredu,
v’ controllo della vista rispetto

ai colori nella 3
classe/pregled vida na boje u
3. razredu,

v pregled kraljeznice u 6.
razredu,

v’ determinazione di problemi
con udito tramite audiometro
nella 7 classe/utvrdivanje
poremecaja sluha
audiometrom u 7. razredu

v il lavoro della Commissione
per la determinazione dello
stato di salute per poter
superare i normali
programmi scolastici,
personalizzati o speciali per
I'insegnamento di educazione
fisica, insieme con
I'insegnante/ Rad u
Povjerenstvu za utvrdivanje

v' Settembre /
Rujan
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zdravstvenog stanja za

svladavanje redovnog,

prilagodenog ili posebnog

programa za nastavu iz TZK-

a zajedno s nastavnikom

v Durante I'anno
scolastico/Tijeko
m skolske godine

v' Lavoro all'interno della
Commissione per la
determinazione delle forme
appropriate di educazione
per 1 bambini con disabilita:
un programma
individualizzato,
personalizzato o speciale /
Rad u Povjerenstvu za upis u
prvi razred i za utvrdivanje
primjerenog oblika
Skolovanja za djecu s
teSkocama u razvoju:
individualizirani, prilagodeni
ili posebni program

Ogni anno scolastico viene
realizzato il programma di
vaccinazione obbligatoria/Svake
Skolske godine provodi se
obavezan program cijepljenja.t

Durante I'anno
scolastico/Tijekom
Skolske godine

v’ controllo igienico della
scuola/higijenska kontrola
skole,

v" controllo della cucina
scolastica e
dell'alimentazione degli
alunni/nadzor nad
Skolskom kuhinjom i
prehranom ucenika.

v diverse problematiche
legate alla scuola e allo
stato di salute degli
alunni/ razni  problemi Durante I'anno

Durante I'anno
scolastico/Tijekom
Skolske godine

L 11 programma della vaccinazione si trova nel capitolo 10/Program cjepljenja nalazi se u 10. poglavlju
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vezani uz  Skolu i
zdravstveno stanje
ucenika,

v’ consultazioni con gli
insegnanti e i collaboratori
professionali/konzultacije
s nastavnicima i stru¢nim
suradnicima.

Nell'ambito dell'educazione
sanitaria il collaboratore esterno
si occupa dei temi seguenti/U
sklopu zdravstvenog odgoja kao
vanjski suradnik obraduje teme:

v" Igiene della bocca e di
denti / Higijena usne
Supljine 1 pravilno pranje
zuba po modelu (1
classe/l.raz.),

v Cambiamenti nella
puberta e igiene
menstruale 5-6-
classe/Promjene u
pubertetu i higijena
menstruacije (5. — 6.raz.),

v Alimentazione corretta/
Pravilna prehrana —
skrivene kalorije (3 classe
/ 3. razred)

7. PIANO DI LAVORO DEGLI ORGANI PROFESSIONALI DELLA SCUOLA /
PLAN RADA STRUCNIH TIJELA SKOLE

7.1. Piano di lavoro del Comittato scolastico / Plan rada Skolskog odbora
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Xl

v

VI

2015/2016

Analisi delle domande pervenute e scelta dei quadri per I' anno sc. 2015/2016
/ Analiza prispjelih zamolbi i izbor djelatnika za novu §k. Godinu 2015./2016.
Accordo e preparazione dell' inizio dell' anno sc. 2015/2016 / Dogovor i
priprema za pocetak nove $k. Godine 2015./2016

Lettura, analisi, discussione ed accettazione del Curricolo sc. / Citanje , analiza
i prihvacanje Skolskog kurikuluma

Lettura, analisi, discussione ed accettazione del Piano e programma annuale
della Scuola / Citanje, analiza i prihvaéanje godi$njeg plana i programa $kole.
Informazioni inerenti all' inizio dell' anno sc. ed eventuali proposte /

Izvjesce ravnatelja o radu u sk.g. 2014./2015. /Relazione del direttore
inerente al lavoro svolto durante a.s. 2014/2015

Fine del | semestre esito e valutazione del lavoro svolto / Kraj I. polugodista,
pregled rada u proteklom periodu

Problemi correnti /Tekuc¢i problemi.

Prime proposte per la gita di fine anno / Prvi prijedlozi glede ekskurzije na
kraju Sk.godine.

Organizzazione del lavoro durante le vacanze invernali / organizacija rada
tijekom zimskih praznika

Soluzione di problemi di ogni giorno / Teku¢i problemi, uvid u financijski
plan.

Primavera cittanovese — vacanze Pasquali / Novigradsko proljece - Uskrsni
praznici

Gita di fine anno sc. (data approssimativa e destinazione) / Prijedlozi glede
ekskurzije na kraju sk.godine uzi izbor ponuda. Izbor destinacije i datum
putovanja.

Analisi e valutazione del lavoro svolto / Pregled i analiza rada u proteklom
razdoblju. Profitto e condotta degli alunni / Uspijeh ucenika na kraju godine
Disposizione dei posti di lavoro e prep. per il Bando di concorso /
Sistematizacija radnih mjesta za objavu natjecaja.

Fine anno sc. e Giornata della scuola / Kraj sk. godine i proslava Dana skole
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PRESIDENTE DEL
. . . s y . COMITATO
VI Relazione al ritorno dalla gita / IzvjeS¢e nakon Skolske ekskurzije. SC.,DIRETTORE
Valutazione del lavoro svolto e proposte per quello futuro / Evaluacija rada .
. . ) ; i L ) PREDSJEDNIK SK.
(tijekom Citave godine: rezultati, problemi, eventualni prijedlozi). ODBORA,
RAVNATELJ

7.2. Piano di lavoro del consiglio degli insegnanti / Plan rada Uciteljskog vijeéa

Accordi inerenti all' inizio dell' anno sc. (documetnazione sc, libri di testo, Direttore
aule, obblighi lavorativi.... / Pocetak Skolske godine: podjela zaduzenja i

ucionica. Provjera udzbenika (je li sve stiglo na vrijeme), dokumentacije. FEEE]

Dogovor za plan rada do pocetka Skolske godine (07.09. 2015.).

Inf. inerenti agli attivi, ai seminari ed ai collegi professionali / Informacije

glede aktiva i seminara prije pocetka Skolske 2015../16. godine.

Calendario sc. — inf. Kalendar rada . inf. / Direttore e

Assicurazione degli alunni Osiguranje uéenika / tutti gli

Accordare gli orari ed il lavoro di tutti i dipendenti / Dogovor za rad uctielja i insegnant_i /
Ravnatelj i

tehni¢kog osoblja

Gioranta olimpionica — accordo (10. sett,) / Olimpijski dan — dogovor
Organigramma per I' anno sc. 2015/2016 / Dogovor za predavanja nasih
ucitelja unutar Skole /

svi ucitelji

Analisi ed accettazionie del Piano e programma annuale della Scuola / Citanje, Direttore e

analiza i prihvacanje godiSnjeg plana i programa rada. tutti gli

Attivita sportive (accordo) / Skolske sportske aktivnosti i $portski klubovi insegnant.i /

(dogovor) Relazione inerente all' attivo dei direttori / Izvjesce s aktiva Raynst t elj..l
. svi ucitelji

ravnatelja.

Org. delle giornate del pane, del fanciullo, del ripsarmio, nonché del Mese del

libro / Organiziranje manifestacija (Djecji tjedan, Dani kruha, Dan

Stednje, Mjesec knjige, 12. 1 16. listopad Dan zahvalnosti za plodove Zemlje i

Svjetski dan hrane) - definitivni dogovor aktivnosti.
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Profitto e condotta ed eventuale individuazione di problemi / Uspijeh,
zalaganje i vladanje ucenika te uoCavanje eventualnih problema i nedostataka,
uz pomo¢ nazocnosti psihologa.

Controllo della docum. sc. (inf.) / Skolska dokumentacija (provjera i
razgovor).

Resoconto inerente I' inizio dell' anno sc. con relazione della psicologa / Uvid
u rad na pocetku k. godine s interv. Psihologa

Inf. riguardante 1' ultimo attivo dei direttori / Izvjesce sa aktiva ravnatelja

1° giornata integrativa — accordarla / 1° integrirani dan — dogovor

Attivi e seminari invernali — inf. / Zimski aktivi i seminari — inf.

Spettacolo in occasione delle feste natalizie / Zavr$na priredba uoci bozicnih i
novogodisnjih praznika te podjela zaduzenja.

Profitto, condotta ed applicazione nel | semestre / Zalaganje, uspijeh i vladanje
ucenika u . polugodistu.

Accordare gli impegni durante le vacanze invernali / Dogovor za zaduzenja
tijekom zimskih praznika.

Analizzare i preventivi per la gita sulla neve / Pregled ponuda za jednodnevni
izlet na snijeg (Platak).

Analisi del lavoro nel I semestre / Pregled rada u 1. polugodistu.

Controllo della doc. sc. e colloquio / Uvid u $kolsku dokumentaciju —
diskusija.  Gare sc. nell' ambito della ,,Scienza ai giovani“ — acc Dogovor za
Skolska natjecanja. Prva pocinju u ve¢ u veljaci

Organizzazione della gita sulla neve / Organizacija jednodnevnog izleta na
snijeg

Relazione della contabile / IzvjeSée racunovode

Escursione alla fine dell' anno sc. / Dogovor o ekskurziji na kraju skolske
godine za sve ucenike.

Profitto e condotta — breve scrutinio / Uspijeh i zalaganje uéenika — letimi¢an
pregled. Festivita e vacanze di Pasqua e visita alla Casa dell' anziano / Uskrsnji
blagdani, posjet Domu umirovljenika

Proposte concrete per la gita di fine anno sc. / Konkretan prijedlog destinacije
za Skolsku ekskurziju, odredivanje tocnog termina.

Relazione della psicologa inerente ai test di abilita con gli alunni della V e VIII
classe / Izvjesce psihologa nakon provedenih testova u V i VIII razredu.
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Profitto e condotta alla fine dell' anno scolastico (elogi, premi, esami di Ravnatelj i
riparzione) / Uspijeh i zalaganje ugenika na kraju $kolske godine (pohvaljeni,  rarzednici/
nagradeni, eventualno kaznjeni). Popravni ispiti.

Accordare il lavoro dei dipendenti fino alle ferie annuali / Dogovor i podjela

zaduzenja za rad do podjele svjedodzbi i ucenickih knjizica. Direttore e
Spettacolo di fine anno scolastico / Zavr$na priredba — dogovor i podjela capiclasse
zaduzenja.

Analisi del lavoro svolto nell' arco di tutto I' anno sc. Analiza rada tijekom
citave godine.
Valutazione del lavoro svolto / Evaluacija s ev. primjedbama, savjetima,

Riunione allargata del Consgilio insegnanti ( tutti i dipendenti) / ProSirena Direttore /
sjednica sa svim djelatnicima $kole. Ravnatel]
C01?corsi / ij ava n?tj e‘:.éaj a. . . ‘ ‘ Direttore,
Ferie annuali / Godi$nji odmor: dogovor i podjela Rjesenja. pedagogo e
Controllo della documentazione sc. e colloquio / Zajednicki pregledi insegnanti
pedagoske dokumentacije. )
Disposizione delle aule e degli obblighi lavorativi per I' anno sc. 2015/2016 Ravnatelj,
Odredivanje datuma za prvu iducu sjednicu i raspodjela u¢ionica i zaduzenja Ezll?;;?/g !

7.3. Piano di lavoro del consiglio di classe / Plan rada Razrednog vijeé¢a
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Donosenje godisnjih i mjesecnih planova. Razrednici,

L i i predmetni ucitelji i
Consegna dei piani mensili ed annuali. y y
strucne sluzbe,

Planiranje uc¢enickih ekskurzija i izleta. ravnatelj
IX Pianificazione delle gite e delle escursioni. Capiclasse,
insegnanti ,

Suradnja s roditeljima — roditeljski sastanci, individualne )
pedagogo e direttore

informacije (utvrdivanje termina), izrada $k. zadaca.

tutto il mese
Collaborazione con i genitori (riunioni, contatti individuali)
Suradnja sa stru¢nim sluzbama.
Analiza rada (uspijeh i ponasanje ucenika). -«-
XI11. Analisi del lavoro svolto durante il semestre (profitto e condotta
degli alunni).
Suradnja s roditeljima.
Collaborazione con i genitori.
Izvjesce s natjecanja i smotri «Znanost mladimay. -«-

1. Relazione inerente alle gare organizzate dalla ,,Scienza ai

Giovanni‘
Analiza uspijeha i vladanja.
Analisi del profitto e del comp. (scrutinio)
Analiza uspijeha i vladanja.
Scrutinio
v /v]. Pohvale, nagrade, kaznjeni ucenici, popravni ispiti

Elogi, premi, ammonimenti, esami di riparazione

7.4. Piano di lavoro del consiglio dei genitori / Plan rada Vijeca roditelja
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Mjesec

KRAJ
IX

FINE
SETT.

Xlil

2015/2016
Contenuto del lavoro / Sadrzaj rada

- Pocetak skolske godine. / Inizio anno sc.

- Konstituiranje vijeca za 2015./2016. (s roditeljima I. razreda) / Seduta
costitutiva per il 2015/2016

Upoznavanje roditelja s programima, planovima rada, Jednodnevnim izletima i

visednevnim ekskurzijama, integr. danima, danom otvorenih vrata...u okviru

Skolskog kurikuluma. Analiza, razgovor i prihvaéanje istog. / Accordare i

genitori con i piani e programmi , le gite e le escursioni, le giornate integrative,

la giornata a porte aperte e le att. proposte dal Curricolo (analisi, discussione e

accett. dello stesso)

Citanje, analiza i prihvaéanje god. plana i programa $kole. / Lettura, analisi ed
accettazion del Piano e programma annuale della Scuola

- Pregled rada na samom po¢. $k. godine (eventualni prijedlozi i sl.) / Inf.
inerente all' inizio dell' anno sc. (eventuali proposte)
Planiranje eventualne Skole u prirodi sa roditeljima ucenika od I. do VL.
razreda). Analizirati i predvidjeti sve mogucnosti.
- Scuola in natura — inf inerente alle proposte pervenute. Analizzare e
studiare ogni possibilita
Prijedlog za org. 1° integriranog dana ,,Radio* i org. jednodnevnog izleta /
Proposte riguardanti la stessa
- Izvjesce na kraju I. — polugodista. Evaluacija rada nakon Cetiri mjeseca rada
(zapaZzanja, kritike, prijedlozi...) / Relazione alla fine del I semestre e
valutazione del lavoro svolto

- Prvi prijedlozi glede ekskurzije na kraju skolske godine i izlascima izvan
grada Novigrada. / Prime propsote inerenti alla gita di fine anno sc.

Tekuci problemi , pregled rada i rijeSenih pitanja u proteklom razdoblju. /
Resoconto delle questioni risolte nel periodo scorso
Uvid u financijski plan. / Piano finanziario

- Novigradsko proljece / Primavera cittanovese
Uskrsni blagdani / Feste pasquali e visita alla casa dell' anziano

- Uspijeh i1 ponasanje ucenika. / Profitto e condotta degli alunni

- Prijedlozi o ekskurziji na kraju Sk. godine. / Proposte piu concrete inerenti
alla gita di fine anno

- Definitivni izbor destinacije za ekskurziju te datum putovanja. / Data
approssimativa e destinazione
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/ 1zvrsitelji
RAVNATELJ
DIRETTORE

RAVNATELJ

DIRETTORE

PREDSJEDNIK
VIECA
RODITELJA,
RAVNATELJ

PRESIDENTE DEL
CONSIGLIO
GENITORI E
DIRETTORE

PREDSJEDNIK
VIECA
RODITELJA,
RAVNATELJ

PRESIDENTE DEL
CONSIGLIO
GENITORI E
DIRETTORE
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Pregled i analiza rada u proteklom razdoblju.
/Analisi del lavoro svolto nel corso dell’ anno
- Proslava Dana skole. / Festeggiamenti della giornata della scuola

- Uspijeh ucenika na kraju sk. god. Pohvaljeni, nagradeni ili eventulano
kaznjeni. / profitto, condotta degli alunni (elogi, premi, esami di riparazione,
eventuali ammonimenti

- Izvjes¢e nakon povratka s ekskurzije / Relazione in seguito alla gita
- Detaljna analiza rada, rezultati i problemi / Analisi dettagliata del lavoro e
dei risultati ottenuti
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8. PIANO DELL' AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE / PLAN STRUCNOG
USAVRSAVANJA

| lavoratori del settore didattico-educativo sono esperti nel processo di apprendimento e di
sviluppo, conoscitori del settore, organizzatori e innovatori. Sono partner dei genitori / tutori
e dei collaboratori ¢ membri di vari gruppi e comunita di apprendimento. Con il proprio
lavoro contribuiscono allo sviluppo ¢ alla cultura della comunita in cui vivono e lavorano , ed
¢ quindi importante sviluppare le loro competenze al fine di rispondere meglio alle aspettative
degli alunni e dei genitori nella "societa della conoscenza". 11 compito della formazione
professionale , in conformita con il principio della formazione permanente, ¢ indirizzare in
modo continuo e sistematico, rafforzare e incoraggiare tutti loro ad adottare nuove
conoscenze, abilita e attitudini , perché l'educazione non finisce con la laurea e lI'esame
professionale®.

La formazione professionale nella nostra scuola sara condotta a tre livelli diversi :
v’ attraverso la formazione individuale ,
v' attraverso la formazione presso la scuola e
v' attraverso la formazione al di fuori della scuola .

Odgojno-obrazovni radnici su voditelji u procesu ucenja i razvoja, poznavatelji predmetnog
podrucja, organizatori i inovatori. Partneri su roditeljima/skrbnicima i vanjskim suradnicima
te Clanovi raznih timova i zajednica ucenja. Svojim radom pridonose razvoju i kulturi
zajednice u kojoj Zive 1 rade pa je stoga vazno razvijati njthove kompetencije kako bi se §to
kvalitetnije odgovorilo oc¢ekivanjima ucenika i roditelja u ,,drustvu znanja“. Zadaca je
strunog usavrSavanja, u skladu s nacelom cjeloZivotnog ucenja, trajno 1 sustavno
usmjeravati, snaziti 1 poticati sve njih u usvajanju novih znanja, vjeStina 1 stavova jer
obrazovanje ne zavrSava stjecanjem diplome visokog ucilista i polozenim stru¢nim ispitomz.
Struc¢no usavrsavanje u nasoj Skoli provodit ¢e se na tri razlicite razine:

v kroz individualno usavrSavanje,

v kroz stru¢no usavr$avanje u $koli te

v’ kroz struéno usavr$avanje izvan $kole.

2 Strategija razvoja stru¢nog usavrSavanja u Agenciji za odgoj i obrazovanje, 2009. — 2013.
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8.1.Aggiornamento profesionale individuale / Individualno stru¢no usavrsavanje

La formazione professionale individuale viene realizzata tramite autoistruzione e seguendo i
singoli programmi di ogni insegnante e collaboratore professionale. Questi programmi
includono sette argomenti : tre temi della professione e di metodologia , due temi del settore
pedagogico, psicologico e difettologico, due temi di altri settori su scelta degli insegnanti e

collaboratori professionali.

Individualno usavrSavanje provodi se samoobrazovanjem, a prema individualnim programima
svakog ucitelja i stru¢nog suradnika. Ti programi obuhvaéaju sedam tema: tri teme iz struke i
metodike, dvije teme iz pedagoSko-psiholosko-defektoloSkih podrucja, dvije teme iz ostalih

podrucja prema izboru ucitelja 1 stru¢nih suradnika.

8.2.Aggiornamento professionale a scuola / Stru¢no usavrsavanje u skoli

Organizzazione della formazione professionale degli insegnanti e i collaboratori professionali
a scuola (per I’anno scolastico 2015/2016) si organizza in collaborazione con Centro Studi

Podresca e 1’asilo italiano Girasole.

Organizacija struénog usavrSavanja nastavnika i stru¢nih suradnika u skoli (za Skolsku godinu
2015./2016.) planirana je kroz mogucu suradnju sa Centrom Studi Podresca u suradnji s

talijanskim vrticem Girasole.
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8.3. Aggiornamento professionale al di fuori della scuola / Stru¢na usavrS§avanja izvan
Skole

Ogni anno scolastico gli insegnanti, i collaboratori professionali e il direttore della scuola
partecipano a varie conferenze professionali regionali, interregionali e nazionali. | consigli di
esperti regionali vengono organizzati e condotti in collaborazione con I'Agenzia per
l'educazione e l'istruzione. La presenza ¢ obbligatoria per tutti gli insegnanti. L'Agenzia per
I'educazione e l'istruzione pubblica un Catalogo di conferenze professionali che copre tutti i

partecipanti al processo didattico-educativo.

L'anno scolastico 2015/2016 prevede anche che gli insegnanti, collaboratori professionali e il
direttore partecipino a conferenze professionali regionali e statali e simposi nel Buiese nonché

altri incontri professionali per la minoranza nazionale italiana organizzati dall'Unione Italiana.

Svake Skolske godine nastavnici, struéni suradnici 1 ravnatelj Skole sudjeluju na razlicitim
zupanijskim, meduzupanijskim i drzavnim stru¢nim skupovima. Zupanijska stru¢na vijeéa
organiziraju se i provode u suradnji s Agencijom za odgoj i obrazovanje. Prisustvovanje
Zupanijskim stru¢nim vije¢ima je obvezatno za sve ucitelje. Agencija za odgoj 1 obrazovanje

izdaje Katalog stru¢nih skupova koji pokriva sve sudionike odgojno-obrazovnog procesa.

Skolske godine 2015./2016. je takoder planirano da nastavnici, struéni suradnici i ravnatelj
prisustvuju na Zupanijskim i drzavnim struénim skupovima te stru¢nim skupovima Bujstine,
te takoder stru¢nim skupovima za talijansku nacionalnu manjinu organizirani od strane

Talijanske Unije.

9. PIANO DELLE ATTIVITA CULTURALI DELLA SCUOLA /PLAN
KULTURNE I JAVNE DJELATNOSTI SKOLE

L'attivita culturale della scuola definita nel presente programma viene implementata in tutte le
materie, attraverso il lavoro di club e associazioni degli alunni, attivita extrascolastiche,
tramite attuazione di attivita e progetti, incontri, competizioni, rassegne e celebrazione di date
e festivita importanti ma anche attraverso altre attivita di vita quotidiana e il lavoro della

scuola.
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Kulturna i javna djelatnost $kole oblikovana u ovom programu ostvaruje se u svim nastavnim
predmetima, kroz rad ucenickih klubova 1 druStava, izvannastavnih aktivnosti, kroz
provodenje akcija 1 projekata, kroz susrete, natjecanja i smotre te obiljeZavanje znacajnih

datuma i blagdana, a i kroz druge aktivnosti iz svakodnevnog zivota i rada Skole.

25 settembre 2015 Mariza Labinjan, V-VIiI
Mirjana Todorovi¢,
Diana Purovié¢, Kristina
Blazevi¢
5 — 9 ottobre 2015 Sabina Mauri¢, Paolo 1-1V
Damuggia
_ 5 — 9 ottobre 2015 Capiclasse V - VIl
Mariza Labinjan V - VIl
17 ottobre 2015
Ilenija Siroti¢ -1V
_ 30 ottobre 2015 Eva Fernetich - VII
16 novembre 2015 Tamara Beleti¢, Zorica 1 —VIII
Topalovi¢

83



Scuola elementare italiana Cittanova / Talijanska osnovna skola Novigrad

2015/2016

4 dicembre 2015

dicembre 2015

dicembre 2015

dicembre 2015

11 gennaio 2016

21 gennaio 2016

27 gennaio e 10

febbraio 2016

febbraio 2016

8 marzo 2016

marzo 2016

marzo 2016

aprile 2016

aprile 2016
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Capiclasse

Mariza Labinjan, Tamara
Beletic¢

Marvi Novak, Tamara
Beleti¢

Vesna Jugovac Pavlovi¢

Tamara Beleti¢, Zorica
Topalovi¢

Mirjana Todorovié¢

Nikolina Veli¢

Tea Grbin e Paolo
Lodovico Damuggia

Capiclasse

Capiclasse

Kristina Blazevi¢, Vesna
Jugovac Pavlovic¢

Dario Bassanese e
Leonida Bernetic¢
Zelenko

Eva Fernetich, llenia
Starié

V- Vil

1-VIII

1-VIl

-Vl

- Vil

1-VIlI

V - VIl

1-VIlI

V- VIl

-Vl

V-Vl

-Vl

-Vl
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7 aprile 2016

22 aprile 2016

maggio 2016

maggio 2016

giugno 2016

giugno 2016
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Paolo Lodovico
Damuggia, Sabina
Maurié

Eva Fernetich

Capiclasse

Capiclasse

giugno 2016

Suzana Rabrenovi¢

1 - VIl

V - VIl

-1V

-Vl

I - VIII

1-VIlI
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10. PIANO PER LA TUTELA SOCIALE — SANITARIA DEGLI ALUNNI /
PLAN ZDRAVSTVENO - SOCIJALNE ZASTITE UCENIKA

La previdenza sanitaria, sociale ed ecologica ¢ parte del lavoro didattico-educativo della
scuola in materia di sviluppo dell'educazione alla salute degli alunni, cura della propria salute
e del ambiente. Viene realizzata attraverso i contenuti dell'educazione sanitaria e
ricreazionale, attraverso l'insegnamento, l'organizzazione dell'alimentazione, le misure
preventive di assicurazione degli alunni. Questo aspetto del lavoro nella nostra scuola anche
quest'anno l'abbiamo ampliato con il progetto ,,Shema Skolskog vocéa®, che s'impegna a

insegnare ai bambini I'importanza di frutta e verdura ed un‘alimentazione sana.

11 medico scolastico addetto alla nostra Scuola ¢ la dott.ss Mariza Vizentin Melon. Essa con

regolarita e meticolosita esegue le vaccinazioni e le visite mediche.

Zdravstvena, socijalna i ekoloska zasStita ucenika dio je odgojno-obrazovnog rada skole koji se
odnosi na razvijanje zdravstvene kulture ucenika, Cuvanje vlastitog zdravlja i okoline.
Ostvaruje se kroz sadrzaje zdravstveno-rekreacijskog odgoja, kroz nastavu, organizacijom
prehrane, preventivnom mjerom osiguranja ucenika. Ovaj aspekt rada u naSoj Skoli 1 ove
godine se nadopunjuje projektom ,,Shema Skolskog voca“ koji se u svojim ciljevima odnosi
na poucavanje djece o vaznosti konzumacije voca i povrca te zdrave prehrane .

Lijecnik Skolske medicine zaduZen za nasu Skolu je dr. Mariza Vizentin Melon koja redovito i
temeljito obavlja preglede i cijepljenja. La dottoressa di medicina scolastica addetta alla

nostra Scuola e la dott.ss Mariza Vizentin Melon. Essa con regolarita ¢ meticolosita esegue le

vaccinazioni e le visite mediche.

Contenuto / Sadrzaj Portatore /Nositelj

Vaccinazione — DI — TE +POLIO (infantile) e Mo — Casa della salute
Pa—Ru (cl. I) / Cijepljenje — DI — TE + Djecja
paraliza i Mo —Pa—Ru (| raz.)

/ Dom zdravlja

Vaccinazione — epatite B (3 dose) (cl. V1) / Casa della salute
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Cijepljenje: hepatitis B u tri doze (VI razred) / Dom zdravlja

Casa della salute

Prova TBC (cl. Il) / Proba TBC (ll. razred)
/ Dom zdravlja

PPD test e vaccinazione BCG (cl.VII) / PPD test i Casa della salute

cijepljenje nereaktora BCG-om (VI raz.) )
/ Dom zdravlja

Vaccinazione — DI -TE +Polio (cl.V1II) / Cijepljenje Casa della salute

- DI -TE +Polio ( VIl raz.) /D dravlj
om zdravlja

Prova TBC —cl. VII / Proba TBC — PPD (VII.

razred)

Casa della salute

/ Dom zdravlja

v' per le iscrizioni alla I cl. / za upis u I. razred
v’ visita stomatologica / stomatologki pregled Casa della salute
za sve ucenike / Dom zdravlja
v’ visita medica per tutti gli alunni (maggio) /
ljecnicki pregled za sve ucenike (svibanj)
v'diagnosi tempestiva del daltonismo (cl. I11) /
rano otkrivanje daltonizma (l11. razred)
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11. PIANO DEI PROGRAMMI DI PREVENZIONE DELLA SCUOLA / SKOLSKI
PREVENTIVNI PROGRAMI

11.1. Programma di prevenzione della violenza fra bambini / Program prevencije
nasilja medu djecom

Parliamo di bullismo quando uno o piu bambini ripetutamente e intenzionalmente molesta,
attacca o ferisce un altro bambino che non puo difendersi. Esso pud assumere la forma di
minacce, lesioni personali, rifiuto, derisione, prendere in giro, spettegolare, prendere le cose
ecc. La violenza tra i bambini puo essere diretta e indiretta. 1l bullismo diretto comprende:
derisione, umiliazione, insulti, critiche, imposizioni e subordinazione, spintoni, colpi. La
violenza indiretta ¢ meno evidente (e le ragazze sono piu inclini ad essa), come ad esempio

I'esclusione deliberata del bambino dai giochi di gruppo, pettegolezzi sul bambino ecc.

Possiamo dividere il bullismo tra i bambini in due forme principali: fisico e verbale. La
violenza fisica ¢ la forma piu visibile, e comprende colpi, spinte, pizzicotti, tiri, ecc. mentre il
bullismo verbale spesso accompagna gli insulti fisici, implica la diffusione di dicerie, la

costante presa in giro, derisione, ecc.

In queste forme di violenza possono essere indicate quattro sottospecie. 1l mobbing
emozionale ¢ strettamente correlato alle due forme di bullismo precedenti, e coinvolge le
vittime escluse deliberatamente da attivita comuni della classe o dai gruppi dei bambini, cosi
come ignorare il bambino. La violenza sessuale prevede il contatto fisico non desiderato e
commenti offensivi, mentre il bullismo culturale coinvolge I'abuso per motivi etnici, religiosi
e razziali. E, ultimo ma non meno importante, il bullismo economico che comprende il furto e

l'estorsione di denaro (Policlinico per la tutela dei bambini della Citta di Zagabria).

O nasilju medu djecom govorimo kad jedno ili viSe djece uzastopno i namjerno uznemiruje,
napada ili ozljeduje drugo dijete koje se ne moze obraniti. Moze imati oblik prijetnji, tjelesnih
ozljeda, odbacivanja, ruganja, zadirkivanja,ogovaranja, uzimanja stvari i sl. Nasilje medu
djecom moZe biti izravno i1 neizravno. Izravno nasilniStvo ukljucuje; ruganje, poniZavanje,
vrijedanje, kritiziranje, naredivanje i zahtijevanje podredenosti, naguravanje, udaranje,
Cupanje. Neizravno je teze uocljivo (i njemu su sklonije djevojéice) kao npr. namjerno

iskljuc¢ivanje djeteta iz grupnih igara, ogovaranje djeteta itd.
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U navedenim oblicima nasilja mogu se izdvojiti Cetiri podvrste. Emocionalno nasilnistvo je
usko povezano s prijasnja dva, te ukljuuje namjerno iskljucivanje Zrtve iz zajednickih
aktivnosti razreda ili djecje grupe, kao i ignoriranje. Seksualno nasilni$tvo podrazumijeva
neZeljeni fizi¢ki kontakt i uvredljive komentare, dok kulturalno nasilniStvo podrazumijeva
vrijedanje na nacionalnoj, religijskoj 1 rasnoj osnovi. I na kraju, ali ne manje vazno, je
ekonomsko nasilnistvo koje ukljucuje kradu i iznudivanje novca (Poliklinika za zaztitu djece
grada Zagreba).

Per quanto riguarda la prevenzione di questi tipi di violenza tra i bambini, per I'anno
scolastico 2015/2016 abbiamo preparato un programma per la prevenzione della violenza tra i
bambini, che comprende: / S obzirom na prevenciju ovakvih vrsta nasilja medu djecom, za

Skolsku godinu 2015./2016. pripremili smo program prevencije nasilje medu djecom koji

ukljucuje:

Discussione con gli
alunni del significato del
termine tolleranza,
visione di un film. /
Diskusija s ucenicima o
znacenju pojma
tolerancija, te gledanje
edukativnog filma na tu
temu.

Visione di una
rappresentazione teatrale
,,Ne, ti ne ili o

Novembre /
Studeni, 2015

V, VI, VII,
VIII

Psiholog /psicologa

drukcijatosti al teatro
,Mala scena“ di Zagabria
/ Predstava ,,Ne ti ne ili o
drukcijatosti u kazalistu
,,Mala scena“ (gledanje
predstave +radionica s
dramskim pedagogom)

Laboratorio con gli
alunni, come risolvere un
conflitto in modo non
violento / Rad
radionic¢kog tipa s
ucéenicima kako bismo ih

1 - VIII

Aprile / Travanj
2016

Gennaio - maggio
Sije¢anj — svibanj,
2016.

Pedagoga e
psicologa / Pedagog
i psiholog

Pedagoga e
psicologa / Pedagog
i psiholog



Scuola elementare italiana Cittanova / Talijanska osnovna skola Novigrad

2015/2016

poducdili nenasilnom
rjeSavanju sukoba,
samokontroli te
temeljnim pojmovima
komunikacije

11.2. Programma di prevenzione nel reprimere |'abuso di sostanze che provocano
dipendenza / Program prevencije zloupotrebe sredstava ovisnosti

Quando si parla di prevenzione della dipendenza, ¢ importante sottolineare che la scuola come
istituzione didattico-educativa ¢ un partner importante per l'attuazione della prevenzione

primaria della tossicodipendenza tra i bambini e gli adolescenti.

Secondo 1'0Organizzazione mondiale della sanita la dipendenza ¢ uno stato mentale, e, talvolta,
fisico causata dalla interazione di un organismo vivente e sostanze che causano dipendenza. E'
caratterizzata da un comportamento e da altri processi mentali che coinvolgono sempre una
costrizione sia occasionale o regolare nell'assumere sostanze d'abuso al fine di vivere il suo

effetto sui processi mentali, o per evitare disagi a causa della mancanza di tali sostanze.

Kada pricamo o prevenciji ovisnosti vazno je naglasiti da su $kole kao odgojno — obrazovne
ustanove veoma vazan partner u provodenju primarne prevencije ovisnosti medu djecom i
mladima.

Prema definiciji Svjetske zdravstvene organizacije ovisnost je dusevno, a ponekad i tjelesno
stanje koje nastaje medudjelovanjem Zivog organizma i sredstva ovisnosti. Obiljezavaju ga
ponasanje i drugi dusevni procesi koji uvijek ukljucuju prisilu za povremenim ili redovitim
uzimanjem sredstva ovisnosti u namjeri da se dozivi njegov ucinak na dusevne procese ili da
se izbjegne nelagoda zbog odsutnosti takvog sredstva.

Con il programma di prevenzione della tossicodipendenza per I'anno scolastico 2015/ 2016
abbiamo cercato di allinearci con gli obiettivi del programma nazionale per la prevenzione
delle dipendenze per i bambini e i giovani all'interno del sistema didattico-educativo (2010-
2014). 1l programma prevede / Program prevencije ovisnosti za Skolsku godinu 2015. / 2016.
pokusali smo uskladiti s ciljevima Nacionalnog programa prevencije ovisnosti za djecu i

mlade u odgojno — obrazovnom sustavu (2010. — 2014.). Program ukljucuje:
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- Realizzazione del quiz
e discussione sulle
dipendenze ed
discussione sui tipi di
dipendenza e le loro
conseguenze sulla
salute/ Realizacija kviza
i diskusije s u¢enicima
na temu ovisnosti, vrste
ovisnosti i njihovim
posljedicama na
zdravlje

- predavanje policijskog
sluzbenika o
ovisnostima u sklopu
projekta ,,Zdrav za 5

Lavorare sulla pratica di
competenze di vita
attraverso laboratori con
gli alunni come:
emotivita, promuovere
un comportamento
responsabile, resistere
alle pressioni dei
coetanei. /Kroz
radionice s uéenicima
raditi na vjezbanju
zivotnih vjestina kao Sto
su: emocionalnost,
promocija odgovornog
ponasanja, odolijevanje
pritisku vr§njaka.

Conferenza del medico
scolastico per gli alunni
delle
superiori/Predavanje
Skolskog lijecnika za
ucenike visih razreda.

VII -
VIII

V, VI,
VII, VI

V, VI,
VII, VI
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Pedagogo e
psicologo/Pedagog i
psiholog

15.studeni/novembre —
15. prosinac/dicembre,
2015.

Policijska uprava IZ

Veljaca — svibanj, 2016. Pedagogo e
psicologo/pedagogo i
psiholog
Dicembre/Prosinac, Medico
2015. scolastico/Skolski
lije¢nik
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11.3 Programma di prevenzione del cyberbullismo / Program prevencije elektroni¢kog

nasilja

Tijekom prosle Skolske godine (2014./2015.) stru¢na sluzba Skole provela je istrazivanje na
temu elektronickog nasilja. Rezultati su pokazali da su na$i ucenici bili izloZzeni blazim
oblicima elektronickog nasilja, da se ne pridrzavaju odredenih pravila sigurnosti na internetu
te da ih pri tome nitko ne kontrolira u dovoljnoj mjeri. Na temelju navedenog istrazivanja i
rezultata za Skolsku godinu 2015./2016. planiran je Skolski preventivni program elektronickog
nasilja. Program bi obuhvacao sve ucenike $kole od I — VIII razreda. Za nize razrede planirne
su aktivnosti u svrhu informiranja o opasnostima na internetu i pravilima ponasanja, dok su
aktivnosti za viSe razrede planirane u svrhu informiranja o opasnostima na internetu,
pravilima ponaSanja, poucavanju koriStenja druStvenith mreZa na pravilan nain te

prepoznavanju i prijavljivanju svih vrsta elektronickog nasilja.

U preventivnom programu predvidene aktivnosti su / Nel programa di prevenzione le attivita

previste sono:

- Nizi razredi bi bili
podjeljenje na dvije manje

skupine (1'i I1, 111§ 1V) te bi

se u svakoj skupini

aktivnosti provodile kroz 2 Pedagoginja,

$kolska sata Sije¢anj — veljaca psihologinja i
- U svakoj skupini bi se / Gennaio - uditeljica iz

odrzale radionice o febbraio 2016 informatike / la

sigurnosti na internetu i o pedagoga, la

pravilima ponasanje te kako psicologa e la

prepoznati elektronicko insegnante di

nasilje informatica

- Oblici i metode rada:
individualni rad, grupni rad,
diskusija, izrada plakata,
rad na raunalu

- Predvidena nastavna
sredstva i pomagala —
raCunala, Internet,
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interaktivna ploca,
flomasteri, hamer papir te
bijela ploca.

- Visirazredi bili bi
podijeljeni u dvije manje
skupine (Vi VI, VIIi VIII)
te bi se u svakoj skupini
aktivnosti provodile kroz 3

Skolska sata Veljaca — ozujak /

- U svakoj skupini bi se Febbraio — marzo Pedagoginja,
odrzale radionice 0 2016 psihologinja i
sigurnosti na internetu, uditeljica iz
kako prepoznati informatike / la
elektronicko nasilje i kako pedagoga, la
se zastititi te kako koristiti psicologa e la
druStvene mreze insegnante di

- Oblici i metode rada: informatica

individualni rad, grupni rad,
diskusija, rad na racunalu,
izrada PP

- Predvidena nastavna
sredstva i pomagala —
racunala, Internet,
interaktivna ploc¢a, PP, te

bijela ploca.
-+
- Evaluacija radionica putem Pedagoginja,
anketnih upitnika za Travanj / Aprile psihologinja i
ucenike 2016 uciteljica iz
informatike / la
pedagoga, la
psicologa e la
insegnante di
informatica

12. PIANO D'INVESTIMENTI E DI MANUTENZIONE CORRENTE / PLAN
INVESTICIJA | TEKUCEG ODRZAVANJA
Manutenzione ordinaria della scuola:

- Imbiancamento delle aule, dei corridoi e delle rimanenti stanze

- Manutenzione ordinaria del circondario scolastico
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- Ristrutturazione dei servizi igienici al primo piano

- Preparazione della documentazione progettuale per 1’edificazione della nuova scuola
Tekucée odrzavanje Skole:

- Redovito licenje ucionica, hodnika te ostalih prostorija
- Redovito odrzavanje okolisa skole
- Sanacija kupatila na prvom katu

- Priprema projektne dokumentacije za izgradnju nove Skole
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KLASA/SIG.AMM.: 602-02/15-01/46
UR.BROJ/N° PROT.: 2105/03-15-9/15-1-1

Predsjednik Skolskog odbora / Il presidente del Comitato scolastico:

Andrea Zancola

Ravnatelj/ Il direttore:

Maurizio Zennaro

Novigrad / Cittanova, 30. rujna /30 settembre 2015.

95



